EK 1.

	
	GERÇEK KİŞİ SİGORTA ACENTELERİ İÇİN İSTENEN BELGELER 

(ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)

	2.
	NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ 

	3.
	ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)

	4.
	İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF

	5.
	EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ 

	6.
	TİCARET SİCİL GAZETESİ

	7.
	TİCARET SİCİLİ TASDİKNAMESİ

	8.
	ODA KAYIT SURETİ

	9.
	EK-7 MAL VARLIĞI BEYANI

	10.
	(YABANCI DİL BİLİNİYORSA) YABACI DİL BELGESİ

	11.
	(TANZİM EDİLMİŞSE) MESLEKİ SORUMLULUK SİGORTASI SURETİ

	12.
	(SİGORTA ŞİRKETİ İLE ACENTELİK SÖZLEŞMESİ YAPILMIŞSA) 

SİGORTA ŞİRKETİ İLE YAPILAN SÖZLEŞME SURETİ

	13.
	CEP TELEFONU, TELEFON, FAKS / E-POSTA VB. BİLGİLER İÇİN BEYAN

	14.
	(VARSA) MESLEKİ DENEYİME İLİŞKİN BELGELER 

	15
	SEGEM Belgesi Sureti 


	
	GERÇEK KİŞİ SİGORTA ACENTELERİ TEKNİK PERSONELİ İÇİN İSTENEN BELGELER (ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	 İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)

	2.
	 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ

	3.
	 ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)

	4.
	 EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ

	5.
	 İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF

	6.
	 SGK KAYDI

	7.
	(VARSA) MESLEKİ DENEYİME İLİŞKİN BELGELER

	8.
	SEGEM Belgesi Sureti


· TÜM BELGE, FOTOĞRAF VE BEYANLARIN DÜZENLENİŞ TARİHİ 6 AYDAN ESKİ OLMAMALIDIR. SURET OLARAK TESLİM EDİLECEK BELGELERİN SURETİ YETKİLİ MERCİLERCE ONAYLANMIŞ OLACAK YA DA ASLI BELGE TESLİMİ SIRASINDA AYRICA İBRAZ EDİLECEKTİR. 

· MESLEKİ TECRÜBE TİCARET SİCİL KAYDI, SGK’DAN ALINACAK BELGE GİBİ RESMİ BELGELER İLE İSPATLANMALIDIR.

· SİGORTA ACENTELERİ LEVHAYA KAYITTAN SONRA 6 AY İÇERİSİNDE EN AZ BİR SİGORTA ŞİRKETİ İLE ACENTELİK SÖZLEŞMESİ YAPARAK BAŞVURU YAPILAN ODAYA BİLDİRMEK ZORUNDADIR.

EK 2.

	
	TÜZEL KİŞİ SİGORTA ACENTELERİ İÇİN İSTENEN BELGELER 

(ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	TİCARET SİCİL GAZETESİ

	2.
	TİCARET SİCİLİ TASDİKNAMESİ

	3.
	ŞİRKET ANA SÖZLEŞMESİ

	4.
	ODA KAYIT SURETİ

	4.
	VERGİ LEVHASI SURETİ

	5.
	EK-8 SERMAYE BEYANI

	6.
	(TANZİM EDİLMİŞSE) MESLEKİ SORUMLULUK SİGORTASI SURETİ

	7.
	(SİGORTA ŞİRKETİ İLE ACENTELİK SÖZLEŞMESİ YAPILMIŞSA)

SİGORTA ŞİRKETİ İLE YAPILAN SÖZLEŞME SURETİ

	8.
	TELEFON, FAKS / E-POSTA VB. İLETİŞİM BİLGİLERİ BEYANI

	
	


	
	TÜZEL KİŞİ SİGORTA ACENTE YETKİLİLERİ İÇİN İSTENEN BELGELER

(ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	 İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)

	2.
	 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ

	3.
	 ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)


	
	TÜZEL KİŞİ SİGORTA ACENTELERİ MÜDÜRÜ İÇİN İSTENEN BELGELER

(ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	 İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)

	2.
	 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ

	3.
	 ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)

	4.
	 EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ

	5.
	 İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF

	6.
	 (ORTAK DEĞİLSE) SGK KAYDI

	7.
	 YABACI DİL BELGESİ (YABANCI DİL BİLİNİYORSA)

	8.
	 CEP TELEFON NUMARASI BEYANI

	9.
	(VARSA) MESLEKİ DENEYİME İLİŞKİN BELGELER

	10.
	SEGEM Belgesi Sureti


	
	TÜZEL KİŞİ SİGORTA ACENTELERİ TEKNİK PERSONELİ İÇİN İSTENEN BELGELER (ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	 İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)

	2.
	 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ

	3.
	 ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)

	4.
	 EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ

	5.
	 İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF

	6.
	 (ORTAK DEĞİLSE) SGK KAYDI

	7.
	(VARSA) MESLEKİ DENEYİME İLİŞKİN BELGELER

	8.
	SEGEM Belgesi Sureti


· TÜM BELGE, FOTOĞRAF VE BEYANLARIN DÜZENLENİŞ TARİHİ 6 AYDAN ESKİ OLMAMALIDIR. SURET OLARAK TESLİM EDİLECEK BELGELERİN SURETİ YETKİLİ MERCİLERCE ONAYLANMIŞ OLACAK YA DA ASLI BELGE TESLİMİ SIRASINDA AYRICA İBRAZ EDİLECEKTİR.  

· MESLEKİ TECRÜBE TİCARET SİCİL KAYDI, SGK’DAN ALINACAK BELGE GİBİ RESMİ BELGELER İLE İSPATLANMALIDIR.

· SİGORTA ACENTELERİ LEVHAYA KAYITTAN SONRA 6 AY İÇERİSİNDE EN AZ BİR SİGORTA ŞİRKETİ İLE ACENTELİK SÖZLEŞMESİ YAPARAK BAŞVURU YAPILAN ODAYA BİLDİRMEK ZORUNDADIR.
EK 3

	
	TÜZEL KİŞİ SİGORTA ACENTELERİ GERÇEK KİŞİ ORTAKLARI İÇİN İSTENEN BELGELER (ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	 İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)

	2.
	 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ

	3.
	 ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)


	
	TÜZEL KİŞİ SİGORTA ACENTELERİ TÜZEL KİŞİ ORTAKLARI İÇİN İSTENEN BELGELER (ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	 TİCARET SİCİLİ TASDİKNAMESİ

	2.
	 ODA KAYIT SURETİ


	
	TÜZEL KİŞİ SİGORTA ACENTELERİ TÜZEL KİŞİ ORTAKLARININ GERÇEK KİŞİ ORTAKLARI İÇİN İSTENEN BELGELER (ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	 İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)

	2.
	 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ

	3.
	 ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)


· TÜM BELGE, FOTOĞRAF VE BEYANLARIN DÜZENLENİŞ TARİHİ 6 AYDAN ESKİ OLMAMALIDIR. SURET OLARAK TESLİM EDİLECEK BELGELERİN SURETİ YETKİLİ MERCİLERCE ONAYLANMIŞ OLACAK YA DA ASLI BELGE TESLİMİ SIRASINDA AYRICA İBRAZ EDİLECEKTİR.  

EK 4.

	
	GENEL MÜDÜR, GENEL MÜDÜR YARDIMCISI İÇİN İSTENEN BELGELER

(ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	 İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)

	2.
	 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ

	3.
	 ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)

	4.
	 EN SON MEZUN OLUNAN OKUL ONAYLI DİPLOMA SURETİ

	5.
	 İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF

	6.
	 (ORTAK DEĞİLSE) SGK KAYDI

	7.
	 YABACI DİL BELGESİ (YABANCI DİL BİLİNİYORSA)

	8.
	(VARSA) MESLEKİ DENEYİME İLİŞKİN BELGELER

	9.
	EK-5 BİLGİ FORMU (FORM A)

	10.
	SEGEM Belgesi Sureti


	
	ŞUBE MÜDÜRÜ VE TEKNİK PERSONELİ İÇİN İSTENEN BELGELER

(ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	 İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)

	2.
	 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ

	3.
	 ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)

	4.
	 EN SON MEZUN OLUNAN OKUL ONAYLI DİPLOMA SURETİ

	5.
	 İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF

	6.
	 (ORTAK DEĞİLSE) SGK KAYDI

	7.
	 YABACI DİL BELGESİ (YABANCI DİL BİLİNİYORSA)

	8.
	(VARSA) MESLEKİ DENEYİME İLİŞKİN BELGELER

	9.
	EK-6 BİLGİ FORMU (FORM B)

	10.
	SEGEM Belgesi Sureti


	
	ŞUBELER İÇİN İSTENEN BELGELER (ODA’YA VERİLECEK)

	1.
	TİCARET SİCİL GAZETESİ

	2.
	TİCARET SİCİL TASDİKNAMESİ 

	3.
	ODA KAYIT SURETİ 

	4.
	ORGANİZASYON ŞEMASI VE MALİ TABLOLAR


· TÜM BELGE, FOTOĞRAF VE BEYANLARIN DÜZENLENİŞ TARİHİ 6 AYDAN ESKİ OLMAMALIDIR. SURET OLARAK TESLİM EDİLECEK BELGELERİN SURETİ YETKİLİ MERCİLERCE ONAYLANMIŞ OLACAK YA DA ASLI BELGE TESLİMİ SIRASINDA AYRICA İBRAZ EDİLECEKTİR.  
· MESLEKİ TECRÜBE TİCARET SİCİL KAYDI, SGK’DAN ALINACAK BELGE GİBİ RESMİ BELGELER İLE İSPATLANMALIDIR.
· SİGORTA ACENTELERİ LEVHAYA KAYITTAN SONRA 6 AY İÇERİSİNDE EN AZ BİR SİGORTA ŞİRKETİ İLE ACENTELİK SÖZLEŞMESİ YAPARAK BAŞVURU YAPILAN ODAYA BİLDİRMEK ZORUNDADIR.
EK 5.

GENEL MÜDÜR / GENEL MÜDÜR YARDIMCISI 
BİLGİ FORMU 

(FORM A)

Sigorta Acentesinin;

Ad-Soyad / Unvanı:

Levha Kayıt No:
Adresi:
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Genel Müdür / Genel Müdür Yardımcısı

Görevi:

Adı Soyadı:

İkametgah Adresi:
GSM No:
Doğum Tarihi:

Doğum Yeri:

TC No:

Mezun Olduğu Okul-Bölüm:

Mezuniyet Yılı:

Deneyim Süreleri:

……………………………………………………….…………. Firmada ….. ay, 

…………………….…………………………………….………. Firmada ….. ay

……………………………………………………….………….. Firmada ..… ay olmak üzere toplam ..… yıl ….. ay’dır.

SEGEM Belge No Tarihi:

EK 6. 

ŞUBE MÜDÜRÜ / TEKNİK PERSONELİ BİLGİ FORMU 

(FORM B)

Sigorta Acentesinin;

Ad-Soyad / Unvanı:

Levha Kayıt No:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Şube Müdürü / Teknik Personelin;
Görevli Olduğu Şube Unvanı:

Görevli Olduğu Şube Adresi:
Görevi:

Adı Soyadı:

İkametgah Adresi:
GSM No:*
Doğum Tarihi:

Doğum Yeri:

TC No:

Mezun Olduğu Okul-Bölüm:

Mezuniyet Yılı:

Sigorta Sektörü Deneyim Süreleri:

……………………………………………………….…………. Firmada ..… ay, 

…………………….…………………………………….………. Firmada ..… ay

……………………………………………………….………….. Firmada ..… ay olmak üzere toplam ..… yıl ..… ay’dır.

SEGEM Belge No Tarihi:

*Teknik personel için zorunlu değildir.

EK 7. 

TÜRKİYE ODALAR VE BORSALAR BİRLİĞİNE

ANKARA

Konu


: Mal Varlığı Beyanı hk.

Acente Unvanı
:
Levha No

: 
…../…../………. tarihi itibari ile mal varlığım …………….. TL (yazı ile)’dir.

Yukarıda belirtilen mal varlığımın ………………… TL (yazı ile) tutarı nakte kolay dönüştürülebilir* yatırım araçlarından oluşmaktadır.

Bilgilerinize sunarız.

Saygılarımızla,

Acente Adı ve Soyadı






Mali Müşavir

(İmza/Kaşe)







(İmza/Kaşe)

* Nakde kolay dönüştürülebilir yatırım araçları olarak her türlü menkul ve menkul kıymet (Örnek olarak; mevduat, devlet iç borçlanma senetleri, katılım belgesi, kira sertifikası, yatırım fonları, döviz, altın, hisse senedi ve menkuller vb.) değerlendirilebilir. (Gayrimenkul dahil değildir)
EK.8

TÜRKİYE ODALAR VE BORSALAR BİRLİĞİNE

ANKARA

Konu


: Sermaye bilgileri hk.

Acente Unvanı
:
Levha No

: 
…../…../……… tarihi itibari ile aktifinde kayıtlı olan SERMAYESİ ……………. TL (yazı ile) ve ÖDENMİŞ SERMAYESİ ise …….……….TL (yazı ile)’dir.

Yukarıda belirtilen ÖDENMİŞ SERMAYE’nin …………………. TL (yazı ile) tutarı nakte kolay dönüştürülebilir* yatırım araçlarından oluşmaktadır.

Bilgilerinize sunarız.

Saygılarımızla,

Acente (Firma Kaşesi)






Mali Müşavir

(İmza/Kaşe)








(İmza/Kaşe)

* Nakde kolay dönüştürülebilir yatırım araçları olarak her türlü menkul ve menkul kıymet (Örnek olarak; mevduat, devlet iç borçlanma senetleri, katılım belgesi, kira sertifikası, yatırım fonları, döviz, altın, hisse senedi ve menkuller vb.) değerlendirilebilir. (Gayrimenkul dahil değildir)
Form No: B13-23-F10 Rev00

