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Onsoz

Gilintimiizde, isletmeler karmasik idari ve bilirokratik bir ortam icerisinde faaliyet
gostermektedir. Bunun sonucu olarak o6zellikle kiiciik isletmelerin diizenli
faaliyet gosterme ve biiylime, dolayisiyla istihdam yetenekleri kisitlanmaktadir.

Bu nedenle, Avrupa Birligi ve OECD iilkelerinde biirokrasi ve mevzuattan
kaynaklanan gicliikleri gidermek {lizere basitlestirme ve iyilestirme
calismalarina biiyiik 6nem verilmektedir.

Ulkemizde de bu calismalar baslatilmis olup, Basbakanlik Hazine Miistesarhg
koordinasyonunda ilgili kurum ve kurulus temsilcileri bir araya gelerek
mevzuatlarla ilgili diger ¢alismalarin yam sira sirket kurulus asamalan ile ilgili
basitlesme ¢alismalarini tamamlamistir.

Bu calismalar neticesinde sirketlerin yasal kurulma siireci 6nemli Olgiide
basitlestirilerek girisimcilere biiytlik kolaylik saglanmistir.

Sirketlerin yasal olarak kurulmasi siirecinde, sirasiyla basvurmasi gereken
merciler ve mevzuatla ilgili yaptig1 islemler, bu kitapta 6zetlenerek bu islemlerin
yapilma stiresi ve girisimciye olan maliyeti belirlenmistir.

Bu calismaya sirket tiirlerinin belirgin 0Ozelliklerini iceren boliimiin ilave
edilmesiyle girisimcilere sirketler, kurulus islemleri ve maliyetleri hakkinda
giincel ve 0z bilgilerin verilmesi amaglanmistir.

Kitapta sirket kurulusu ile ilgili olarak yer alan yaklasik siire ve maliyetler 2009
yili icin gecerli olup, tiim islemlerin girisimci tarafindan yapilmasi halinde
belirlenmistir. Bu bilgiler her y1l basinda glincellenecektir.

Kitabin girisimcilerimiz i¢in yararli bir kaynak olacagi inancindayim.

Mustafa KAPLAN
KOSGEB Baskan Vekili
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L. Sirket Ttirleri ve Ozellikleri

Ticari isletmeler, insan istek ve ihtiyaclarini siirekli olarak karsilamak iizere,
piyasasi olan ve fiyat1 piyasada olusan iktisadi mal veya hizmetleri satisa sunmak
ve bu yolla kar saglamak amaci giiden kuruluslardir.

Isletmeler, tek bir girisimci tarafindan olusturulabildigi gibi (Hakiki Sahis
Isletmesi) iki veya daha fazla girisimcinin ortakligiyla da (Sirket) olusmaktadir.

iki veya daha fazla girisimcinin ortak iktisadi bir gayeye erismek i¢in emek, para
ve mallarini bir sézlesme ile birlestirerek meydana getirdigi ortakliga sirket
denir.

Sirketler, sorumluluklar1 bakimindan ikiye ayrilir.

Sermaye Sirketleri: Ortaklar1 sinirlh sorumlu olan sirketlerdir (sermaye paylari
boliinmiis komandit sirket, anonim ve limited sirket). Bu tiir sirketlerde sermaye
on plandadir.

Sahis Sirketleri: Ortaklar1 sinirsiz sorumlu olan sirketlerdir (adi, kollektif, adi
komandit sirketler). Bu tiir sirketlerin kurulus ve devami i¢in ortaklarin birbirini
iyi tanimalari ve giivenmeleri gereklidir.



1.1. Sermaye Sirketleri

1.1.1. Anonim Sirketler

Ticari bir isletmeyi bir ticaret unvani altinda isletmek amaciyla kurulan,
sermayesi belirli ve paylara boliinmiis olan ve borglarindan dolay1 yalniz mal
varligl ile sorumlu tutulan sirket tiiridir.

Ani ve tedrici olmak iizere iki sekilde kurulur. Kurucu ortaklarin ortaklik
sermayesinin tamamini 6demeyi taahhiit etmelerine “ani kurulus”, kurucu
ortaklarin ortaklik sermayesinin bir kismini édemeyi taahhiit etmesine, geri
kalan kisim i¢in halka basvurulmasina “tedrici kurulus” denir.

Her tiirli iktisadi ve ticari etkinligi yapabilmeleriyle genis bir faaliyet alanina
sahiptir. Ancak bu faaliyetin sirket s6zlesmesinde yer almasi gerekir.

Gergek Kkisiler arasinda kurulabilecegi gibi tiizel sahislar veya gercek ve tiizel
sahislar arasinda da kurulabilir.

Ozel kanunla kurulanlar hari¢ olmak iizere en az 50.000 TL sermaye ve en az 5
ortakla kurulur.

Sirket 1. derecede mal varlig1 kadar sorumludur. Sirket ortaklar ise 2. derecede
sorumludur ve taahhiit ettikleri sermaye paylari ile sorumluluklari sinirhdir.

Sirketin yonetimi yonetim kurulu tarafindan ytritiiliir. Yonetim kurulu tiyeleri
sozlesme veya genel kurul karar ile gercek ortaklar arasindan secilir. Yonetim
kurulunun temsil ve yonetim yetkisi sirketin amac¢ ve konusu ile ilgili olan
olagan islerle sinirhdir. Olagan olmayan islerde Genel Kurul karari gerekir.

Anonim Sirketlerde gecerli olan ilkeler sunlardir:

* Cogunluk ilkesi: Genel kurul ile yonetim ve denetim kurulunda alinan
kararlar cogunluk esasina dayanir.

e Mal varliginin korunmasi ilkesi: Sirket kurulurken esas sermaye ile mal
varhig esittir. Sirket faaliyete gecince kar ya da zarar etmesine gore bu
esitlik bozulur. Uciincii kisilere karsi hem ortak, hem de sirket simirh
oldugu i¢in mal varliginin korunmasi gerekir.



* Teknik bir kadro tarafindan disaridan yonetme yetkisi: Ozellikle biiyiik
ve halka a¢ik anonim sirketlerde yonetim disaridan gelen teknokratlara
verilmektedir.

¢ Devletin ilgilenmesi ilkesi: Anonim sirketler devlet tarafindan kurulusta,
isleyiste ve sona ermede olmak iizere lic asamada denetlenmektedir.

1.1.2. Limited Sirketler

iki veya daha fazla gercek veya tiizel kisi tarafindan bir ticaret unvam altinda
kurulan ve ortaklarinin sorumlulugu koyduklar: sermaye ile sinirh olan ve esas
sermayesi belirlenmis olan sirketlere denir.

En fazla 50 kisi ile kurulabilir. Asgari sermaye 5.000 TL’dir.

Ortaklar gercek veya tiizel kisi olabilir.

Ticaret unvaninda isletme konusu ve sirketin tiirii belirtilmelidir.

Hisse senedi ve tahvil ¢cikaramazlar, bankacilik ve sigortacilik yapamazlar.

Sirketin sorumlulugu sirketin mal varligi tutar1 kadardir. Ortaklarin sorumlulugu
ise koymay1 taahhiit ettikleri sermaye tutar: ile sinirli olup, ortaklar sermaye
taahhiitlerini yerine getirdikleri oranda bu sorumluluklarindan kurtulurlar.

Anonim sirketlerde oldugu gibi ayr1 bir yonetim kurulu yoktur. Sirketin yonetimi
miidiirler kurulu tarafindan yirutilir. Aksi kararlastirilmamissa, ortaklardan
her birinin miidir sifatiyla sirketi yonetme, temsil etme yetki ve sorumlulugu
vardir.

Miidiir sifatinda olan ortaklar i¢cin Rekabet Yasagi gecerlidir.

Ortak sayisi 20’den az olan limited sirketlerde; miidirler kurulu yénetim ve
temsil yetkisine sahiptir. Ortaklar bir araya gelmeden yazili olarak Kkarar
alabilirler. Karar alinabilmesi icin yeterli sayi, ortak adedine gore belirlenmez.
Odenmis esas sermayenin en az yarisindan fazlasini temsil eden ortaklarin lehte
oy vermesi gerekir. Denetim organi yoktur ve Miidiir sifatin1 tasimayan ortaklar
bu yetkiyi kullanirlar.

Ortak sayis1 20’den fazla olanlar i¢in Genel Kurul ve Denetim Organi olusturulur
ve genelde anonim sirkete ait hiikiimler uygulanir.



1.1.3. Sermaye Paylar1 Boltinmiis Komandit Sirketler

Sermayesi paylara boélinmiis ve ortaklarindan bir veya birkacinin sirket
alacakllarina karsi bir kollektif sirketi ortagi, digerlerinin bir anonim sirketi
ortagi gibi sorumlu oldugu sirket tirudiir. Adi Komandit sirketinde oldugu gibi
komandite ortaklarin sorumlulugu sinirsiz, komanditer ortaklarinki ise koymay1
taahhiit ettikleri sermaye tutari ile sinirhdir.

Is yasaminda ¢ok sik rastlanmayan bir sirket tiiriidiir

En az 5 ortakla kurulup, ortaklardan en az birinin komandite ortak olmasi
gerekir.

Sirketin temsil ve yonetiminde adi komandit sirket hiikiimleri uygulanir.
Bunlarin disinda kalan konularda, aksine 6zel bir hiikiim yoksa anonim sirkete
ait hiiktimler gecerlidir.



1.2. Sahis Sirketleri

1.2.1. Hakiki Sahus Isletmeleri

Tek girisimci tarafindan olusturulmus isletmelere Hakiki Sahis Isletmesi adi
verilir.

Hakiki Sahis isletmeleri; esnaf, sanatkar, tacir, serbest meslek erbabi ya da
sanayici olabilir.

Esnaf ve sanatkar: Ister gezici ister sabit bir mekanda bulunsun, Esnaf ve
Sanatkar ile Tacir ve Sanayiciyi Belirleme Koordinasyon Kurulunca belirlenen
esnaf ve sanatkar meslek kollarina dahil olup, ekonomik faaliyetini sermayesi ile
birlikte bedeni ¢alismasina dayandiran ve kazanci tacir veya sanayici niteligini
kazandirmayacak miktarda olan, basit usulde vergilendirilenler ve isletme
hesab1 esasina gore deftere tabi olanlar ile vergiden muaf bulunan meslek ve
sanat sahibi kimselerdir (5362 Sayili Esnaf ve Sanatkdrlar Meslek Kuruluslari
Kanunu, 21.06.2005 tarihli RG).

Tacir: Bir ticarethane veya fabrika yahut ticari sekilde isletilen diger bir
miiesseseyi kismen dahi olsa kendi adina isleten kimseye denir (6762 sayili Tiirk
Ticaret Kanunu).

Birinci Sinmif Tuccarlar:

1. Satin aldiklar1 mallar1 oldugu gibi veya isledikten sonra satan ve yillik
alimlar: tutar1 119.000 TL veya satislari tutar1 168.000 TL’ yi asanlar,

2. Birinci bentte belirtilenlerin disindaki islerle ugrasip, bir yil icinde elde
ettikleri gayri safi is hasilat1 67.000 TL'yi asanlar,

3. Bir ve ikinci bentte belirtilen islerin birlikte yapilmasi halinde ikinci
bentte yer alan is hasilatinin bes kati ile yillik satis tutarinin toplami
119.000 TL’ yi asanlar,

4. Her tirli ticaret sirketi

5. Kurumlar Vergisine tabi olan diger tiizel kisiler ve

6. Ihtiyari olarak bilan¢o esasina gore defter tutmay: tercih edenlerdir.

Ikinci Sinif Tiiccarlar:

1. Birinci sinif tiiccarlarin disinda kalanlar,



2. Kurumlar vergisi miikelleflerinden isletme hesabi esasina gore defter
tutmalar1 Maliye Bakanligi tarafindan miisaade edilenlerdir (213 sayili
Vergi Usul Kanunu, Madde176-177-178).

Sanayici: Tezgah, cihaz, makine gibi muharrik kuvvet (imalat makinasi)
kullanarak ham madde, yar1 ve tam mamulleri, 6zellik, icerik, bilesim veya seklini
kismen veya tamamen degistirmek amaciyla isleyerek, seri halde veya standart
olarak yeni bir iiriin liretmek suretiyle katma deger olusturan isyerleri ile yer alt1
kaynaklarinin ¢ikarilip islendigi yerleri isletenler ve bilisim teknolojisi ve yazilim
tretenler en az 10 isc¢i calistirmak sartiyla bu Kanunun uygulanmasi bakimindan
sanayici sayilr.

Ancak;

a) Seri halinde hazir elbise liretmeyen terziler, fabrika halinde isletilmeyen
firinlar, lokantaci, elbise temizleyici ve benzerleriyle mamullerini toptan
satmaylp perakende olarak dogrudan dogruya tiiketiciye satan
kunduraci, sekerci, tathici gibi isletmeler,

b) Sehir, kasaba ve koylerdeki su temizleme, aritma, stizme ve dagitma
tesisleri,

c) Islemek {izere, iiretimleri nev'inden hari¢ten ham madde almamalar
sartiyla, arazide ekim, dikim, bakim ve yetistirme yollariyla bitki, hayvan
veya hayvan mahsullerinin, bizzat yetistiricileri tarafindan islenip
degerlendirilmesi islerine tahsis edilen yerler,

d) Universiteler, meslek liseleri ve benzeri okullarin iiretim yapan atolye ve
laboratuarlari, meslek kurslar1 ve cezaevlerindeki atdlyeler gibi 6gretim
ve egitim amaciyla isletilen yerler,

e) Dogrudan dogruya Milli Savunma Bakanlig1 teskilatina bagh olarak
calistirilan askeri sanayi miiesseseleri,

sanayici sayllmazlar (Tiirkiye Odalar Ve Borsalar Birligi lle Odalar Ve Borsalar
Kanunu, Madde 5).

Serbest Meslek Erbabi: Sermayeden ziyade sahsi mesaiye, ilmi veya mesleki
bilgiye ve ihtisasa dayanan ve ticari mahiyette olmayan isleri, isverene tabi
olmaksizin sahsi sorumluluk altinda kendi nam ve hesabina yapanlara denir
(Gelir Vergisi Kanunu, Madde 65-66).



1.2.2. Adi Sirketler

iki ya da daha fazla kisinin ortak bir amaci gerceklestirmek icin mal ve
emeklerini koyduklari sirket tiirtdiir.

Kurulusu belirli bir sekle tabi tutulmamaistir.

Sozli veya ispat gli¢liigi bakimindan yazili s6zlesme ile kurulabilir. S6zlesme
notere onaylatilir.

Sozlesmede aksi belirlenmemisse:

¢ Sermaye tutari farkli olsa da ortaklarin kar ve zarar paylari esittir.
e Kararlar ortaklarin oybirligi ile alinir.

¢ Sirketin yonetimi ortaklarin tiimiine aittir.

* Sirketin bor¢larindan dolayi ortaklar birlikte sorumlu olurlar.

Sirketin Ticaret Siciline tescil ve ilan1 zorunlu degildir.

Adi Sirket kuracak Kisi tiiccar ise, bagli bulundugu boélgenin Ticaret Odasina fert
olarak kayit olmak durumundadir.

Asgari bir sermaye 6ngoriulmemistir. Hangi ortagin ne kadar sermaye koyacagi
konusu istege baglidir. Alacak sermaye olarak konulmussa, sermaye koyan ortak
bu alacag1 sirkete devretmis ve O0denmesini taahhiit etmis sayilir. Emegin
sermaye olarak konmasi halinde, bu ortak zarara istirak ettirilmeyebilir, ancak
kardan pay alir. Bu ortak sorumluluktan muaf olamaz.

Ticaret unvani kullanmak zorunda degildir.

Sermaye olarak getirilen her sey iizerinde “istirak halinde miilkiyet” so6z
konusudur. Her ortak belli bir oranda katilir ve kendi pay1 iizerinde tasarruf
hakki yoktur.

Adi Sirket daha cok gecici ortakliklarda kurulmal, siirekli islerle ilgili olarak bu
yola gidilmemelidir.



1.2.3. Kollektif Sirketler

Bir ticari isletmeyi bir ticaret unvani altinda isletmek amaciyla, gercek kisiler
arasinda kurulan ve ortaklarindan hi¢birinin sorumlulugu, sirket alacaklarina
karsi sinirlandirilmamis bulunan sirket seklidir.

Ticaret unvani tasimasi sarttir.
Ortak sayisi icin belirlenen azami rakam yoktur.
Asgari bir sermaye 6ngorilmemistir.

Sirketin bor¢ ve taahhiitlerinden dolay1 birinci derecede sirket sorumludur.
Ortaklar 2. derecede miiteselsil ve sinirsiz sorumludurlar.

Ortaklardan her birinin ayr1 ayri ortakligl yonetme hak ve sorumluluklar: vardir.
Ortaklarin c¢ogunluk karan ile ortakligin yonetimi, ortaklardan birine veya
birkacina ya da ortak olmayan bir kisiye verilebilir.

Yapilacak karar toplantilarinda tiim ortaklarin birer oy hakki vardir ve bunu
sahsen kullanirlar.

Denetim hakki ise biitiin ortaklar i¢in s6z konusudur. Denetim yetkisinin devri
miumkiin degildir.

Ortaklar sirket konusuna giren isleri veya buna benzer isleri kendileri veya
baskalar1 hesabina yapamazlar ve ayni konuda c¢alisan baska bir sirkete de
sinirsiz sorumlu olarak giremezler (Rekabet yasagi).

Sozlesmede;

* ortaklarin adi soyadi, ikametgah ve tabiiyetleri,

* sirketin kollektif sirket oldugu ibaresi,

e ortakligin ticaret unvani ve merkezi,

* sirketin faaliyet konusu,

* sermaye koyma borcunun tiir ve koyulus bigimleri ve
* temsil yetkisi

zorunlu olarak bulunmalidir.



Yakin iliskide bulunan kisiler arasinda ve sahsi cabalara gerek duyulan
girisimlerde bu sirket tiirt segilebilir.

1.2.4. Adi Komandit Sirketler

Ticari bir isletmeyi bir ticaret unvani altinda isletmek amaciyla, gercek sahislar
veya gercek ve tiizel kisiler arasinda kurulan sirketlerdir.

Ortaklar iki grupta ele alinir:

e Sorumluluklar1 sinirsiz yani biitin mal varliklar1 ile sorumlu olan
ortaklara komandite.,

» Sirkete koyduklar1 veya koymayi taahhiit ettikleri sermaye tutar1 kadar
sorumlu olan ortaklara komanditer denir.

Sirketin borg¢ ve taahhiitlerinden dolay1 sirket 1. derecede sorumludur.
Komandite ortaklar 2. derecede, sinirsiz ve miiteselsil sorumludur. Komanditer
ortaklar ise belirli bir sermaye pay1 ile sinirh olduklar i¢in boyle bir ayirima
gerek yoktur. Eger komandite ortak sermaye koyma borcunu bastan ¢demisse,
sirkete bir sorumlulugu kalmaz. Komanditer ortak getirmeyi taahhiit ettigi
sermaye payindan fazlasini getirmeyi yazi ile beyan etmisse sirketin iligkilerinde
bu beyan kadar sorumlu olur. Komanditer ortak adi ve soyadinmi acikca
belirtmeden ticari miimessil, ticari vekil veya ticari memur olarak sirket adina
islem yapar. Eger isim ve soyadi yazilmissa komandite ortak gibi sinirsiz
sorumlu olur.

Yonetim yetkisi komandite ortaklara aittir ve bu ortaklarin her birinin ayr1 ayri
sirketi yonetme hak ve sorumluluklarn vardir. Sirketin yonetimi, S6zlesme veya
ortaklarin ¢ogunluk karari1 ile komandite ortaklardan birine veya birka¢ina
verilebilir. Komanditer ortaklarin genelde yonetim yetkileri yoktur, denetleme
haklari vardir ve ancak yoneticilerin yetkileri disinda kalan hususlar hakkinda oy
verebilirler. Bu ortaklar ticari vekil gibi tacir yardimcisi sifati ile ve 3. kisilere bu
sifatin1 duyurmak kosulu ile temsil yetkisi alirsa sinirsiz sorumlu olurlar.

Sozlesmede;

e ortaklarin isimleri, ikametgahlari, tabiiyetleri, ortaklarin hangisinin
komandite /komanditer oldugu;
¢ sirket tiirt;



sirketin merkezi ve ticaret unvani;

ortaklarin koyacaklar1 sermaye miktarlar1 (komanditer ortak sahsi
emegini ve ticari itibarini sermaye olarak koyamaz);

sirketin isletme konusu;

sirketi temsile yetkili olanlarin adlar1 ve temsil yetkisinin nasil
kullanilacagi

yer almalidir.

Rekabet yasagi komanditerler hakkinda uygulanmaz; ancak rekabette bulunan

komanditer ortaklar sirkete ait defter ve belgeleri inceleme hakkini kaybeder.
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II. Sirket Kurma Asamalari

Asagidaki tablolarda her bir sirket tiirti icin kurulus adimlar ile ilgili siireler ve
maliyetler verilmistir. Tablolardaki tlicretler Temmuz 2009’da derlenmis olup,
licretlerde yil icerisinde degismeler olabilir. Ucretler, illere, odalara ve
belediyelere gore farkliik gosterebilmektedir. Belirtilen ticretler, sirket
kurulusuna yonelik olarak bilgilendirme amach olup, kurulusa iliskin ticretler
ilgili kurum/kuruluslardan 6grenilebilir.

Defter tutma hadleri, damga vergisi oranlar1 ve diger bilgiler icin as agidaki web
sitelerine bagvurabilirsiniz:

* http://www.ist.def.gov.tr

* http://www.maliye.gov.tr

¢ http://www.ymm.net

* http://rega.basbakanlik.gov.tr
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2.1. Anonim Sirketler

En az bes kurucu ortakla ve en az 50.000 TL sermaye ile kurulur.

islemler

Stire
(giin)

Maliyet

flgili Kurulus

Sirket isim ve unvaninin
kontroliiniin yapilmasi

1/4

Ticaret Odalari

Sirket ana s6zlesmesinin
hazirlanmasi ve onaylanmasi
(3 niisha s6zlesme hazirlanir

ve onaylatilir)

Sozlesme: 150 TL
imza beyani: 37,50 TL (1 kisi, 2 adet)
Niifus Ciizdani Sureti: 20,11 TL (1 kisi)

Noter

Sirket kurulusu ile ilgili 6n
iznin alinmasi
(Dilekge ekinde ii¢ niisha
sozlesme ile basvuru yapilir)

1/2

Kurulusu izne tabi ise

Sanayi ve
Ticaret
Bakanlig1

Tiiketiciyi Koruma Fonu

1/4

Sermayenin %0,2’si

Merkez Bankasi

Sirket tescilinin yapilmasi
(Dilekge ekinde istenen
belgeler ile miiracaat yapilir ve
sicil hara yatirilir)

1/2

742,50 TL (1 kisi yetkili ise )

Her yetkili kisi icin 180,80 TL ilave
ticret alinir.

Yeni kurulan sirketler i¢in 290 TL
hizmet bedeli alinir.

Ticaret Sicil
Memurlugu

Sirketin Ticaret Sicili
Gazetesinde ilan
(Ticaret Sicil Memurlugu
tarafindan Tirkiye Ticaret Sicil
Gazetesi Miidiirligline hitaben
yazilan yazi ve ekinde
sozlesme ile bagvuru yapilir)

Ortalama 300 TL (140-700 TL
arasinda degisir)

0,23 TL/kelime
1,50 TL/gazete

Tiirkiye Ticaret
Sicil Gazetesi
Midurligi

Sirket Miidiiri imza sirkileri
(Ticaret Sicil Gazetesi ile
noterde ¢ikartilir)

1/4

70-80 TL ( 1 kisi, 1 adet)

Noter

Vergi hesap numarasinin
alinmasi i¢in basgvuru
yapilmasi
(Dilekge ekinde istenen
Belgeler ve Tic. Sicil
Memurlugunca verilen kasa fisi
ile bagvuru yapilir)

1/2

Vergi Dairesi

Defterlerin alinmasi ve tasdik
ettirilmesi

1/2

Bilancgo esasina gore
39,60 TL (1 defter)
100 sayfalik defter: 12 TL/adet

Noter ve
kirtasiye

10

Yoklama tutanagin
diizenlenmesi
(Vergi dairesi tarafindan
diizenlenir)

Vergi Dairesi

11

Vergi hesap numarasinin
alinmasi (Yoklama fisi ile
bagvuru yapilir)

1/4

Vergi Dairesi

12

Vergi Levhasi, Yazar Kasa
Levhasinin alinmasi

1/4

Vergi Dairesi
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(Dilekge ekinde istenen
belgeler ile basvuru yapilir)

13 Fatura irsaliye ve Gider 160 TL Maliye
Pusullails_ltl))ellgeller{illrtl)ba51m1 Fatura, irsaliye (20x28 cm ebadinda, 1 Bakzlmllglrlnn
(GerekKli belgeler ile bagvuru asil, 2 suret, 5 cilt) anlagmall

yapilarak matbaada bastirilir) oldugu matbaa
Gider Pusulasi (14x20 cm ebadinda, 1 isletmeleri
asil, 2 suret, 5 cilt)
Ucretler renk, biiyiikliik vb. ézellikleri
gore degismektedir.
14 | Ilgili Odalara kayit yaptirilmasi 70-290 TL (Sermayeye ve 6z varliga Ticaret Odas1
(Matbu dilekge ekinde Sanayi bagh degismektedir)
veya Ticaret Odasi tarafindan . Lo . .
istenen belgeler ve oda kayit 135-265 TL (Sirketin 6z varhigina Sanayi Odasi
beyannamesi ile bagvuru bagl)
yapilir ve sirketin sermayesine
baglh olarak kayit ticreti
odenir)
15 Damga Vergisinin yatirilmasi 31.07.2004 tarih ve 5228 sayil Maliye Bakanlig1
kanunun 36. maddesi geregi
kaldirilmistir.

16 Isyeri Acma ve calisma Is yeri agma harci: m? x 1 TL Belediye Kiisat

ru.hsatlarm_m al¥nma51 Kiisat ticreti: 289 (m? X 0.75 Krs) Midirligi

(Dilekge ekinde istenen
belgeler ile basvuru yapilir ve Hafta Tatili Ruhsati: 55-880 TL arasi
m? iizerinden harg, Kiisat (Hafta sonu ve bayramlarda ¢alismak
licreti yatirihr) isteyenler icin yillik olarak alinir.
itfaiye Miidiirliigi, hizmet iicreti: (50- Biiytiksehir
100m? aras1) 185 TL (Belediyelere Belediyesi
gore farklilik gdstermektedir)

17 SSK islemleri Yeni kurulusta bildirim sorumlulugu Sosyal

Ticaret Sicil Memurluguna aittir Sigortalar
Kurumu
18 Bag-Kur islemleri Bag-Kur
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2.2. Limited Sirketler

En az iki ortak ve en az 5.000 TL sermaye ile kurulur.

Stire

§ islemler Maliyet flgili Kurulus
N\ (giin)

1 Sirket isim ve unvaninin 1/4 Ticaret Odalar1

kontroliiniin yapilmasi

2 Sirket ana s6zlesmesinin 1 Sozlesme: 150 TL Noter

ham‘r.lanmalllm ve onaylanmasi imza beyan1: 37,50 TL (1 kisi, 2 adet)
(3 niisha s6zlesme hazirlanir
ve onaylatilir) Niifus Ciizdani Sureti: 20,11 TL (1
Kisi)
3 Sirket kurulusu (Dilekce 1/2 Ticaret Odalar1
ekinde Ticaret Odalarinca
istenen belgelerle bagvuru
yapilir)
4 Tiiketiciyi Koruma Fonu 1/4 Sermayenin %02 Merkez Bankasi
Sirket tescilinin yapilmasi 1/2 742,50 TL (1 kisi yetkili ise ) Ticaret Sicil
(Dilekge ekinde istenen Her yetkili kisi icin 180,80 TLilave | Memurlugu
belgeler ile miiracaat yapilir ve Gicret almir
sicil harci yatirilir) '
Yeni kurulan sirketler i¢in 290 TL
hizmet bedeli alinir.

6 Sirketin Ticaret Sicili 2 Ortalama 300 TL (140-700 TL Tiirkiye Ticaret
Gazetesinde ilani (Ticaret Sicil arasinda degisir) Sicil Gazetesi
Memurlugu tarafindan Tiirkiye 0,23 TL/ kelime Midirligi

Ticaret Sicil Gazetesi ’
Miidiirliigiine hitaben yazilan 1,50 TL/gazete
yaz1 ve ekinde sozlesme ile
bagvuru yapilir)
7 Sirket Midiirti imza sirkiileri 1/4 70-80 TL ( 1 kisi, 1 adet) Noter
(Ticaret Sicil Gazetesi ile
noterde ¢ikartilir)
8 Vergi hesap numarasinin 1/2 Vergi Dairesi
alinmasi i¢in basgvuru
yapilmasi (Dilekge ekinde
istenen Belgeler ve Tic. Sicil
Memurlugunca verilen kasa fisi
ile bagvuru yapilir)
9 Defterlerin alinmasi ve tasdik 1/2 Bilanco esasina gore 39,60 TL (1 Noter ve
ettirilmesi defter) kirtasiye
100 sayfalik defter 12 TL/adet
10 Yoklama tutanagin 3 Vergi Dairesi
diizenlenmesi (Vergi dairesi
tarafindan diizenlenir)
11 Vergi hesap numarasinin 1/4 Vergi Dairesi
alinmasi (Yoklama fisi ile
basvuru yapilir)
12 Vergi Levhasi, Yazar Kasa 1/4 Vergi Dairesi
Levhasi (Dilekge ekinde
istenen belgeler ile bagvuru
yapilir)
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13 Fatura Irsaliye ve Gider 160 TL Fatura, irsaliye: 20x28 cm Maliye
Pusulasi belgelerinin basimi ebadinda, 1 asil 2 suret, 5 cilt Bakanliginin
(Gerekli belgeler ile bagvuru Gider Pusulasi: 14x20 cm ebadinda, 1 anvlasmall

yapilarak matbaada bastirilir) asil 2 suret, 5 cilt ol(.iugu matb.aa
. isletmeleri
Ucretler renk, biiytikliik vb. 6zellikleri
gore degismektedir.

14 | Ilgili Odalara kayit yaptirilmasi 70-290 TL (Sermayeye ve 6z varliga Ticaret Odas1
(Matbu dilekge ekinde Sanayi bagh degismektedir)
veya Ticaret Odas! tarafindan 135-265 TL (Sirketin 6z varhigina Sanayi Odasi
istenen belgeler ve oda kayit bagh)

beyannamesi ile bagvuru &
yapilir ve sirketin sermayesine
bagli olarak kayit ticreti
6denir)
15 Damga Vergisinin yatirilmasi 31.07.2004 tarih ve 5228 sayil Maliye
kanunun 36. maddesi geregi Bakanligi
kaldirilmistir.

16 Isyeri Acma ve ¢alisma Is yeri agma harci: m? x 1 TL Belediye Kiisat

ruhsgtlarl.mn alinmasi (Dil_ek(;e Kiisat iicreti: 289 TL (m? X 0.75 Krs) Midirligi

ekinde istenen belgeler ile
basvuru yapilir ve m? Hafta Tatili Ruhsati: 55-880 YTL arasi
iizerinden hare, Kiisat iicreti (Hafta sonu ve bayramlarda ¢aligmak
yatirihr) isteyenler icin yillik olarak alinir.
itfaiye Miidiirliigii, hizmet iicreti: (50- Biiyliksehir
100m? aras1) 185 TL (Belediyelere Belediyesi
gore farklilik géstermektedir)

17 SSK Islemleri Yeni kurulusta bildirim sorumlulugu Sosyal

Ticaret Sicil Memurluguna aittir Sigortalar
Kurumu
18 Bag-Kur Islemleri Bag-Kur
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2.3. Hakiki Sahus Isletmeleri

§ : Siire . -
Islemler . Maliyet [lgili Kurulus
N\ | (giin)
1 Imza tescil beyannamesi, 1/2 70-80 TL Noter
Imza sirkiileri, 70-80 TL
Niifus Ciizdani Suretinin 20,11 TL
alinmasi
2 Sirket tescilinin yapilmasi 1/2 115,00 TL Ticaret Sicil
(Dilekge ekinde istenen Memurlugu
belgeler ile basvuru yapilir)
1/4 51,35 TL Esnaf ve
Sanatkarlar Sicil
Memurlugu
3 Vergi hesap numarasinin 1/2 Vergi Dairesi
alinmasi i¢in bagvuru
yapilmasi (Dilekge ekinde
istenen belgeler ile bagvuru
yapilir)
4 Defterlerin alinmasi ve tasdik 1/2 Bilango esasina gore 39,60 TL (1 Noter ve
ettirilmesi defter) kirtasiye
100 sayfalik defter: 12 TL/adet

5 Yoklama tutanagin 3 Vergi Dairesi
diizenlenmesi (Vergi dairesi

tarafindan diizenlenir)

6 Vergi hesap numarasinin 1/4 Vergi Dairesi

alinmasi (Yoklama fisi ile
basvuru yapilir)
7 Vergi Levhasi, Yazar Kasa 1/4 Vergi Dairesi
Levhasi (Dilekge ekinde
istenen belgeler ile bagvuru
yapilir)

8 Fatura Irsaliye ve Gider 2 160 TL Fatura, irsaliye: 20x28 cm Maliye
Pusulasi belgelerinin basimi ebadinda, 1 asil 2 suret, 5 cilt Bakanliginin
(Gerekli belgeler ile bagvuru Gider Pusulasi:14x20 cm ebadinda, 1 anvlasmall

yapilarak matbaada bastirilir) asil 2 suret, 5 cilt ol(.iugu matb.aa
. isletmeleri
Ucretler renk, biiytikliik vb. 6zellikleri
gore degismektedir.
9 Sicil gazetesi ilan1 (Ticaret Sicil 3 Ortalama 60 TL (0,23 TL/ kelime) Ticaret Sicil
Memurlugu tarafindan Tiirkiye Memurlugu
Ticaret Sicil Gazetesi Tirkiye Ticaret
Miidiirliigiine hitaben yazilan Sicil Gazetesi
yazi ve ekinde sozlesme ile Midirligi
bagvuru yapilr) 15 35-70 TL arasi (illere gore degisiklik Esnaf ve
gosterebilir) Sanatkarlar Sicil
Memurlugu
10 flgili Odaya kayit yaptirilmasi 1/2 70-290 TL (Sermayeye ve sirketin 6z Ticaret Odas1
(Odalar tarafindan istenen varligina bagli)
belgeler ile basvuru yapilir ve B B o
kayit ticreti 6denir) 1/2 57-14-0" TL ("Yorelere gore asgari icret Esne}f
briitliniin %10-25'i arasinda) Sanatkarlar
Odas1
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1/2 165-265 TL (Sirketin 6z varligina Sanayi Odasi
bagh)
11 Isyeri Acma ve ¢alisma 2 is yeri agma harci (m? x 1 TL) Belediye Kiisat
ru.hsatlarm_m al¥nma51 Kiisat iicreti: 289 TL (m? X 0.75 Krs) Midarligi
(Dilekge ekinde istenen
belgeler ile bagvuru yapilir ve Hafta Tatili Ruhsati: 55-880 TL arasi
m? iizerinden harg ve Kiisat (Hafta sonu ve bayramlarda ¢alismak
iicreti yatirihr) isteyenler icin yillik olarak alinir.
itfaiye Miidiirliigii hizmet ticreti: (50- Biiyliksehir
100m? aras1) 185 TL (Belediyelere Belediyesi
gore farklilik géstermektedir)
12 SSK islemleri 1/2 Sosyal
Sigortalar
Kurumu
13 Bag-Kur Islemleri 1/2 Bag-Kur
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2.4. Kollektif- Adi Komandit Sirketler

yaptirilmasi (Matbu dilekge

baglh degismektedir)

N . ¥ .
\ [slemler (Suﬁrrt?] Maliyet [gili Kurulus
N g
1 Sirket sdzlesmenin 1 150 TL Noter
hazirlanmasi ve onaylanmasi
(imza beyannamesi alinmasi) 37.50 TL (1 kisi, 2 adet)
(Sirket Miidiirii imza sirkiileri) 70-80 TL (1 kisi, 1 adet)
2 Sirket tescilinin yapilmasi 1/2 329,60 TL (1 kisi yetkili ise ) Ticaret Sicil
(Dilekge ekinde istenen Her yetkili kisi igin 81,80 TL ilave Memurlugu
belgeler ile miiracaat yapilir ve Gicret alimir
Sicil harci yatirihir)
Yeni kurulan sirketler i¢cin 290 TL
hizmet bedeli alinir
3 Tiiketiciyi Koruma Fonu 1/4 Sermayenin (%02 ) Binde ikisi Merkez Bankasi
Odemesi
4 Sirketin Ticaret Sicili 2 Ortalama 190 TL (140-700 TL aras1) | Tirkiye Ticaret
Gazetesinde ilani (Ticaret Sicil 0,23 TL/ kelime Sicil Gazetesi
Memurlugu tarafindan Tiirkiye ’ Midirligi
Ticaret Sicil Gazetesi 1,50 TL/gazete
Miidiirliigiine hitaben yazilan
yazi1 ve ekinde sozlesme ile
basvuru yapilir)
5 Vergi hesap numarasinin 1/2 Vergi Dairesi
alinmasi icin basgvuru
yapilmasi (Dilekge ekinde
istenen belgeler ve Tic. Sicil
Memurlugunca verilen kasa fisi
ile bagvuru yapilir )
6 Defterlerin alinmasi ve tasdik 1/2 Bilango esasina gore 39,60 TL (1 Noter ve
ettirilmesi defter tasdiki) kirtasiye
100 sayfalik defter: 12 TL/adet
7 Yoklama tutanagin 3 Vergi Dairesi
diizenlenmesi (Vergi dairesi
tarafindan diizenlenir)
8 Vergi hesap numarasinin 1/4 Vergi Dairesi
alinmasi (Yoklama fisi ile
basvuru yapilir)
9 Vergi Levhasi, Yazar Kasa 1/4 Vergi Dairesi
Levhasi (Dilekge ekinde
istenen belgeler ile bagvuru
yapilir)

10 Fatura irsaliye ve Gider 2 160 TL Fatura, irsaliye: 20x28 cm Maliye
Pusulasi belgelerinin basimi ebadinda,1 asil 2 suret, 5 cilt Bakanliginin
(Gerekli belgeler ile basvuru Gider Pusulast: 14x20 cm ebadinda, 1 anlasmali

yapilarak matbaada bastirilir) as1l 2 suret. § cilt oldugu matbaa
’ isletmeleri
11 llgili Odalara kayitin 2 70-290 TL (Sermayeye ve 6z varliga Ticaret Odasi1
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ekinde Sanayi veya Ticaret 135-265 TL arasi (Sirketin 6z varligina | Sanayi Odasi
Odasi tarafindan istenen bagh)
belgeler ve oda kayit
beyannamesi ile bagvuru
yapilir ve sirketin sermayesine
baglh olarak kayit ticreti
Odenir)
12 isyeri Acma ve calisma 2 Is yeri agma harci: m? x 1 TL Belediye Kiigat
ruhsz.atlarllnm alinmasi (Dil.ekge Kiisat iicreti: 289 TL (m? X 0.75 Krs) Midurligi
ekinde istenen belgeler ile
basvuru yapilir ve m2 Hafta Tatili Ruhsati: 55-880 TL aras1
iizerinden harg ve Kiisat iicreti (Hafta sonu ve bayramlarda ¢alismak
yatirilir) isteyenler icin y1llik olarak alinir.)
[tfaiye Miidiirliigii hizmet ticreti: (50- Biiytiksehir
100m?) aras1 185 TL (Belediyelere Belediyesi
gore farklilik gostermektedir)
13 SSK Islemleri 1/2 Sosyal
Sigortalar
Kurumu
14 Bag-Kur Islemleri 1/2 Bag-Kur
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1II. Sirket Kurma Stirecinde Gerekli Belgeler

3.1. Sanayi ve Ticaret Bakanlig:
(Sanayi ve Ticaret [l Midiirligii)

Sirketin Kurulmast ile Ilgili Iznin Alinmast

3.1.1. Anonim Sirketler

Tiirk Ticaret Kanununda yapilan degisiklikle Sanayi ve Ticaret Bakanhginca
faaliyet alanlar1 tespit ve ilan edilen holdingler, bankalar, sigorta sirketleri,
SPK’ya tabi sirketler, bagimsiz denetim sirketleri, doviz biifesi sirketleri, 6zel
finans kurumlari, gozetim sirketleri, umumi magazacilikla ugrasan sirketler,
ortaklar1 arasinda yabanci uyruklu gergek ve tiizel kisi bulunan sirketler, finansal
kiralama sirketleri, factoring sirketleri, menkul kiymetler acenteligi ve fuarcilikla
istigal edecek sirketlerin kurulusu ve esas mukavele degisiklikleri de Bakanlik
iznine tabidir (TTK 273. Md).

Bunun disinda anonim sirket kurulusu ve esas mukavele degisiklikleri Bakanlik
iznine tabi degildir (17.06.2003 tarih ve 25141 sayili Resmi Gazete, 4884 sayili
Kanun). Sanayi ve Ticaret Bakanlig1 izni gerekmeyen anonim sirket kurulus
islemleri Ticaret Odalarina miiracaatla gerceklestirilir.

Kurulusu izne tabi anonim sirketler igin,

* dilekge ve
* licadet noter onaylh sozlesme ile

Sanayi ve Ticaret Bakanligl veya Sanayi ve Ticaret il Miidiirliigii'ne miiracaat
edilir.

3.1.2. Limited Sirketler

Turk Ticaret Kanununda yapilan degisiklikle limited sirket kurulusunda Bakanlk
izni kaldirilmistir.
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3.2. Ticaret Sicil Memurlugu

Yeni Kurulus Tescili Icin Gerekli Belgeler ve Kurulus lanu

Kurulusu Sanayi ve Ticaret Bakanligl iznine tabi anonim sirketler izin tarihinden,

kurulusu izne tabi olmayan anonim ve limited sirketler ise s6zlesmelerini notere

onaylattiklar: tarihten itibaren 15 giin icinde Ticaret Sicil Memurluguna sirketin

tescili icin miiracaat ederler.

3.2.1. Anonim Sirketler

22

Dilekce (ilgililer tarafindan imzalanir ve dilekceye eklenen belgeler
belirtilir.)

Kurulus bildirim formu

T. C. Sanayi ve Ticaret Bakanhg (Il Sanayi ve Ticaret Midiirliigii)
tarafindan onaylanmis 3 adet S6zlesme (Kurulusu Bakanlik iznine tabi
ise)

Unvan altina atilmis imza beyannamesi (Noter onayl)

Taahhiitname (Ticaret Sicil Memurlugu, evrak boliimiinden temin edilir)
Merkez Bankasi Tiiketiciyi Koruma Fonu hesabina yatirilan (Sermayenin
%0,2’si) para makbuzu fotokopisi

Kurucu ortaklarin resimli niifus clizdani suretleri (Muhtarlik veya noter
onayl)

Ayni sermaye konulmus ise mahkeme karar1 ve lizerinde takyidat
olmadigina dair resmi kurum yazisi,

Sermayenin tamami veya %'t 6denmis ise bankadan alinacak belge
Kuruluslar arasinda tiizel kisi var ise kurulacak sirkete istirak karari
(Noter onayli)

Yabanci sermayeli ortak, tiizel kisi ise faaliyet belgesi asli ve noter
tasdikli terciimesi,

Yabanci ortak gercek Kisi ise pasaportunun noter tasdikli sureti,
Turkiye’de ikamet eden yabanci ortak icin ¢alisma ve oturma izin belgesi
(ilgili makamlarca tasdikli)

Tesvikli yatirnmlar i¢in tesvik belgesinin noter onayli sureti

Tescil har¢ makbuzu asli (Bankaya yatirilir)

Ristiinli tamamlamamis ortak var ise kanuni temsilcisinin muvafakati



* Ristiini tamamlamamis kiiciikler ile ana-baba ve bunlardan birisi ayni
sirkete ortak ise kayyum tayinine ait Mahkeme karari

3.2.2. Limited Sirketler

* Dilekce (Sirket miidiir/miidirleri tarafindan imzalanir ve dilekgeye
eklenen belgeler belirtilir.)

¢ Kurulus bildirim formu

¢ Sozlesme 3 adet

¢ Unvan altina atilmis imza beyannamesi (Noter onayl)

* Taahhiitname (Ticaret sicil Memurlugu, evrak boliimiinden temin edilir)

* Merkez Bankasi Tiiketiciyi Koruma Fonu hesabina yatirilan (Sermayenin
%0,2’si) para makbuzu fotokopisi

* Ortaklarin resimli niifus ctizdani suretleri (Muhtarlik veya noter onayli)

* Ayni sermaye konulmus ise mahkeme karar1 ve lizerinde takyidat
olmadigina dair resmi kurum yazisi,

* Yabanca sermayeli ortak, tlizel kisi ise faaliyet belgesi ash ve noter
tasdikli terciimesi,

* Yabanc ortak gergek kisi ise pasaportunun noter tasdikli sureti,

* Tirkiye’de ikamet eden yabanci ortak i¢in ¢alisma ve oturma izin belgesi
(ilgili makamlarca tasdikli),

* Sermayenin pesin 6deme kismi varsa bunu gosteren Banka Belgesi

* Tesvikli yatirimlar i¢in tesvik belgesinin noter onayli sureti

* Tescil har¢ makbuzu ash (Bankaya yatirilir)

* Ristiinli tamamlamamis ortak var ise kanuni temsilcilerinin muvafakati

* Ristiini tamamlamamis kiigiikler ile ana-baba ve bunlardan birisi ayni
sirkete ortak ise kayyum tayinine ait Mahkeme karari

3.3.3. Kollektif-Komandit Sirketler

* Dilekce (Yetkililer tarafindan imzalanir ve dilek¢eye eklenen belge adlari
belirtilir)

* Noter onayl iki adet sozlesme

* Kollektif sirketlerde tiim ortaklarin, komandit sirketlerde komandite
ortaklarin fotografli niifus ciizdani suretleri (Muhtar ya da noter onayh)
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Temsil ve imza yetkili kilinan kisinin unvan altinda noter onayl imza
tescil beyannamesi

Taahhiitname (Ticaret Sicil Memurlugu, evrak boliimiinden temin edilir)
Merkez Bankasi Tiiketiciyi Koruma Fonu hesabina yatirilan (Sermayenin
%0,2’si) para makbuzu fotokopisi

3.3.4. Hakiki Sahus Isletmeleri
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Dilekce (Sahip veya vekili tarafindan imzalanir ve eklenen belgeler
belirtilir)

Noter onayli imza tescil beyannamesi(isim disinda unvan kullanilacaksa
isimden sonra bu unvan da imza beyaninda bulunmalidir)

Noter onayl niifus ciizdani sureti

Isletme yeri kira ise kontrat fotokopisi, miilk ise tapu senedi fotokopisi
Tutulan defterlerin noter tasdikli sayfa fotokopisi

Vergi levhasi fotokopisi

Taahhiitname (Ticaret Sicil Memurlugu, evrak béliimiinden temin edilir)



3.3. Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Memurlugu

Tescil ve Ilan Islemleri

Esnaf ve Sanatkarlar sicile kaydolmadan mesleki faaliyette bulunamazlar. Sicil
kaydi ve ilan islemleri Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Memurlugunda yaptirilir.

Sicil Kayds, Sicil Gazetesi larn

e Halk Bankasinin tiim subelerinden, Bakanliklar subesindeki 19459
hesaba veya T.C. Ziraat Bankasi Yenisehir Subesi 1297641 sayili
Konfederasyon hesabina yatirilan Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil
Gazetesi ilan bedeli makbuzu

* Vakiflar Bankasinin tiim subelerinde 6grenilebilecek hesaba veya Esnaf
ve Sanatkar Odalari igcinde bulunan maliye veznesine 6denen Esnaf Sicili
Maliye Harg¢ Pulu bedelinin makbuzu

* Resimli ikametgah ilmiihaberi (Muhtarlik)

* Bagli oldugu odadan tiye belgesi

* Vergi levhasi fotokopisi

* s adresi olmayanlarin ev adresi (soférler)

* Evrak bedeli licretinin yatirilmasi
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3.4. Kanuni Defterler

Tutulmasi zorunlu olan defterler kirtasiyeden alinir ve notere tasdik ettirilir.
Birinci sinif tliccarlar, bilanco esasina gore

* Yevmiye Defteri,
¢ Defteri Kebir,
¢ Envanter Defteri;

Ikinci sinif tiiccarlar, isletme hesabi esasina gore
¢ [sletme Hesap Defteri

tutmak zorundadirlar.
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3.5. Vergi Dairesi

Vergi Miikellefiyetinin Tescili, Vergi Levhasi, Yazar Kasa

Levhasimin Tasdik Ettirilmesi ve Damga Vergisinin Yatirilmasi

Ticaret Sicil Memurlugu tarafindan verilen kasa makbuzu ile ayni1 giin is yeri

adresine gore bagh bulunulan Vergi Dairesine miiracaat edilir. Girisimci alacag:

hesap numarasini faaliyete gegmeden 6nce, belgelerin basimi ve vergi levhasinin

alimi sirasinda da kullanacaktir.

3.5.1. Vergi Miikellefiyetinin Tescili

Kurumlar Vergisi Miikellefleri (Anonim, Limited Sirketler)

Matbu dilek¢e (Yetkililer tarafindan imzalanir ve dilekceye eklenen
belge adlari belirtilir)

T.C. Sanayi ve Ticaret Bakanhgl tarafindan onaylanmis noter tasdikli
Sozlesme (Kurulusu Bakanlik iznine tabi anonim sirket ise)

Ticaret Sicil Memurlugu tarafindan verilen belge (Kasa makbuzu)
Kurucu ortaklarin niifus ciizdani fotokopisi

Kurucu ortaklarin ikametgah ilmiihaberleri (Muhtarlik veya noter
onayl)

Is yerine ait tapu veya kira kontratinin fotokopisi

Sirket yetkililerine ait imza sirktleri

Sirket Miuduri kurucu ortaklardan degil, disaridan atanmissa niifus
clizdani fotokopisi, ikametgah ilmiihaberi ve imza sirkiileri

Gelir Vergisi Miikellefleri

Sahis Sirketleri:

Matbu dilekce (Ekinde belge adlar1 belirtilir.)
Niifus ciizdani fotokopisi

Muhtarliktan onayl ikametgah ilmiihaberi

Noter onayli imza sirkileri

Is yerine ait tapu veya kira kontratinin fotokopisi
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Kollektif - Komandit Sirketler:

Ortaklik adina bir dilekce ekinde Sahis Sirketi kurulmasi sirasinda istenen
belgelerin hepsi her ortak adina ayr1 ayr1 hazirlanarak miiracaat edilir.

3.5.2. Vergi Levhasi

¢ Matbu dilekce
* Vergilevhasi

3.5.3. Yazar Kasa Levhasi

Dilekce ile Vergi dairesine miiracaat edilir. Vergi Dairesince verilen matbu yazi
ile yazar kasa satin alinir. Fatura ve yazar kasa ruhsatinin fotokopileri ve ilk
kesilen fis 6rnek olarak eklenerek dilek¢e ekinde Vergi dairesine verilir. Yazar
Kasa Levhasi alinir.

2009 yili icin perakende satis fisi ve yazar kasa diizenleme sinir1 670 TL olarak
belirlenmistir.
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3.6. Belgelerin Basimi

Maliye Bakanliginin anlasmali olan matbaa isletmelerine sahis sirketi i¢in

* Vergi Dairesi tarafindan verilen yoklama fisi,
¢ vergilevhasi ve
* niifus clizdani fotokopisi;

sermaye sirketi icin
* Ticaret Sicil Gazetesi

belgeleri ile gidilir ve matbu dilek¢e doldurulur. Basilan belgelerin tesliminde,
ilgili vergi dairesine gonderilmek iizere matbaa isletmecisi tarafindan doldurulan
bilgi formu girisimci tarafindan imzalanir.

Genelde hakiki sahis sirketi veya serbest meslek erbabi, az sayida belge
bastirdiklarindan nitfus ciizdan1 ve vergi levhasi fotokopisi ile belgelerini
noterde tasdik ettirebilirler.
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3.7. Odalar

Tuzel kisilik kazanmis olan sirketler ilgili olduklar1 odalara sirketin tescilinden
itibaren 1 ay icinde kayit olmak zorundadir. Sanayici niteligine sahip olan
sirketler Sanayi Odasina, sanayici niteligine sahip olmayan sirketler Ticaret
Odasina kaydolur. Ayni sekilde, esnaf ve sanatkarlar siciline kayitl esnaf ve
sanatkarlar, ilgili odaya en gec bir ay icinde kayit olmak zorundadir.

3.7.1. Ticaret Odasi1

Matbu dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenerek miiracaat edilir.

Sahislar

* Hakiki Sahislara ait Kayit Beyannamesi
* Sicil Tasdiknamesi (Asl1)

* Ticaret Sicili Gazetesi (Asli)

* Imza Sirkiileri (Ash)

* Niifus ciizdani

* 2 adet fotograf

Sirketler

¢ Hiikmi Sahislara ait Kayit Beyannamesi
* Ticaret Sicil Tasdiknamesi (Asl)

* Ticaret Sicili Gazetesi (Asli)

* Imza sirkiileri (Ash)

* Ana Sozlesme (Asli)

* Niifus clizdani sureti (Sirket Ortaklari )

3.7.2. Sanayi Odasi

Matbu dilekce ekine asagida belirtilen belgeler dosya halinde eklenerek
miuracaat edilir.

Sahislar

* Hakiki Sahislara ait Kayit Beyannamesi
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* Ticaret Sicili Gazetesi ash veya tasdikli fotokopileri

* Firma sahibinin imza beyannamesi

* Makine listesi

* Makinelerin faturalar1 ya da noterden tasdikli demirbas kayitlarinin
fotokopileri

* Personel listesi

* Icinde bulundugumuz yildan énce kurulan firmalar icin énceki yilin
sadece Aralik ayina ait ve bulundugumuz yilin en son ayina ait aylik SSK
prim bildirgeleri ve tahakkuklari. Yeni kurulan firmalar i¢in ise isyeri ve
isci ise giris bildirge fotokopileri (En az 10 is¢i icin belge sunulmalidir.)

* Son yil bilangosu

e Isyeri firmanin miilkiyetinde ise tapu fotokopisi veya kira ise kira akdi
fotokopisi

* Firma sahibinin fotografli niifus sureti

Sirketler

* Hiikmi Sahislara ait Kayit Beyannamesi

* Ticaret Sicili Gazetesi ash veya tasdikli fotokopileri

* Noterlikge onaylanmis imza sirkuleri

* Makine listesi

e Makinelerin faturalar1 ya da noterden tasdikli demirbas kayitlarinin
fotokopileri

* Personel listesi

* Icinde bulundugumuz yildan 6nce kurulan firmalar icin 6énceki yilin
sadece Aralik ayina ait ve bulundugumuz yilin en son ayina ait aylik SSK
prim bildirgeleri ve tahakkuklari. Yeni kurulan firmalar i¢in ise isyeri ve
isci ise giris bildirge fotokopileri (En az 10 isci icin belge sunulmalidir)

* Isyeri firmanin miilkiyetinde ise tapu fotokopisi veya kira ise kira akdi
fotokopisi

¢ Kollektif, komamdit veya limited sirketlerde sirket ortaklarinin ve
miidiirlerinin, anonim sirketlerde ise yonetim kurulu tyeleri ve
miidiirlerinin fotografl niifus suretleri

3.7.3. Esnaf ve Sanatkarlar Odasi

 Uye Kayit beyannamesi
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2 adet resim

Ikametgah ilmiihaberi (Muhtarlik)

Vergi levhasi fotokopisi

Niifus ciizdani sureti (Muhtarlik) veya Niifus Clizdan1 ash ile beraber
fotokopisi

Sicil tasdiknamesi

Diploma fotokopisi (Oda sorumlularinca diploma ash goriiliip fotokopisi
tasdik edilecektir.)

Kayit ticreti

Miiracaat sahibinin ustalik belgesi var ise belge fotokopisi veya sorumlu
sanatkar muvafakatnamesi (Noter)



3.8. Belediyeler

Eyeri Ac¢ma ve Calisma Ruhsati Alinmasi

Is yeri veya isletme agmak isteyen girisimciler, isin dzelligine gore is yerini veya
isletmesini diizenledikten sonra ilgili Belediyenin Kiisat Miidiirliigiine basvurur.
Gecici ruhsat, belgeler eksiksiz oldugu durumda basvurudan sonra ilk isgiini
icerisinde verilir. Bunu takip eden en ge¢ bir ay i¢cinde yapilacak kontrollerden
sonra kesin ruhsat verilir.

Gayri sthhi miiesseseler ve sihhi isyerleri i¢in sahis ve sirket bazinda istenen
asgari belgeler asagida belirtilmistir. Isin 6zelligine gére asagida belirtilen
belgelere ilaveten is konusu ile ilgili kurumlardan da ayrica belgeler
istenmektedir.

Is konusuna gore, gayri sihhi miiesseselere ait isyeri agma, calisma ruhsati veya
sithhi miesseselere ait isyeri acma, ¢alisma ruhsati basvuru formu doldurularak
asagida belirtilen belgeler ile birlikte Belediye Kiisat Miudiirliigline miiracaat
edilir.

Sahislar

* Esnaf ve Sanatkarlar sicil kaydi

* [s yerine ait kira kontrat1 veya mal sahibi ise tapu fotokopisi veya iskan
raporu

* Vergi levhasi fotokopisi

* Biradetresim

e ki adet damga pulu

* Bagli olduklar1 odadan oda kaydi

¢ Ustalik Belgesi kapsaminda bulunan isyeri acilmasi istenmesi halinde
Milli Egitim Bakanliginin vermis oldugu ustalik Belgesinin noter tasdikli
fotokopisi (Belge baskasinin adina ise belge sahibinin isyerinde
calisacagina dair noter taahhiidii ile ustalik belgesinin fotokopisi)

e Isyeri acilacak yer, kiitiikte mesken ise apartman karar defterinde tiim
kat maliklerinin oybirligi ile noter onayli muvafakatnamesi

* Hesap Isleri Miidiirliigiinden ilan reklam kaydi (Vergi Levhas: ile
miiracaat edilir ve ilan ve reklam vergisi beyannamesi doldurulur).
Tabela icin 32 TL/m? (151ks1z) - 45 YTL/m? (1s1kh) arasi licret 6denir.

* Yarim kapakli dosya
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* Bag-Kur veya emeklilik belgesi

* Isyeri devir ise noterden devir senedi ve eski kiisat
* Niifus ciizdani 6rnegi

* ikametgah ilmiihaberi

Sirketler

* Ticaret sicil gazetesi

* Imza sirkiileri

* Ticaret odasi kaydi

* [s yerine ait tapu, kira kontrat1 veya iskan raporu

* Yarim kapakli dosya

* Damga pulu

* Vergilevhasi

¢ Sirket ikametgah ilmiihaberi

* Isyeri devir ise devir senedi ve eski kiisat

* Hesap Isleri Miidiirliigiinden alinan ilan reklam kaydi
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3.9. Sosyal Sigortalar Kurumu Islemleri
1§,yeri Sicil Numarasinin Alinmasi ve Ise Giris Bildirgelerinin

Verilmesi

Isyerinde sigortal isci calistiracaksa once isyeri sicil numarasi alinir. Bunun igin
Girisimci tarafindan tanzim edilen isyeri bildirgesi, isci calistirmaya baslayacagi
tarihten 6nce ekinde asagida belirtilen belgelerle birlikte Kuruma verilir veya
iadeli taahhtitli gonderilir.

3.9.1. 1§yeri Sicil Numarasimin Alinmasi

2 niisha isyeri bildirgesi ile birlikte

* Niifus clizdan 6rnegi

* Ikametgah belgesi

¢ Kayith olunan meslek kuruluslarindan alinacak belge

* Tizel kisiler icin Ticaret Sicil Gazetesi ile imza sirkiileri

* s yeri agma ruhsati 6rnegi,

* Baglh bulunan vergi dairesinin adini ve vergi hesap numarasini gosterir
belge,

e Adi ortakliklarda tim ortaklarin onayh niifus kayit ornekleri ve
ikametgah belgeleri

Defter ve belgelerini diizenleyen ve 3568 sayil1 “Serbest Muhasebecilik Serbest
Muhasebeci Mali Miisavirlik ve Yeminli Mali Miisavirlik” kanununa gore yetki
almis bulunan serbest muhasebecilerinin veya serbest muhasebeci mali
miisavirlerin adini, soyadini, hangi odaya bagh oldugunu ve oda sicil numarasini
gosteren ve ilgili mesleki kurulus tarafindan onaylanmis belge kuruma teslim
edilir.

3.9.2. Ise Giris Bildirgelerinin Verilmesi

Girisimci ¢alistiracag1 kimseleri, ise baslatmadan 6nce ise giris bildirgeleri ile
Kuruma bildirmek veya bu belgeleri iadeli taahhiitli olarak gondermek
zorundadir. Kuruma ilk defa isyeri bildirgesi veren isyerlerinde, ise alinan isciler
icin ise giris bildirgesi, en gec¢ bir ay icinde Kuruma verilir veya posta ile
gonderilir.

35



36

* Ise giris bildirgesi (ii¢ niisha)
* Sigortalanacak isciye ait li¢ adet fotograf
* Niifus clizdani fotokopisi



3.10. Bag-Kur Islemleri

Giris Bildirgelerinin Verilmesi

S.S.K veya Emekli Sandig1 kapsami disinda kalan, bir isverene hizmet akdi ile
bagl olmayan, kendi adina ve hesabina ¢alisanlardan:

* ticari veya serbest meslek kazanci dolayisiyla gelir vergisi miikellefi
olanlar miikellefiyetinin baslangi¢ tarihinden itibaren;

* kollektif, komandit, limited, payli komandit sirketlerinin ortaklari ile
anonim sirketlerin kurucu ortaklari sirketin kuruldugu tarihten itibaren,
anonim sirketlerin yonetim kurulu ityeleri ise yonetim kuruluna
secildikleri tarihten itibaren;

¢ gelir vergisinden muaf olanlar ile vergi kaydi bulunmayanlar, esnaf ve
sanatkar sicil memurlugu veya kanunla kurulu meslek kuruluslarina
kayitli olduklar tarihten itibaren

Bag-Kur’un zorunlu sigortalisi olurlar.

Sigortali sayilanlar tarafindan sigortal sayildiklar: tarihten itibaren en geg li¢ ay
icinde giris bildirgeleri doldurulup ilgili mercilere onaylatilir.

Giris bildirgeleri;

e gelir vergisi miikellefi olanlar icin bagli bulunduklar1 vergi dairesi
tarafindan,

* sirket ortaklar ic¢in sirket yetkilileri ve ticaret sicil memurlugu
tarafindan,

¢ gelir vergisinden muaf olanlar ile vergi kayd: bulunmayanlar icin esnaf
ve sanatkar sicil memurlugu veya kanunla kurulu meslek kuruluslari
tarafindan

onaylanan bildirgelere sahislar icin niifus ciizdani fotokopisi sirketler i¢in ise
Ticaret Sicil Gazetesi eklenerek Bag-Kur il Miidiirliiklerine teslim edilir.
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Faydalanilan Kaynaklar
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Ankara Ticaret Sicil Mudurligi

Tel: 0 (312) 285 79 50

Ayse INAL, Ankara 45. Noterligi, Baskatip

Tel: 0 (312) 370 27 65

Maliye Bakanlig1 Ankara ili Defterdarligi, ALO Maliye Servisi
Tel: 0 (312) 312 36 05

Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi

Tel: 0 (312) 417 77 00/ 2085

Kecioren Belediyesi Kiisat Mudurligi

Tel: 0 (312) 361 10 33

Cankaya Belediyesi Kiisat Mudiirligi

Tel: 0 (312) 43551 30/ 241

Mamak Belediyesi Kiisat Miidiirliigi

Ankara Biiyiiksehir Belediyesi Itfaiye Miidiirliigii

Ankara Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Midirigu

Tel: 0 (312) 310 22 44/ 253

Ercan Gurbiiz, Hisar Ofset

Tel: 0 (312) 43580 89

S.S.K. Mevzuat Servisi

Tel: 0 (312) 430 20 50

Bag- Kur Ankara Il Midiirligii

Tel: 0 (312) 43551 85 /123

Esnaf ve Sanatkarlar Odalarn Birligi Yayinlar Yazi Isleri Midiirliigii
Tel: 0 (312) 310 22 44

Ankara Sanayi Odasi Sicil Mudirligi

Tel: 0 (312) 417 12 00

Ticcarin El Kitabi- Ankara Ticaret Odasi, 1999
Ortakliklar-KOSGEB

Kiiciik Yatirimlara Baslama Rehberi-Hamit Ugur Kinay, 1996
Tiirk Ticaret Kanunu

Borg¢lar Kanunu

Gelir Vergisi Kanunu

5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslar1 Kanunu
19.01.2002 tarih ve 24645 sayili RG, 22.12.2001 tarih ve 2001/3500
say1l1 BKK (Sermeye sirketleri asgari sermaye limitleri)



23.

24.
25.
26.
27.
28.

5174 Sayili Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi Ile Odalar ve Borsalar
Kanunu,

17.06.2003 tarih ve 25141 sayili RG, 4884 sayili Kanun

31.07.2004 tarih ve 5228 sayili Kanun

21.09.2004 tarih ve 5234 sayili Kanun

4875 sayil Dogrudan Yabanci Yatirimlar Kanunu

Dogrudan Yabanci Yatirimlar Kanunu Uygulama Yonetmeligi

39



T.C.
Sanayi ve Ticaret Bakanligi
Kiiciik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanlig

Girisimciligi Gelistirme Mudurligu
Abdulhak Hamit Caddesi No:866
Mamak/ANKARA

Telefon: (312) 595 28 00
Faks: (312) 368 07 15
Web: www.kosgeb.gov.tr
girisimcilik.kosgeb.gov.tr
E-posta: bilgi@kosgeb.gov.tr
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