ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

SiCiL SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . . Hizmetin
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER Tamamlanma Siiresi
(En Geg)
GERCEK KISI (HAKIKI SAHIS) ISLEMLERI
01- Dilekge,
02- Hakiki Sahis Kayit Beyannamesi,
03- Vergi Dairesince Tutulan Yoklama Tutanagi Ve Vergi Levhasinin Fotokopisi,
04- T.C. Kimlik Numarali Nifus Ctizdani Fotokopisi (2 Adet)
i Ti 05- Ticaret Unvani Altinda Dizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)
01 SIE:TI?—%giI?IERICQEEITI’ 06- Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (2 Adet) 25 Dakika
07- Yabanci Uyruklu Kisiler Igin Noter Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi Varsa Oturma Veya Calisma
izni (2 Adet),
08- Fotograf (2 Adet),
09- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.Maddesine Goére Diizenlenen Taahhitname,
10- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu,
01- Dilekge,
02- Hakiki Sahis Kayit Beyannamesi,
03- Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Degisiklikler ile ilgili Evraklar Ve Gazeteler (2'ser
Adet) (Merkez Ticaret Sicili Mudurliginden Tasdikli
04- Merkez Ticaret Sicili Muadurliginden Alinacak Ticaret Sicil Yénetmeliginin 120. Maddesine Goére
Belge(Belgenin Gegerlilik Suresi ilgili Merkez Ticaret Sicil Miidirligince Diizenlendigi Tarihten
i ; Itibaren1(Bir) Aydir.
GERCEK KISI SUBESI 05- T.C. Kimlik Numarali Niifus Ciizdani Fotokopisi, .
02 |TICARET SICIL-ODA ; 5 . . 25 Dakika
YENi KAYIT A_Ianya Disinda lkamet Ef:lenlerln Ilfametga_h Belgesi Fot9k0p|3| (2 Adet)
06- Ticaret Unvani Altinda Dizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)
07- Fotografi (2 Adet),
08- Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma Veya
Calisma izni (2 Adet),
09- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Goére Dlzenlenen Taahhlitname,
10- Vergi Levhasi Fotokopisi,
11- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu,
GERGEK KiSi UNVAN, 01- Dilekge,
03 SERMAYE, ADRES, 02- Vergi Levhasi Sureti (Yeni is Konusu,Adres Degisikligi ile ilgili Alinmis), Ve Vergi Dairesince Tutulan 15 Dakika
ISTIGAL DEGISIKLIK Yoklama Tutanagi,
iSLEMLERI 03- Ticaret Sicili Har¢g Makbuzu,
fai i 01- Dilekge,
04 GERGEK KISl SIGORTA 02- Sigorta Acentesi Tescilinde Acentelik S6zlesmesi (2 Adet) Ve Vekéaletname(3 Adet)(Noter Onayl), 15 Dakika

ACENTELIK iSLEMLERI

03- Sigorta Acenteliginin iptali Tescilinde Fesihname (3 Adet),
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04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu,

i i 01- Dilekge,
05 GERCEK KISI DIGER 02- Soyadi Degisikliginde Mahkeme Karari Veya Vukuatl Niifus Kayit Ornegi, 15 Dakika
DEGISIKLIK ISLEMLERI . 5
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Ticaret Siciline Yazilmig Dilekge (Mal Beyanini Belirtir),
Por— ; 02- Oda Siciline Yazilmis Dilekge(Mal Beyanini Belirtir), .
06 ?ESEIEIK@KLIE:VITLKE:QFETI 03- Vergi Kaydinin Kapatildigina iligkin Belge,(Vergi Dairesinden Onayl), 15 Dakika
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
comisYoN KaRaRIILE | GL [T Seine verims Oiee
07 I%IIE_E%IEK KISININ TERKIN 03- Esnaf —Tacir Mutabakat Komitesi Karar Sureti 15 Dakika
04- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
01- Ticaret Siciline Yazilmis Dilekge (Mal Beyanini Belirtir)
VEFAAT EDEN GERGEK 02- Oda Siciline Yazilmis Dilekge, (Mal Beyanini Belirtir) .
08 |KISI TICARETI TERKIN ; A 15 Dakika
ISLEMLERI 03- Veraset llaminin Asli Veya Mahkeme Onayli Ornedi,
04- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu
01- Dilekge
; i ; 02- Noterce Dizenlenmis Ticari Rehin Sozlesmesi(2 Adet)
09 ISIEQIG:_E%ETME REHNI 03- Rehin Beyannamesi 20 Dakika
04- Rehinli Mallarin Bulundugu Yere Ait Kira S6zlesmesi Veya Tapu Belgesi(Noter Onayl)
05- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu
TICARI ISLETME REHNi 01- Dilekge : -
10 Nt ; 02- Rehin Alacaklisinin Ticari Isletme Rehninin Terkini Ve Rehin S$erhinin Kaldirilimasina lliskin Yazisi 15 Dakika
TERKIN ISLEMLERI . e
03- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
Tiizel Kisi iglemleri
01- Sirket Kurulus Dilekgesi
02- Bildirim Formu
03- Kurucular Beyani
04- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi
. L 05- Ana Sozlesme (4 Adet) )
ANONIM VE LIMITED 06- Anonim Sirketlerde Y6netim Kurulu Uyelerinin / Limited Sirketlerde Madurlerin;
11 SIRKET KURULUS o Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (3 Adet) 35 Dakika

TICARET SICIL-ODA YENi
KAYIT

e T.C. Kimlik Numaral Nifus Clizdan1 Fotokopisi(3 Adet)

e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (3 Adet)
e Ortak Digindan ise Gérevi Kabul Beyani

07- Sirket Ortaklarinin;

e T.C. Kimlik Numarali Nufus Clzdani Fotokopisi (3 Adet)

e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (3 Adet)
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08-

09-
10-
11-

Fotograf (2 Adet)

Rekabet Kurumu Payi Odeme Dekontu (Sirket Sermayesinin On Binde Dérdii ilgili Banka
Hesabina Yatirilir)

Sermayenin ¥2’Nin Bloke Edildigine Dair Makbuz Ve Banka Mektubu

Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gore Dizenlenen Taahhitname

Ticaret Sicili Harci Makbuzu

Notlar:
[ ]

Sirket Ortaklarn Arasinda Tuzel Kisi Varsa;

- Yeni Kurulan Sirkete istirak Ve Temsilci Atanmasi le llgili Yetkili Organ Karari (3 Adet)

- Kurulan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan Kisinin T.C.Kimlik Numarali Nifus Clzdani

Fotokopisi,Alanya Disinda ikamet Ediyorsa ikametgah Belgesi Fotokopisi,Sirket Unvani Altinda

Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (3 Adet), Fotografi (2 Adet)

Ozel Mevzuati Geregdi Odenmis Sermaye ile Kurulmasi Gereken Anonim Sirketler ile Ana

Sdézlesmede Kurulus Sirasinda Odenmesi Ongériilen Sirketlerde Odenen Sermayeye iliskin Banka

Dekontu,

Kurulacak Olan Sirkete Sermaye Olarak Her Tirli Hak Menkul Ve Gayrimenkul Mallarin Konulmasi

Halinde Bunlarin Degerlerinin Tespitine iligkin Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari

(3 Adet)

Ayni Sermaye Gayrimenkul ise Uzerinde Takyidat Olmadigi Ve Gayrimenkulun Sirkete Ayni Sermaye

Olarak Konulacagina Dair Tapuya Serh Verildigine Dair Tapu Dairesinden , Nakil Vasitasi ise,

Miilkiyeti Muhafaza Kaydinin Olmadigina Dair ilgili Trafik Miidirligiinden Alinacak Yazi (3 Adet)

Sirketin Kuruculari Arasinda Belediyeler Ve Diger Mahalli idareler ile Bunlarin Kurduklari Birliklerin

Bulunmasi Halinde Bu Kuruluslarin istiraklerine izin Veren Bakanlar Kurulu Kararinin Bir Ornegi

(3 Adet)

Kurulusu Bakanhigin iznine Tabi Sirketler igin izin Yazisi

Ortaklar Arasinda Yabanci Ortak Var ise;

- Yabanci Ortagin Noter Tasdikli Pasaport Sureti Ve Tercimesi (4 Adet),

- Yurtdisinda ikamet Eden Tiirk Vatandaslarinin Sirkete Ortak Olmasi Halinde Calisma Veya ikamet

izin Belgesi (4 Adet)

- Varsa Yabanci Ortagin Tirkiye’de Oturma Veya Calisma izin Belgesi(4 Adet)

- Yabanci Ortak Tiizel Kisilik ise ilgili Tirk Konsoloslugunca Veya Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki
Mecburiyetinin Kaldiriimasi Sézlesmesi Kapsaminda Tasdik Edilmis (Apostil Serhini igeren) Faaliyet
Belgesi Asli, Yabanci Tuzel Kisiligin Yetkilisini Gdsteren Belge Ve Noter Onayli Tercimesi (4 Adet)

Rustiini ispat Etmemis Kiigigiin Anne-Baba Veya Bunlardan Birisi ile Ortak Olmasi Halinde;

- Mahkemeden Kayyum Karari (3 Adet)

- Kayyum Tayin Edilen Kiginin imza Beyani (3 Adet)

12

KOOPERATIF TICARET
SiCiL-ODA YENI KAYIT

01-
02-
03-
04-
05-

Dilekce

Tizel Kisi Oda Kayit Beyannamesi

Anasbézlesme (2 Adet)

ilgili Bakanh@in izin Yazisi,

Yénetim Kurulu Uyelerinin;

Kooperatif Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)

35 Dakika
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e T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi (2 Adet)

e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)

e Fotograf (2 Adet)

06- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Goére Dizenlenen Taahhlitname
07- Ticaret Sicili Harg Makbuzu

VAKIFLAR TARAFINDAN

01- Dilekge
02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi
03- Noterden Onayh Vakif Yetkili Organ Karari (2 Adet)
e Bu Kararda Isletmenin Unvani, isletmenin Agik Adresi, Sermayesi, Temsilcileri, Bunlarin Uyruklar
Ve Ev Adresleri, Temsilin Sekli, isletme Konusu Agikga Belirtilecektir.
04- Vakfin Kurulusuna iliskin Resmi Gazete, Noterden Onayli Vakif Resmi Senedi (2 Adet)
05- isletme Temsilcilerinin;

13 | KURULACAK e T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi, 35 Dakika
iSLETMELERIN TESCILI e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
e |ktisadi isletme Unvani Altinda Diizenlenen Tescil Talepnamesi (2 Adet)
o Fotograf (2 Adet)
06- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Goére Dizenlenen Taahhitname
07- isletmeye Ayni Sermaye Konuluyorsa Buna iliskin Mahkeme Karari Ve Bilirkisi Raporu (2 Adet)
08- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
01- Dilekge
02- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi
03- Noterden Onayl Dernek Yetkili Organ Karari (2 Adet)
e Bu Kararda igletmenin Unvani, Agik Adresi, Sermayesi, Temsilcileri, Bunlarin Uyruklari Ve Ev
Adresleri, Temsilin Sekli, isletme Konusu Agikca Belirtilecektir. (Dernegin Amacinda Ticari
Faaliyette
DERNEKLER cB;ulunrr_qu Gibi Bir Husus Yoksa Bu Kararin Dernegin Genel Kurulu Tarafindan Alinmasi
TARAFINDAN cereklidin) —_ . .
14 KURULAGAK 04-Dernegin Ku.r_lﬂlyggna Izin Veren Valilik Izm_YaZ|sm|n Asli Veya Noter Onayli Sureti (2 Adet) 35 Dakika
ISLETMELERIN TESCILI 05- Dernek Tuzugunin Noter Onayli Son Jekli,(2 Adet)
06- Isletme Temsilcilerinin;
e T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi,
e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
e Iktisadi isletme Unvani Altinda Diizenlenen Tescil Talepnamesi (2 Adet)
o Fotograf (2 Adet)
07- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Goére Dizenlenen Taahhlitname
08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
YABANCI SiRKET SUBESI 02- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi
15 | TICARET SiCiL-ODA 03- Ticari igletmenin Merkezinin Bulundugu Kaynak Ulke Hukukunun, Sube Agacak isletme igin Tescilde 30 Dakika

KAYIT iSLEMI

Aradigi Sartlarin Yerine Getirildigini Ve Subenin Tescili igin ibrazi Gerekli Olan Belgeleri Gosteren
Yetkili Makamdan Alinmis Yazi Ve Bir Niisha Tirkge Cevirisi (3 Adet)
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04- Kaynak Ulkede Subenin Tescili igin ibrazi Gerekli Tiim Belgeler(3 Adet)

05- Merkez isletmenin Giincel Sicil Kayitlarini igeren Belgenin Ve Sirketlerde Sirket Sézlesmesinin Onayli
Birer Ornegi ile Birer Niisha Tiirkge Cevirisi(3 Adet)

06- Merkezin Yetkili Organinin Sube A¢ma Ve Subeye Turkiye’de Yerlesik Tam Yetkili Temsilci
Atanmasina iliskin Kararinin Ash Ve Bir Niisha Tiirkce Cevirisi(3 Adet)

07- Sube Agacak Merkezin Unvani, Tiirii, Isletme Konusu, Sermayesinin Tirii Ve Tutari, Kurulug Tarihi,
Sicil Numarasi, Tabi Oldugu Hukuk, Avrupa Birligi Uyesi Olup Olmadigi, internet Sitesi, Subenin
Unvani Ve Subeye Ayriimis Sermaye Tutari, Subeyi Mahkemeler Dahil, Ozel Kuruluglar Ve Kamu
Kurum Ve Kuruluslari Nezdinde Tam Yetkili Olarak Temsil Edecek Kisi Veya Kisilerin Adi Ve Soyadi,
Kimlik Numarasi Ve Yerlesim Yeri ile Subenin Adresini igceren Merkezin Yetkilileri Tarafindan
imzalanmis Beyannamenin Ash Ve Bir Niisha Tiirkge Cevirisi (3 Adet)

08- Sube Agma Kararinda, Tirkiye'deki Subeyi Mahkemeler Dahil, Ozel Kuruluslar Ve Kamu Kurum Ve
Kuruluslar Nezdinde Tam Yetkili Olarak Temsil Edecek Kisi Veya Kisiler ile Bunlara Verilen Yetki
Belirtimemis ise Bu Konulara iliskin Diizenlenen Vekaletnamenin Ash Ve Bir Niisha Tiirkge Cevirisi(3
Adet)

09- Acllmasi Bakanlik Veya Diger Resmi Kurumlarin iznine Veya Uygun Gériisiine Tabi Olan Subeler icin
Bu izin Veya Uygun Gériis Yazisi(3 Adet)

10- Sube Temsilcisinin;

e TC. Kimlik Numaral Nufus Clizdani Fotokopisi (3 Adet),
e Alanya Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi,( 3 Adet)
e Temsilcisi Yabanci ise Terciime Edilmis Noter Onayli Pasaport Ornegi, (3 Adet),

Tescil Talepnamesi (3 Adet),

Fotograf (2 Adet),

11- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gére Dizenlenen Taahhitname

12- Subeye Tahsis Edilen Sermayenin On Binde 4'iiniin Rekabet Kurumunun ilgili Banka Hesabina
Yatirilan Banka Dekontu,

13- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu

Merkezi Turkiye Disinda Bulunan Ticari isle_tmenin Turkiye'de Birden Cok Subesi Varsa, ilk Subenin
Tescilinden Sonra Acllacak Subeler Yerli Ticari Isletmelerin Subeleri Gibi Tescil Olunur)

01- Dilekge

02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Soézlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen AnasOzlesme
Degisiklikleri ile  iigili Evraklar Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili Miidiirligi Tarafinda

Tasdikli),
TUZEI__ K_i$i MERKEZ 04- Merkez Ticaret Sicili Midurliginden Alinacak Ticaret Sicili Yonetmeliginin 111.Maddesine Goére
16 | NAKLITICARET SICIL- Belge ) ) 35 Dakika
ODA KAYIT ISLEMI (Belgenin Gegerlilik Stresi llgili Ticaret Sicil Mudurligince Dizenlendigi Tarihten Itibaren Bir Aydir)

05- Bakanlilik iznine Tabi Sirketler icin izin Yazisi

06- Merkez Nakli ile ilgili Tadil Tasarisi (3 Adet)

07- Tadil Tasarisina iligkin Noter Tasdikli Karar Sureti ,(2 Adet)

08- Merkez Nakli ile ilgili Genel Kurul Evraklari, (2’ser Adet) (Tutanak Noter Tasdikli)

09- Genel Kurul ile Ilgili Bakanlik Temsilcisi Atama Yazisi (Kooperatifler ile Kurulug Ve Degisiklik islemleri
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Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin)
10- Yénetim Kurulu Uyeleri/Mudiirlerin;
e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)
e T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi
e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma Veya
Calisma Izni (2 Adet)
e Ortak Disindan ise Gérevi Kabul Beyani
e Fotograf (2 Adet)
11- Ortaklarin,
e T.C. Kimlik Numaral Nifus Clizdani Fotokopisi(2 Adet)
e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
¢ Fotograf (2 Adet),
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercumesi, Varsa Oturma Veya
Calisma lzni (2 Adet)
12- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.Maddesine Gére Duzenlenen Taahhlitname
13- 13- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu

SUBE TICARET SiCiL-

01- Dilekge

02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Soézlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Anasézlesme
Degisiklikleri ile ilgili Evraklar Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili Mudirligiinden
Tasdikli)

04- Merkez Ticaret Sicili Muadurliginden Alinacak Ticaret Sicili Yonetmeliginin 120.Maddesine Gore
Belge(Belgenin Gegerlilik Siiresi ilgili Merkez Ticaret Sicil Midirligince Dizenlendigi Tarihten
itibaren1(Bir) Aydir. )

05- Sube Aclligi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti,(2 Adet)

17 | ODA KAYIT ISLEMI 06- Sube MUdrindn; 30 Dakika
e T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi ,(2 Adet)
e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
e Sube Unvani Altinda Diizenlenen Tescil Talepnamesi(2 Adet),
e Fotograf (2 Adet)
e Sube Mudird Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa
Oturma Veya Calisma izni (2 Adet)
07- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gore Diizenlenen Taahhiitname
08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
- i 02- Tadil Tasarisi (3 Adet)
;giflé;\lnsé ANA 03- Degisiklik islemleri Bakanlik iznine Sirketler i(;,in izin Yazisi .
18 DEGISIKLIK 04- Genel Kurul Evraklari (Tut@ng_k Noter Tasdlkll)_ (2_ Adet) o 20 Dakika
iSLEMLERI 05- Genel Kurul Toplantisi lle ligili Bakanlik Temsilcisi Atama Yazisinin Ash (Kooperatifler lle Kurulus Ve

Degisiklik islemleri Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin)
06- Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)
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07- Ticaret Sicil Harci Makbuzu

TUZEL KiSi SERMAYE

01- Dilekge

02- Tadil Tasarisi (3 Adet)

03- Degisiklik islemleri Bakanlik iznine Tabi Sirketler igin izin Yazisi

04- Genel Kurul Evraklari (Tutanak Noter Tasdikli) (2 Adet)

05- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Bakanlik Temsilcisi Atama Yazisinin Ash (Kooperatifler ile Kurulus Ve
Degisiklik islemleri Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler icin)

06- Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)

07- 3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Diizenleyeceg@i Raporlarin Ekinde Oda
Faaliyet Belgesi

08- Arttirilan Kismin Onbinde Dérdiiniin (%004) ilgili Banka Kurumu Hesabina Yatirildigina
Dair Dekont,

09- Sermaye Artirrminin Nakit Artan Kisminin %2 Niin Bloke Edildigine Dair Makbuz Ve Banka Mektubu,

10- Anonim Sirketlerdeki Sermaye Artisinda Arttirima istirak Eden Pay Sahiplerinin Listesi(2 Adet)

11- Onceki Sermayenin Odendigi,Ozvarlik Tespiti,Sermayenin Ozvarlik icinde Hangi Oranda Korundugu,

19 | ARTIRIMI DEGISIKLIK Sermayenin i¢ Kaynaklardan Artiriimasi Halinde ickaynaklarin Tespitine iliskin Yeminli Mali Miisavir 20 Dakika
ISLEMLERI Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu(2 Adet)
12- Anonim Sirketler icin Yénetim Kurulu Beyani,
13- Ticaret Sicili Harci Makbuzu
NOT:
o Sirket Sermaye Artisi Ayni Sermaye Veya Firma Devri Yoluyla Yapiliyorsa, Bunlarin Tespitine Dair
Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari (2 Adet)
e Ayni Sermaye Olarak Gayrimenkul Ve Nakil Vasitasi Konuldugu Takdirde Gayrimenkul Uzerinde
Herhangi Bir Takyidatin Olmadigi Ve Gayrimenkulun Sirkete Sermaye Olarak Konulacagina Dair
Tapuya Serh Verildigine Dair Belgeler, Nakil Vasitalarinin Uzerinde Miilkiyeti Muhafaza Kaydinin
Bulunmadigina Dair Belgeler (2 Adet)
e Sermayenin i¢ Kaynaklardan Karsilanmasi Halinde ickaynaklarin Tespitine iliskin Yeminli Mali
Musavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu(2 Adet)
01- Dilekge
02- Sermaye Azaltimi ile Birlikte Es Zamanl Sermaye Artirmi Yapilmamasi Halinde ;
o Tadil Tasarisi (3 Adet)
e Sirket Sézlesme Degisikligi Giimriik Ve Ticaret Bakanh@inin iznine Tabi Sirketlerin izin Yazisi,
- i e Sermayenin Azaltilmasina lliskin Yénetim Kurulu Raporunun Onaylandigi Ve Sermayenin
20 ZgiE'II_'I'I\(nllslljgggl\anALYIE Azaltilmasinin Ne Tarzda Yapilacaginin Gdsterildigi Sermaye Azaltiimasina Dair Genel Kurul 30 Dakika

ISLEMLERI

Evraklari(Tutanak Noter Tasdikli)(2 Adet)

e Genel Kurul Toplantisina Bakanlik Temsilcisinin Katiimasinin Zorunlu Oldugu Anonim Sirketler ile
Kooperatiflerin Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcisi Atanmasi lle ligili Atama Yazisi,

e Sermaye Azathmi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet)

e Sermayenin Azaltiimasinin Sebepleri ile Azaltmanin Amaci Ve Azaltmanin Ne Sekilde Yapilacagini
Gosterir Yonetim Kurulu/Mudir/Madurler Kurulunca Hazirlanmis Ve Genel Kurul Tarafindan
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Onaylanmis Sermayenin Azaltiimasina iligkin Rapor (2 Adet)

¢ Sermayenin Azaltilmasina Ragmen Sirket Alacaklilarinin Haklarini Tamamen Karsilayacak Miktarda
Aktifin Sirkette Mevcut Oldugunun Belirlenmesine iliskin Yeminli Mali Miisavir Veya Serbest
Muhasebeci Mali Miisavir, Kurulusu Ve Esas Sézlesme Degisikligi Bakanlik iznine Tabi Olan
Sirketlerde ise Yeminli Mali Miisavir Raporu (2 Adet)

e Sirket Alacaklilarina Yediser Giin Arayla Ug Defa Cagri Yapildigina Dair Sicil Gazetesi Ornekleri*(2
Adet)

Alacaklarin Odendigi Veya Teminat Altina Alindigini Gosteren Belge Ornekleri.*.(2 Adet)

Sermaye, Zararlar Sonucunda Bilangoda Olusan Bir Agigi Kapatmak Amaciyla Ve Bu Agiklar

Oraninda Azaltilacak Olursa, Yonetim Kurulunca Alacaklilari Cagirmaktan Ve Bunlarin Haklarinin

Odenmesinden Veya Teminat Alinmasindan Vazgecilmis Ve Buna iligkin Yénetim Kurulu/Midirler

Kurulu Tarafindan Mudurlige ibraz Edilmis ise (*) Bentlerinde Belirtilen Belgeler Aranmaz.
03-Sermaye Azaltimi ile Birlikte Eg Zamanli Sermaye Artirimi Yapiimasi Halinde ;

e Sermaye Azaltiimasi Ve Artinminin Es Zamanl Olarak Yapilmasina iliskin Genel Kurul
Evraklari(Tutanak Noter Tasdikli)(2 Adet)

e Sermayenin Azaltilmasi islemi ile Birlikte Es Zamanli Ve Ayni Miktarda Yapilan Sermaye Artirirminda
Artirilan Sermayenin Tamamen Odendigine; Daha Yiiksek Sermaye Artirimi Yapilmasi Halinde ise,
Asan Kismin Dértte Birinin De Odendigine Dair Banka Mektubu.

e Sermayenin Azaltiimasi Ve Artirlmasinin Es Zamanli Olarak Yapilmasina iligkin Tadil Tasarisi(3
Adet)

e Sirket S6zlesme Degisikligi Gimriik Ve Ticaret Bakanh@inin iznine Tabi Sirketlerin izin Yazisi,

e Sermayenin Tamaminin Odendigine, Karsiliksiz Kalip Kalmadigina Ve Sirket Ozvarliginin Tespitine
iliskin Yeminli Mali Migavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu Ya Da Denetime Tabi
Sirketlerde Denetginin Bu Tespitlere iliskin Raporu.(2 Adet)

o Ticaret Sicil Harci Makbuzu

21

GENEL KURUL TESCIL
ISLEMI

01- Dilekge
02- Genel Kurul Evraklari;
e Gundem
Toplanti Tutanagi (Noter Tasdikli)
Hazir Bulunanlar Listesi
Yoénetim Kurulu Faaliyet Raporu
Denetim Kurulu Faaliyet Raporu
e Bilanco Ve Gelir Tablosu
03- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisinin Asli( Kooperatifler ile Kurulus Ve Degisiklik
islemleri Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler icin)
04- Noter Tasdikli Yonetim Kurulu Karari
05- Goéreve Yeni Segilen Yeni Yénetim Kurulu Uyelerinin
e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi
T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi
Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
Ortak Dis1 Olmasi Halinde Gérevi Kabul Beyani,
Fotograf

20 Dakika




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa
Oturma Veya Calisma Izni
06- Ticaret Sicili Harci Makbuzu

01- Dilekge

02- Noter Tasdikli Karar Sureti

03- Yeni Muduarun;

e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi
T.C. Kimlik Numaral Nufus Clizdani Fotokopisi

Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi 20 Dakika
Ortak Dis1 Olmasi Halinde Gérevi Kabul Beyani,

Fotograf

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa
Oturma Veya Calisma izni

04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

TUZEL Kigi MUDUR

22 | TAYINi TESCIL iSLEMI

TUZJ_EL_ Ki§[ADRES_ 01- Dilekge
23 |DEGISIKLIGI TESCIL 02- Noter Tasdikli Karar Sureti,(2 Adet) 15 Dakika
ISLEMI 03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

01- Dilekge
02- Noter Huzurunda Diizenlenmis Hisse Devir S6zlesmesi
03- Hisse Devri ile ilgili Noter Tasdikli Pay Defteri
04- Noter Tasdikli Genel Kurul Karari
05- Sirkete Yeni Giren Ortagin
e T.C. Kimlik Numaral Niifus Clizdani Fotokopisi
e Alanya Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
e Fotografi
e Sirkete Yeni Giren Ortagin Yabanci Uyruklu Olmasi Halinde Noter Tasdikli Pasaportu Ve
Terciimesi, Varsa Tiirkiye'deki Oturma Veya Calisma izni,
06- Hisse Devri Sonucunda Midir Tayini Varsa Ayrica Yetkilinin Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis
LIMITED SIRKET HiSSE Tescil Talepnamesi,
DEVRI TESCIL iSLEMI 07- Midur Ortak Disi ise Gérevi Kabul Beyani
08- Tadil Metni (Kolektif Ve Komandit Sirket),(3 Adet)
09- Hisseyi Devralan Tiizel Kisi ise;
e Sirkete istirak ile ilgili Yetkili Organ Karari
e Ortak Olunan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan Kiginin T.C.Kimlik Numarali
Niifus Clizdani Fotokopisi, Alanya Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi,
Noter Tasdikli imza Beyani, Fotografi
10- Hisseyi Devralan Kisi Ristiini ispat Etmemis Ve Anne-Baba Veya Bunlardan Birisi ile Ortak Olmasi
Halinde;
o Mahkemeden Kayyum Karari (3 Adet)
e Kayyum Tayin Edilen Kiginin Noter Onayl imza Beyani (3 Adet)
e Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

24 20 Dakika




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

TUZEL KiSi SIGORTA

01- Dilekge
02- Acentelik S6zlesmesi (2 Adet),

25 G?_E:'ATL'E';\!IG' TESCIL 03- Acentelik Vekaletnamesi (3 Adet)(Noter Onayl), 15 Dakika
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
TUZEL KiSi SIGORTA 01- Dilekce
26 | ACENTELIGI FESHI 02- Fesihname(3 Adet)(Noter Onayl), 15 Dakika
TESCIL iSLEMLERI 03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
02- Noter Tasdikli Yénetim Kurulu Karari
03- Yeni Yénetim Kurulu Uyesinin;
e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi,
A.S. YONETIM KURULU e T.C. Kimlik Num_arall Nufus CU;da.lm Fotokopisi . N _
27 DEGISIKLIK TESCILI ¢ Alanya Diginda !kamet Edenlerin Ikametgah Belgesi Fotokopisi 20 Dakika
e Ortak Digindan Ise Gérevi Kabul Beyani,
e Fotografi,
¢ Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa
Oturma Veya Calisma izni
04- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
01- Dilekge (B12-02-TALO1-F13)
02- Birlesme Sézlesmesinin Onaylanmasi ile ilgili Devralan Ve Devrolunan Sirketlerin Genel Kurul
Evraklari(Tutanak Noter Tasdikli) (5 Adet)
03- Birlesme Sozlesmesi (5 Adet)
04- Birlesmeye Taraf Olan Tum Sirketlerin Yonetim Organlari Tarafindan, Ayri Ayri Ya Da Birlikte
Hazirlanan Birlesme Raporu. ( Ancak Kiigiik Ve Orta Olgekli Sirketlerde, Birlesme Raporunun
Diizenlenmesinden Vazgegcilmesi Halinde ise Bu Hususun Tiim Ortaklar Tarafindan Onaylandigina
iliskin Belge .Sirketin Kiiclik Ve Orta Bliyiikliikte isletme Oldugunun SMMM Veya YMM Raporu ile
Tespit Edilmesi Gerekir) (4 Adet)
05- Birlesmeye Taraf Olan Tim Sirketlerin, Ortaklarina inceleme Haklarinin isaret Edildigi, incelenecek
Belgelerin Nereye Tevdi Edildigi Ve Nerelerde incelemeye Hazir Tutuldugu Hususlarinin ilan Edildigi
o8 BIRLESME TESCIL Sicil Gazetesi Ve Sirket Sézlesmesinde Ongorilen Gazete. (Ancak Kiigiik Ve Orta Olgekli 40 Dakika

ISLEMLERI

Sirketlerde, inceleme Hakkindan Vazgegcilmesi Halinde, Bu Hususun Tim Ortaklar Tarafindan
Onaylandigini Gésterir Belge Mudurlige Verilir. Sirketin Kiigiik Ve Orta Biyiiklikte isletme
Oldugunun SMMM Veya YMM Raporu ile Tespit Edilmesi Gerekir) (4 Adet)

06- Birlesmeye Taraf Olan Sirketlerin Her Biri Tarafindan, Alacaklilarina Yapacaklari Cagriya iligkin
Hazirlanan ilan Ornekleri (ilanin, Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yediser Giin Ara ile 3 Defa ilan
Edilmesi Gerekir. Ancak ilk ilanlarin Birlesme Kararinin Tesciline iligkin ilanlarla Birlikte Ayni Sicil
Gazetesinde Yayimlanmasi Zorunludur) (5 Adet)

07- Denetime Tabi Sirketlerde Denetci Tarafindan; Diger Sirketlerde ise Yénetim Kurulu Tarafindan
Onaylanmis Son Bilango Ve Gerektiginde Ara Bilango (4 Adet)

08- Bakanlik Veya Diger Resmi Kurumlarin iznine Veya Uygun Gorlisiine Tabi Olunmasi Halinde, Bu izin
Veya Uygun Goéris Yazisi

09- Birlesme Sebebiyle Devralan Sirkette Yapilacak Sermaye Artirimi igin Gerekli Belgeler




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

10- Birlesmenin Yeni Kurulus Seklinde Yapilmasi Halinde Yeni Sirketin Kurulus Belgeleri

11- Devrolunan Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile Benzeri Sicillerde Kayith Bulunan Mal
Ve Haklarinin Listesi Ve Bunlarin Kayitli Oldugu Siciller ile S6z Konusu Mal Ve Haklarin ilgili
Sicillerdeki Kayitlarina iligkin Bilgileri igeren Beyan(S6z Konusu Mal Ve Haklar Yok ise OImadigina
Dair Beyan) (4 Adet)

Birlesmeye Katilan Sirketlerden Her Birinin, Sermayelerinin Karsiliksiz Kalip Kalmadiginin, Sirket
Ozvarliklarinin Tespitinin Ve Sayet Devrolunan Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile
Benzeri Sicillerde Kayitli Malvarliginin Bulunmasi Halinde Bunlarin Gergege Uygun Dederlerinin
Tespitinin Yapildigi Yeminli Mali Misavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu Ya Da
Denetime Tabi Sirketlerde Denetginin Bu Tespitlere iliskin Raporu(Raporda Alacaklilarin
Alacaklarinin Tehlikeye Dismediginin Gosteriimemesi Durumunda S6z  Konusu Alacaklarin
Teminat Altina Alindigina Dair Yonetim Organi Beyani ) (4 Adet)

Birlesmeye Taraf Olan Bir Sirketin, Sermayesiyle Kanuni Yedek Akgeleri Toplaminin Yarisi Zararlarla
Kaybolmus Veya Borca Batik Durumda Olmasi Halinde; Birlesmeye Taraf Olan Diger Sirketin
Kaybolan Sermayeyi Veya Borca Batiklik Durumunu Karsilayacak Miktarda Serbestce Tasarruf
Edebilecegi Ozvarliga Sahip Bulundugu Ve Buna iligkin Tutarlarin, Hesap Sekli De Gosterilerek
Dogrulandidi Veya Belirtilen Durumlarin Mevcut Olmadi§inin Dogrulandidi Yeminli Mali Misavir
Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu ( Devrolunan Sirketlerin Denetime Tabi Olmasi
Halinde Bu Rapor, Sirket Denetgisi Tarafindan Da Midurlige Verilebilir) (4 Adet)

Devrolunan Sirket Tasfiye Halinde ise Malvarliginin Pay Sahipleri Arasinda Dagitiimasina
Baglanmadigina iligkin Tasfiye Memurlarinca Hazirlanacak Rapor(4 Adet)

Kanunun 156 Nci Maddesi Uyarinca Kolaylastiriimis Usulle Birlesen Sermaye Sirketlerinde Birlesme
Sdzlesmesinin Genel Kurul Onayina Sunulmamasi Halinde, Birlesme Sézlesmesinin Onayina iligkin
Genel Kurul Kararinin Noter Onayl Ornegi Yerine Yénetim Organinin Birlesmeye iligkin Kararinin
Noter Onayli Sureti (4 Adet)

Genel Kurul Toplantisina Bakanlik Temsilcisinin Katilmasinin Zorunlu Oldugu Anonim Sirketler ile
Kooperatiflerin Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcisi Atanmasi ile ilgili Atama Yazisi

3568 Sayili Yasaya Gdre Ruhsat Aimis Meslek Mensuplarinin Dizenleyecedi Raporlarin Ekinde Oda
Faaliyet Belgesi

18- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

12

13

14

15

16

17

01- Dilekge

02- Tur Degistirme Plani(5 Adet)

03- Tir Degistirme Planinin Kabuliine iliskin Genel Kurul Kararinin Noter Onayh Ornegi(5 Adet)

04- Sirketin Yonetim Organi Tarafindan Hazirlanan Tir Degistirme Raporu(4 Adet)

05- Denetime Tabi Sirketlerde Denetci Tarafindan Diger Sirketlerde ise Yonetim Kurulu Tarafindan
Onaylanmis Son Bilango Ve Gerektiginde Ara Bilango(4 Adet)

06- Noter Tasdikli Sirket Sozlesmesi (5 Adet) 35 Dakika

07- Tur Degisikligi Sirasinda Sermaye Artirimi Yapiliyor ise Sermaye Artirimi ile ilgili Evraklar

08- Tur Degisikligi Yapan Sirketin Sermayesinin Odenip Odenmediginin, Karsiliksiz Kalip Kalmadiginin,
Sirket Ozvarliginin Tespitinin Ve Sayet Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile Benzeri
Sicillerde Kayith Malvarliginin Bulunmasi Halinde Bunlarin Gergede Uygun Degerlerinin Tespitinin
Yapildigi,Mal Ve Haklar Yok ise Olmadigina Dair Yeminli Mali Migavir Veya Serbest Muhasebeci
Mali Miisavir Raporu Ya Da Tiir Degistiren Sirket Denetime Tabi ise Denetcinin Bu Tespitlere iligkin

29 |T0R DEGISIKLIGI
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Raporu. (4 Adet)

09- Tir Degistiren Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile Benzeri Sicillerde Kayitli Bulunan Mal
Ve Haklarinin Listesi, Bunlarin Kayith Oldugu Siciller ile S6z Konusu Mal Ve Haklarin lgili Sicillerdeki
Kayitlarina iligkin Bilgileri iceren Beyan. (4 Adet)

10- Bakanlik Veya Diger Resmi Kurumlarin iznine Veya Uygun Gériisiine Tabi Olunmasi Halinde Bu izin
Veya Uygun Gorls Yazisi.

11- Kiigiik Ve Orta Olgekli Sirketlerde Tiir Degistirme Raporunun Diizenlenmesinden, Tim Ortaklar
Tarafindan Vazgecilmesi Halinde Buna lliskin Belge( Sirketin Kiiglik Ve Orta Biiyiiklikte isletme
Oldugunun Yeminli Mali Misavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Miisavir Raporu ile Tespit Edilmesi
Gerekir) (4 Adet)

12- Genel Kurul Toplantisina Bakanlik Temsilcisinin Katilmasinin Zorunlu Oldugu Anonim Sirketler ile
Kooperatiflerin Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcisi Atanmasi ile ilgili Atama Yazisi

13- 3568 Sayili Yasaya Goére Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Diizenleyecegdi Raporlarin Ekinde Oda
Faaliyet Belgesi

14- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

30

TASFIYEYE GEGIiS
TESCIL ISLEMLERI

01- Dilekge

02- Genel Kurul Evraklari (Tutanak Noter Tasdikli)(2 Adet)

03- Noter Tasdikli Karar Sureti ( 2 Adet)

04- Genel Kurul Toplantisi ile iigili Komiser Atama Yazisi Asli, (Kooperatifler ile Kurulus Ve Degisiklik
islemleri  Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin)

05- Tasfiye Memuru /Tasfiye Kurulu Uyelerinin;

Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Alanya Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi

Ortak Digindan ise Gérevi Kabul Beyani

Fotografi

06- Ticaret Sicili Harg Makbuzu

25 Dakika

31

TASFIYEDEN DONUS
ISLEMLERI

01- Dilekge

02- Sirketin Malvarliginin Pay Sahipleri Arasinda Heniiz Dagitiimaya Baglanmadigina iliskin ~ Tasfiye
Memurlari Tarafindan Hazirlanan Rapor (2 Adet),

03- Tasfiyeden Dénme, Miidiir/Yénetim Kurulu Secimi Ve Temsil Ve ilzam Sekline Ait Noter Tastikli
Genel Kurul Karari(3 Adet),(Tutanak Noter Tasdikli)

04- Mudrlerin/Ydnetim Kurulu Uyelerinin;

05- T.C. Kimlik Numaral Nufus Clzdani Fotokopisi (2 Adet),

06- Alanya Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (2 Adet ),

07- Yabanci Ise Pasaportunun Noter Tastikli Sureti, Terciimesi, Var ise Yabanci Ortagin Tirkiye'de
Oturma Veya Calisma izin Belgesi (2 Adet) O

08- Ortak Digindan ise Gorevi Kabul Beyani

09- Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)

10- Noter Tastikli Karar Sureti (2 Adet),

11- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

25 Dakika




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

01- Dilekge
02- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet)
SUBELERDE 03- Yeni Mudiir Tayini Var ise Midiriin:
UNVAN, ADRES, o« T.C Kim_I_ik Numarali Nufus Clzdani Fotokopisi 20 Dakika
32 | SERMAYE, MUDUR e Ticaret Unvani Altinda Diuzenlenmig Tescil Talepnamesi
pEGisiKLi_Gi TESCIL o Fotografi,
ISLEMLERI e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi,
e Varsa Oturma Ve Calisma izni,
04- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
01- Dilekce
02- Noter Tasdikli Genel Kurul Karari (2 Adet),
33 !_iMiTED $i_RKET TERKIN 03- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet), . 20 Dakika
ISLEMLERI 04- Sirket Alacaklilarina Yapilan Gagri llanlarina lliskin Gazeteler,
05- Bildirim ile ilgili Formlar,
06- Ticaret Sicili Hargc Makbuzu
01- Dilekge
34 SUBE TERKIN iSLEMLERI 02- l\/!erkez 'I'_argfmdan Alinmis Sube Kapanisi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti(2adet) 15 Dakika
03- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu
01- Dilekge
35 MERKEZ NAKLi TERKIN 02- Merkez Naklinin ilan Edildigi Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi 15 Dakika
ISLEMLERI 03- Yeni Sirket Merkezinin Bulundugu Yer Ticaret Sicil Midurligu Yazisi Olmasi Halinde 01 Ve 02.
Maddelerde Yazanlar Aranmaz
01- Dilekge
02- Genel Kurul Evraklari,(Tutanak Notertasdikli) (2 Adet),
36 KOOPERATIF TERKIN 03- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisi Asli, 20 Dakika
ISLEMLERI 04- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet)
05- Alacaklilara Yapilan Cagri ilanlarini iceren Gazeteler.
06- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
01- Dilekge
02- Fesih Sézlegsmesi ( 2 Adet),
37 KOLLEKTIF SIRKET 03- Tasfiye Sonu Bilangosu,(3 Adet), 20 Dakika
TERKIN ISLEMLERI 04- Tasfiye Sonuna lligkin Noterden Tasdikli Karar Sureti (2 Adet),
05- Alacaklilara Yapilan Gagri ilanlarini iceren Gazeteler.
06- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
; PR 02- Fesih Soézlesmesi (2 Adet),
38 ¢EDIIQ§%MTAI«;[();I{:'_$IRKET 03- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet), 20 Daki
: s - . akika
iSLEMLERI 04- Tasfiye Sonuna lligkin N'ote.r Tasdikli Karar Sureti(2 Adet),
05- Alacaklilara Yapilan Gagri llanlarini Igceren Gazeteler.
06-Ticaret Sicil Har¢g Makbuzu
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TiICARI ISLETME REHNI

01- Dilekge
02- Noterce Duzenlenmis Ticari Rehin S6zlesmesi(2 Adet)

39 iSLEMLERI 03- Rehin Beyannamesi 20 Dakika
04- Rehinli Mallarin Bulundugu Yere Ait Kira Sézlesmesi Veya Tapu Belgesi(Noter Onayli)
05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
TICARI iSLETME REHNI 01- Dilekge : . .
40 i ; 02- Rehin Alacaklisinin Ticari Isletme Rehninin Terkini Ve Rehin Serhinin Kaldirilmasina lliskin Yazisi 15 Dakika
TERKIN ISLEMLERI : e
03- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
TESCIL ONCESI . .
41 | ANASOZLESME UNVAN O Haairianan Ana Soziogme Surel 1 Giin iginde
VE EVRAK KONTROLU arsa Diger Tescile Tabi Evraklar
BELGE VE ONAY HiZMETLERI
42 TASI_)iKLi DOSYA SURETI 01- Talep Dilekgesi 1 Giin
VERILMESI 02- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
TICARET SiCiL 01- Talep Dilekgesi .
43 | TASDIKNAMESI 02- Ticaret Sicili Harc Makbuzu 10 Dakika
i i 01- Talep Dilekgesi .
44 | YETKI BELGESI 02- Ticaret Sicili Harg Makbuzu 10 Dakika
. 01- Talep Dilekgesi )
45 TSY. MADDE 111’E GORE 02- Merkez Nakli lle ligili Tadil Tasarisi, Noter Tasdikli Karar Sureti, Anonim Sirket Igin Genel Kurul 10 Dakika
BELGE TALEBI Evraklari
03- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
, 01- Talep Dilekgesi
46 | TSY. MADDE 120°YE 02- Sube Aclligi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti 10 Dakika
GORE BELGE TALEBI . .
03- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu
ODA SICIL KAYIT SURETI . : .
47 FAALIYET BELGESI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
45 |MESLEKGRUP 01- Dilekge _ ) _ 7 Giin
DEGISIKLIK TALEBI Not: Degisiklik Yapilacak Meslek Guruba lliskin Oncelikle Is Konusunda Degisiklik Tescili Gerekmektedir.
49 | UYE SICIL LEVHASI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
P iR 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) .
50 YEN! UYE KIMLIGI VE 02- 1 Adet Fotograf (Yeni Kimlik Talebinde) Ayni Giin Iginde

YILLIK VIiZE iSLEMLERI

03- Kullaniimakta Olan Gegerli Oda Kimligi (Yillik Vize Bandrolii islemleri icin)
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51 | QDA ONAYLIGAZETE 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
SURETI

52 |iMZA ONAYI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
ViZE REFERANS . .

53 BELGESI 01- Dilekce 10 Dakika
4734 SAYILI KANUN

54 | UYARINCA DUZENLENEN 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
BELGELER

55 | DIGER BELGELER 01-Dilekge 1 Gin

56 RESMi YAZISMALARIN 01- Mizekkere 7 is Giinii
CEVAPLANMASI Resmi Yazilar Oncelik Sirasina Gére Ayrilip Yazilmaktadir. $
SGK VE (BAGKUR) . : .

57 BELGELERi ONAYI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
YABANCI DILDE BELGE . . ..

58 DUZENLENMESI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 1 Gin

59 gﬁ:ﬁLIK SOZLESMESI 01- 4 Takim Ciraklik S6zlesmesi 10 Dakika
UYE FIRMALAR . "

0 | HAKKINDA BiLGI EDINME | 017 Dilekee 1Gun

61 |UYE LISTESI 01- Dilekge 1 Giin
ORTAKLIK DURUM . i

62 BELGESI (IHALE) 01- Dilekge 10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Emine ORDUKAYA isim : Erhan AKMAN

Unvan : Sicil Sube Muduri Unvan : Genel Sekreter

Adres : Atatirk Cad. No:19-Alanya Adres : Atatirk Cad.No:19-Alanya
Telefon : 0242 5121697 Telefon : 0242 5121697

Faks : 0242 5136907 Faks : 0242 5136907

E-Posta . sicil@altso.org.tr E-posta : eakman@altso.org.tr


mailto:gsekreter@altso.org.tr

