ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

MALI VE iDARI iSLER SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

ISLEMLERI

02- T.C. Vatandaslik Numarasi Niifus Clizdan Fotokopisi

HIZMETIN
SIRA i i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
01- Staj Basvuru Dilekgesi
02- Okul Yazilari ..
01 | STAJ BASVURUSU 03- Nufus ctizdani fotokopisi 10 Guin
04- 1 adet vesikalik fotograf
i 01-Dilekce
02 “YAIEEIZKALV:I?A?'AI‘III\?I,E;IA 02-itiraz Edilen Yila iliglgin Kurumlar /Gelir Vergisi Beyannamesi 7 Gun
03-Her iki Odaya Kayit Igin yapilan ltirazlarda ligili Oda Kayit Belgesi
FAZLADAN YAPILAN 01- Dilek
03 | ODEMELERIN iADE 02. Oddone Dekontunun Asl 7 Giin
TALEBI eme Dekontunun Asli
- ; 01- Talep Dilekgesi
UYELIK KAYITLARININ . o . . = . - ..
04 FAAL HALE GETIRILMESI ail-lir':/ldees)lek Gurup Dilekgesi (Is Konusunda Bir Degisiklik Bulunmasi / 2004 Oncesi Asiya Girmis Olmasi 1 Giin
PARA CEZALARI VEYA 9 = .
05 | TEMINAT TAHSIL 01- Ceza Tutanagdi veya Odeme Emri 30 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: Huseyin YONET

: Mali ve idari isler Sube Miidiirii Unvan : Genel Sekreter
: Atatlrk Cad. No:19-Alanya /Antalya Adres : Atatirk Cad.No:19-Alanya/Antalya
: 0242 51216 97 Telefon : 0242 51216 97

10242 513 69 07

: muhasebe@altso.org.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim : Erhan AKMAN

Faks : 0242 513 69 07
E-posta : eakman@altso.org.tr




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

SiCiL SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . . Hizmetin
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER Tamamlanma Siiresi
(En Geg)
GERCEK KiSi (HAKiKi SAHIS) iSLEMLERI
01- Dilekge,
02- Hakiki Sahis Kayit Beyannamesi,
03- Vergi Dairesince Tutulan Yoklama Tutanagi Ve Vergi Levhasinin Fotokopisi,
04- T.C. Kimlik Numarali Nifus Cuizdani Fotokopisi (2 Adet)
i Ti 05- Ticaret Unvani Altinda Dizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)
01 SIE:TI?—%giI?IERICQEEITI’ 06- Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (2 Adet) 25 Dakika
07- Yabanci Uyruklu Kisiler Igin Noter Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi Varsa Oturma Veya Calisma
izni (2 Adet),
08- Fotograf (2 Adet),
09- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.Maddesine Gore Diizenlenen Taahhitname,
10- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu,
01- Dilekge,
02- Hakiki Sahis Kayit Beyannamesi,
03- Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Degisiklikler ile ilgili Evraklar Ve Gazeteler (2'ser
Adet) (Merkez Ticaret Sicili Muadurligunden Tasdikli
04- Merkez Ticaret Sicili Madirliginden Alnacak Ticaret Sicil Yonetmeliginin 120. Maddesine Gore
Belge(Belgenin Gegerlilik Sdresi ilgili Merkez Ticaret Sicil Mudirligince Dizenlendigi Tarihten
Qi i Itibaren1(Bir) Aydir.
GERCEK KiS! SUBESI 05- T.C. Kiml(ik l\}urr):arall Nufus Cuzdani Fotokopisi, .
02 |TICARET SICIL-ODA ; o . - 25 Dakika
YENi KAYIT A_Ianya Disinda lkamet Ef:lenlerln Ilfametga_h Belgesi Fot9k0p|3| (2 Adet)
06- Ticaret Unvani Altinda Dizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)
07- Fotografi (2 Adet),
08- Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma Veya
Caligsma izni (2 Adet),
09- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gére Dlzenlenen Taahhlitname,
10- Vergi Levhasi Fotokopisi,
11- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu,
GERGEK KiSi UNVAN, 01- Dilekge,
03 SERMAYE, ADRES, 02- Vergi Levhasi Sureti (Yeni is Konusu,Adres Degisikligi ile ilgili Alinmis), Ve Vergi Dairesince Tutulan 15 Dakika
ISTIGAL DEGISIKLIK Yoklama Tutanagi,
ISLEMLERI 03- Ticaret Sicili Harg Makbuzu,
01- Dilekge,
04 GERGEK KiSi SIGORTA 02- Sigorta Acentesi Tescilinde Acentelik Sozlesmesi (2 Adet) Ve Vekaletname(3 Adet)(Noter Onayli), 15 Dakika

ACENTELIK ISLEMLERI

03- Sigorta Acenteliginin iptali Tescilinde Fesihname (3 Adet),
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu,




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

GERGCEK KiSi DIGER

01- Dilekge,

05 Riaiw! iw i ; 02- Soyadi Degisikliginde Mahkeme Karari Veya Vukuatl Niifus Kayit Ornegi, 15 Dakika
DEGISIKLIK ISLEMLERI 03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Ticaret Siciline Yazilmig Dilekge (Mal Beyanini Belirtir),
Por— ; 02- Oda Siciline Yazilmis Dilekge(Mal Beyanini Belirtir), .
06 ?EEEIEI}(ISTE:WTI_ICE:QFETI 03- Vergi Kaydinin Kapatildigina lliskin Belge,(Vergi Dairesinden Onayli), 15 Dakika
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
KOMISYON KARARI iLE 01- Ticaret Siciline Yaziimis Dilekce
P Qini ; 02- Oda Siciline Yazilmig Dilekge, .
07 EEEE'ATK KISININ TERKIN 03- Esnaf —Tacir Mutabakat Komitesi Karar Sureti 15 Dakika
04- Ticaret Sicili Hargc Makbuzu
01- Ticaret Siciline Yazilmis Dilekge (Mal Beyanini Belirtir)
08 XF;?’?JAE?DEEFTSEERRK%EK 02- Oda Siciline Yazilmis Dilekge, (Mal Beyanini Belirtir) 15 Dakika
iSLEMLERI 03- Veraset llaminin Asli Veya Mahkeme Onayli Ornegi,
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
; i ; 02- Noterce Duzenlenmis Ticari Rehin S6zlesmesi(2 Adet)
09 EI;(EQI;:_IESII{iETME REHNI 03- Rehin Beyannamesi 20 Dakika
04- Rehinli Mallarin Bulundugu Yere Ait Kira Sozlesmesi Veya Tapu Belgesi(Noter Onayl)
05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
; P i 01- Dilekge
10 ESIQSLIIISSLLEI-ETI\TEEI;IIEHNI 02- Rehin Alacaklisinin Ticari isletme Rehninin Terkini Ve Rehin Serhinin Kaldiriimasina iligkin Yazisi 15 Dakika
03- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu
Tiizel Kisi iglemleri
01- Sirket Kurulus Dilekgesi
02- Bildirim Formu
03- Kurucular Beyani
04- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi
05- Ana Soézlesme (4 Adet)
06- Anonim Sirketlerde Yonetim Kurulu Uyelerinin / Limited Sirketlerde Madirlerin;
ANONIM VE LIMITED o irket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi e
i imi Sirket U Altinda Diizenl is Tescil Tal i (3 Adet)
11 SIRKET KURULUS e T.C. Kimlik Numaral Nufus Ciizdani Fotokopisi(3 Adet) 35 Dakika

TICARET SiCIL-ODA YENI
KAYIT

e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (3 Adet)

e Ortak Digindan ise Gérevi Kabul Beyani

07- Sirket Ortaklarinin;

e T.C. Kimlik Numarali Nufus Clzdani Fotokopisi (3 Adet)

e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (3 Adet)

o Fotograf (2 Adet)

08- Rekabet Kurumu Payi Odeme Dekontu
Hesabina Yatirilir)

(Sirket Sermayesinin On Binde Dérdii ilgili Banka




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

09-
10-
11-

Sermayenin ¥2’NUn Bloke Edildigine Dair Makbuz Ve Banka Mektubu
Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gdre Duzenlenen Taahhltname
Ticaret Sicili Harci Makbuzu

Notlar:
[ ]

Sirket Ortaklar Arasinda Tizel Kisi Varsa;

- Yeni Kurulan Sirkete istirak Ve Temsilci Atanmasi le llgili Yetkili Organ Karari (3 Adet)

- Kurulan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan Kisinin T.C.Kimlik Numarali Nifus Clzdani

Fotokopisi,Alanya Disinda ikamet Ediyorsa ikametgah Belgesi Fotokopisi,Sirket Unvani Altinda

Dizenlenmis Tescil Talepnamesi (3 Adet), Fotografi (2 Adet)

Ozel Mevzuati Geregi Odenmis Sermaye ile Kurulmasi Gereken Anonim Sirketler ile Ana

Sézlesmede Kurulug Sirasinda Odenmesi Ongériilen Sirketlerde Odenen Sermayeye iligkin Banka
Dekontu,

Kurulacak Olan Sirkete Sermaye Olarak Her Tirli Hak Menkul Ve Gayrimenkul Mallarin Konulmasi
Halinde Bunlarin Degerlerinin Tespitine iligkin Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari
(3 Adet)

Ayni Sermaye Gayrimenkul ise Uzerinde Takyidat Olmadigi Ve Gayrimenkulun Sirkete Ayni Sermaye

Olarak Konulacagina Dair Tapuya Serh Verildigine Dair Tapu Dairesinden , Nakil Vasitasi ise,
Miilkiyeti Muhafaza Kaydinin Olmadigina Dair ilgili Trafik Midirligiinden Alinacak Yazi (3 Adet)

Sirketin Kuruculari Arasinda Belediyeler Ve Diger Mahalli idareler ile Bunlarin Kurduklari Birliklerin

Bulunmasi Halinde Bu Kuruluslarin istiraklerine izin Veren Bakanlar Kurulu Kararinin Bir Ornegi

(3 Adet)

Kurulusu Bakanhigin iznine Tabi Sirketler igin izin Yazisi

Ortaklar Arasinda Yabanci Ortak Var ise;

- Yabanci Ortagin Noter Tasdikli Pasaport Sureti Ve Tercimesi (4 Adet),

- Yurtdisinda ikamet Eden Tirk Vatandaslarinin Sirkete Ortak Olmasi Halinde Calisma Veya ikamet

izin Belgesi (4 Adet)

- Varsa Yabanci Ortagin Tirkiye’de Oturma Veya Calisma izin Belgesi(4 Adet)

- Yabanci Ortak Tiizel Kisilik ise ilgili Tirk Konsoloslugunca Veya Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki
Mecburiyetinin Kaldiriimasi Sézlesmesi Kapsaminda Tasdik Edilmis (Apostil Serhini igeren) Faaliyet
Belgesi Asli, Yabanci Tuzel Kisiligin Yetkilisini Gosteren Belge Ve Noter Onayli Tercimesi (4 Adet)

Ristiini ispat Etmemis Kiigligiin Anne-Baba Veya Bunlardan Birisi ile Ortak Olmasi Halinde;

- Mahkemeden Kayyum Karari (3 Adet)

- Kayyum Tayin Edilen Kiginin imza Beyani (3 Adet)

12

KOOPERATIF TICARET
SIiCiL-ODA YENI KAYIT

01-
02-
03-
04-
05-

Dilekce

Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi

Anasotzlesme (2 Adet)

llgili Bakanligin Izin Yazisi,

Yénetim Kurulu Uyelerinin;

Kooperatif Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)
T.C. Kimlik Numaral Nufus Clzdani Fotokopisi (2 Adet)

Alanya Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
Fotograf (2 Adet)

35 Dakika




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

06- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Goére Dizenlenen Taahhitname
07- Ticaret Sicili Harg Makbuzu

VAKIFLAR TARAFINDAN

01- Dilekge
02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi
03- Noterden Onayh Vakif Yetkili Organ Karari (2 Adet)
e Bu Kararda igletmenin Unvani, isletmenin Agik Adresi, Sermayesi, Temsilcileri, Bunlarin Uyruklari
Ve Ev Adresleri, Temsilin Sekli, isletme Konusu Acikga Belirtilecektir.
04- Vakfin Kurulusuna iliskin Resmi Gazete, Noterden Onayl Vakif Resmi Senedi (2 Adet)
05- Isletme Temsilcilerinin;

13 | KURULACAK e T.C. Kimlik Numarali Niifus Ciizdani Fotokopisi, 35 Dakika
ISLETMELERIN TESCILI e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
e Iktisadi isletme Unvani Altinda Diizenlenen Tescil Talepnamesi (2 Adet)
e Fotograf (2 Adet)
06- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Goére Dizenlenen Taahhitname
07- isletmeye Ayni Sermaye Konuluyorsa Buna iliskin Mahkeme Karari Ve Bilirkisi Raporu (2 Adet)
08- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
01- Dilekge
02- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi
03- Noterden Onayh Dernek Yetkili Organ Karari (2 Adet)
e Bu Kararda isletmenin Unvani, Agik Adresi, Sermayesi, Temsilcileri, Bunlarin Uyruklari Ve Ev
Adresleri, Temsilin Sekli, isletme Konusu Agikca Belirtilecektir. (Dernegin Amacinda Ticari
Faaliyette
DERNEKLER gulunmqk Gibi Bir Husus Yoksa Bu Kararin Dernegin Genel Kurulu Tarafindan Alinmasi
ereklidir.)
14 TARAFINDAN 04-Dernegin Kurulusuna izin Veren Valilik izin Yazisinin Asli Veya Noter Onayli Sureti (2 Adet) 35 Dakika
KURULACAK . 05- Dernek Tiiziigtiniin Noter Onayli Son Sekli,(2 Adet)
ISLETMELERIN TESCILI 06- isletme Temsilcilerinin;
e T.C. Kimlik Numarali Nifus Ciizdani Fotokopisi,
e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
e Iktisadi isletme Unvani Altinda Diizenlenen Tescil Talepnamesi (2 Adet)
o Fotograf (2 Adet)
07- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gére Dlzenlenen TaahhlUtname
08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
02- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi ) _ )
; ; 03- Ticari Isletmenin Merkezinin Bulundugu Kaynak Ulke Hukukunun, Sube Acacak Isletme I¢in Tescilde
15 ¥Qi’;bégls$i§E_EoTDiUBESI Aradigi Sartlarin Yerine Getirildigini Ve Subenin Tescili igin ibrazi Gerekli Olan Belgeleri Gosteren 30 Dakika

KAYIT iSLEMI

Yetkili Makamdan Alinmis Yazi Ve Bir Nusha Tlrkce Cevirisi (3 Adet)

04- Kaynak Ulkede Subenin Tescili igin ibrazi Gerekli Tiim Belgeler(3 Adet)

05- Merkez isletmenin Giincel Sicil Kayitlarini igeren Belgenin Ve Sirketlerde Sirket Sézlesmesinin Onayli
Birer Ornegi ile Birer Niisha Tiirkge Cevirisi(3 Adet)




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

06- Merkezin Yetkili Organinin Sube A¢ma Ve Subeye Turkiye’de Yerlesik Tam Yetkili Temsilci
Atanmasina iliskin Kararinin Ash Ve Bir Niisha Tiirkge Cevirisi(3 Adet)

07- Sube Agacak Merkezin Unvani, Tiiri, isletme Konusu, Sermayesinin Tirii Ve Tutari, Kurulug Tarihi,
Sicil Numarasi, Tabi Oldugu Hukuk, Avrupa Birligi Uyesi Olup Olmadig, internet Sitesi, Subenin
Unvani Ve Subeye Ayriimis Sermaye Tutari, Subeyi Mahkemeler Dahil, Ozel Kuruluglar Ve Kamu
Kurum Ve Kuruluslari Nezdinde Tam Yetkili Olarak Temsil Edecek Kisi Veya Kisilerin Adi Ve Soyadi,
Kimlik Numarasi Ve Yerlesim Yeri ile Subenin Adresini iceren Merkezin Yetkilileri Tarafindan
imzalanmis Beyannamenin Ash Ve Bir Niisha Tiirkce Cevirisi (3 Adet)

08- Sube A¢ma Kararinda, Tirkiye’deki Subeyi Mahkemeler Dahil, Ozel Kuruluslar Ve Kamu Kurum Ve
Kuruluslari Nezdinde Tam Yetkili Olarak Temsil Edecek Kisi Veya Kisiler ile Bunlara Verilen Yetki
Belirtimemis Ise Bu Konulara Iliskin Diizenlenen Vekaletnamenin Ash Ve Bir Niisha Tiirkge Cevirisi(3
Adet)

09- Aglimasi Bakanlik Veya Diger Resmi Kurumlarin iznine Veya Uygun Gérisiine Tabi Olan Subeler igin
Bu izin Veya Uygun Gériis Yazisi(3 Adet)

10- Sube Temsilcisinin;

e TC. Kimlik Numarali Nufus Cuizdani Fotokopisi (3 Adet),

Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi,( 3 Adet)

Temsilcisi Yabanci ise Terciime Ediimis Noter Onayli Pasaport Ornegi, (3 Adet),

Tescil Talepnamesi (3 Adet),

Fotograf (2 Adet),

11- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gore Diizenlenen Taahhiitname

12- Subeye Tahsis Edilen Sermayenin On Binde 4'iiniin Rekabet Kurumunun ilgili Banka Hesabina
Yatirilan Banka Dekontu,

13- Ticaret Sicili Harg Makbuzu

Merkezi Turkiye Disinda Bulunan Ticari i§le_tmenin Turkiye’'de Birden Cok Subesi Varsa, ilk Subenin
Tescilinden Sonra Agilacak Subeler Yerli Ticari Isletmelerin Subeleri Gibi Tescil Olunur)

01- Dilekge

02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Sdzlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Anasdzlesme
Degisiklikleri ile  ilgili Evraklar Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili Midiirligi Tarafinda
Tasdikli),

04- Merkez Ticaret Sicili Mudurliginden Alinacak Ticaret Sicili Yonetmeliginin 111.Maddesine Goére
Belge
(Belgenin Gegerlilik Stiresi ilgili Ticaret Sicil Miidurligiince Diizenlendigi Tarihten itibaren Bir Aydir)

05- Bakanlilik iznine Tabi Sirketler icin izin Yazisi

06- Merkez Nakli ile ilgili Tadil Tasarisi (3 Adet)

07- Tadil Tasarisina iligkin Noter Tasdikli Karar Sureti ,(2 Adet)

08- Merkez Nakli ile ilgili Genel Kurul Evraklari, (2'ser Adet) (Tutanak Noter Tasdikli)

09- Genel Kurul ile iligili Bakanlik Temsilcisi Atama Yazisi (Kooperatifler ile Kurulus Ve Degisiklik islemleri
Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin)

10- Yénetim Kurulu Uyeleri/Mudiirlerin;

e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)

TUZEL KiSi MERKEZ
16 | NAKLI TICARET SiCiL-
ODA KAYIT iSLEMI

35 Dakika




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

e T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi
e Alanya Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma Veya
Calisma Izni (2 Adet)
e Ortak Disindan ise Gérevi Kabul Beyani
o Fotograf (2 Adet)
11- Ortaklarin,
e T.C. Kimlik Numaral Nifus Clizdani Fotokopisi(2 Adet)
e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
o Fotograf (2 Adet),
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma Veya
Calisma izni (2 Adet)
12- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.Maddesine Goére Diizenlenen Taahhitname
13- 13- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu

17

SUBE TICARET SiCiL-
ODA KAYIT iSLEMi

01- Dilekge

02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Soézlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Anasézlesme
Degisiklikleri ile ilgili Evraklar Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili Mudirligiinden
Tasdikli)

04- Merkez Ticaret Sicili Madurliginden Alinacak Ticaret Sicili Yonetmeliginin 120.Maddesine Gore
Belge(Belgenin Gegerlilik Siresi ilgili Merkez Ticaret Sicil Midurligiince Diizenlendigi Tarihten
itibaren1(Bir) Aydir. )

05- Sube Aclligi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti,(2 Adet)

06- Sube Mudurinin;

e T.C. Kimlik Numaral Nufus Clizdani Fotokopisi ,(2 Adet)

Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)

Sube Unvani Altinda Diizenlenen Tescil Talepnamesi(2 Adet),

Fotograf (2 Adet)

Sube Mudiirt Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa

Oturma Veya Calisma izni (2 Adet)

07- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gdére Dlzenlenen Taahhitname

08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

30 Dakika

18

TUZEL KiSi ANA
SOZLESME
DEGISIKLIK
ISLEMLERI

01- Dilekge

02- Tadil Tasarisi (3 Adet)

03- Degisiklik islemleri Bakanlik iznine Sirketler igin izin Yazisi

04- Genel Kurul Evraklari (Tutanak Noter Tasdikli) (2 Adet)

05- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Bakanlik Temsilcisi Atama Yazisinin Asl (Kooperatifler ile Kurulug Ve
Degisiklik islemleri Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin)

06- Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)

07- Ticaret Sicil Harci Makbuzu

20 Dakika




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

01- Dilekge

02- Tadil Tasarisi (3 Adet)

03- Degisiklik islemleri Bakanlik iznine Tabi Sirketler igin izin Yazisi

04- Genel Kurul Evraklari (Tutanak Noter Tasdikli) (2 Adet)

05- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Bakanlik Temsilcisi Atama Yazisinin Ash (Kooperatifler ile Kurulug Ve
Degisiklik islemleri Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin)

06- Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)

07- 3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Diizenleyece@i Raporlarin Ekinde Oda
Faaliyet Belgesi

08- Arttirilan Kismin Onbinde Dérdiiniin (%004) ilgili Banka Kurumu Hesabina Yatirildigina
Dair Dekont,

09- Sermaye Artirrminin Nakit Artan Kisminin ¥4 Niin Bloke Edildigine Dair Makbuz Ve Banka Mektubu,

10- Anonim Sirketlerdeki Sermaye Artisinda Arttirima istirak Eden Pay Sahiplerinin Listesi(2 Adet)

TUZEL KIS| SERMAYE 11- Onceki Sermayenin Odendigi,Ozvarlik Tespiti,Sermayenin Ozvarlik iginde Hangi Oranda Korundugu,

19 | ARTIRIMI DEGISIKLIK Sermayenin i¢ Kaynaklardan Artirilmasi Halinde ickaynaklarin Tespitine iligkin Yeminli Mali Miisavir 20 Dakika
ISLEMLERI Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu(2 Adet)
12- Anonim Sirketler igin Yénetim Kurulu Beyani,
13- Ticaret Sicili Harci Makbuzu
NOT:
o Sirket Sermaye Artisi Ayni Sermaye Veya Firma Devri Yoluyla Yapiliyorsa, Bunlarin Tespitine Dair
Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari (2 Adet)
e Ayni Sermaye Olarak Gayrimenkul Ve Nakil Vasitasi Konuldugu Takdirde Gayrimenkul Uzerinde
Herhangi Bir Takyidatin Olmadigi Ve Gayrimenkulun Sirkete Sermaye Olarak Konulacagina Dair
Tapuya Serh Verildigine Dair Belgeler, Nakil Vasitalarinin Uzerinde Milkiyeti Muhafaza Kaydinin
Bulunmadigina Dair Belgeler (2 Adet)
e Sermayenin i¢ Kaynaklardan Karsilanmasi Halinde igkaynaklarin Tespitine iliskin Yeminli Mali
Musavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Mugsavir Raporu(2 Adet)
01- Dilekge
02- Sermaye Azaltimi ile Birlikte Es Zamanli Sermaye Artirimi Yapilmamasi Halinde ;
e Tadil Tasarisi (3 Adet)
e Sirket S6zlesme Degisikligi Glimriik Ve Ticaret Bakanliginin iznine Tabi Sirketlerin izin Yazis,
e Sermayenin Azaltiimasina iliskin Yénetim Kurulu Raporunun Onaylandidi Ve Sermayenin
Azaltilmasinin Ne Tarzda Yapilacaginin Goésterildigi Sermaye Azaltilmasina Dair Genel Kurul
TUZEL KiSi SERMAYE Evraklari(Tutanak Noter Tasdikli)(2 Adet)
20 | AZALTIMI I_)EGi$iKLiK e Genel Kurul Toplantisina Bakanlik Temsilcisinin Katilmasinin Zorunlu Oldugu Anonim Sirketler ile 30 Dakika
ISLEMLERI Kooperatiflerin Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcisi Atanmasi ile ilgili Atama Yazisi,

Sermaye Azathmi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet)
Sermayenin Azaltiimasinin Sebepleri ile Azaltmanin Amaci Ve Azaltmanin Ne Sekilde Yapilacagini
Gdsterir Yonetim Kurulu/Muadir/Midurler Kurulunca Hazirlanmis Ve Genel Kurul Tarafindan
Onaylanmis Sermayenin Azaltiimasina iliskin Rapor (2 Adet)

e Sermayenin Azaltiimasina Ragmen Sirket Alacaklilarinin Haklarini Tamamen Karsilayacak Miktarda
Aktifin Sirkette Mevcut Oldugunun Belirlenmesine iligkin Yeminli Mali Miisavir Veya Serbest




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

Muhasebeci Mali Miisavir, Kurulusu Ve Esas S6zlesme Degisikligi Bakanlik iznine Tabi Olan
Sirketlerde ise Yeminli Mali Misavir Raporu (2 Adet)

e Sirket Alacaklilarina Yediser Giin Arayla Ug Defa Cagri Yapildigina Dair Sicil Gazetesi Ornekleri*(2
Adet)

e Alacaklarin Odendigi Veya Teminat Altina Alindigini Gosteren Belge Ornekleri.*.(2 Adet)

e Sermaye, Zararlar Sonucunda Bilangoda Olusan Bir Agi§i Kapatmak Amaciyla Ve Bu Aciklar
Oraninda Azaltilacak Olursa, Yénetim Kurulunca Alacaklilar Gagirmaktan Ve Bunlarin Haklarinin
Odenmesinden Veya Teminat Alinmasindan Vazgegcilmis Ve Buna iligkin Yénetim Kurulu/Miidirler
Kurulu Tarafindan Midirlige ibraz Edilmis ise (*) Bentlerinde Belirtilen Belgeler Aranmaz.

03-Sermaye Azaltimi ile Birlikte Es Zamanli Sermaye Artirimi Yapiimasi Halinde ;

e Sermaye Azaltiimasi Ve Artinminin Es Zamanl Olarak Yapilmasina iliskin Genel Kurul
Evraklari(Tutanak Noter Tasdikli)(2 Adet)

e Sermayenin Azaltiimasi islemi ile Birlikte Es Zamanli Ve Ayni Miktarda Yapilan Sermaye Artiriminda
Artirilan Sermayenin Tamamen Odendigine; Daha Yiiksek Sermaye Artirmi Yapilmasi Halinde ise,
Asan Kismin Dértte Birinin De Odendigine Dair Banka Mektubu.

e Sermayenin Azaltiimasi Ve Artirlmasinin Es Zamanl Olarak Yapilmasina iligkin Tadil Tasarisi(3
Adet)

e Sirket Sézlesme Degisikligi Gimriik Ve Ticaret Bakanliginin iznine Tabi Sirketlerin izin Yazisi,

e Sermayenin Tamaminin Odendigine, Karsiliksiz Kalip Kalmadigina Ve Sirket Ozvarliginin Tespitine
iliskin Yeminli Mali Misavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Miisavir Raporu Ya Da Denetime Tabi
Sirketlerde Denetginin Bu Tespitlere iliskin Raporu.(2 Adet)

o Ticaret Sicil Harci Makbuzu

21

GENEL KURUL TESCIL
iSLEMi

01- Dilekge

02- Genel Kurul Evraklari;

e Gundem

Toplanti Tutanagi (Noter Tasdikli)

Hazir Bulunanlar Listesi

Yoénetim Kurulu Faaliyet Raporu

Denetim Kurulu Faaliyet Raporu

e Bilango Ve Gelir Tablosu

03- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisinin Asli( Kooperatifler ile Kurulus Ve Degisiklik
islemleri Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin)

04- Noter Tasdikli Yénetim Kurulu Karari

05- Géreve Yeni Segilen Yeni Yonetim Kurulu Uyelerinin

e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Alanya Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi

Ortak Dis1 Olmasi Halinde Gérevi Kabul Beyani,

Fotograf

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa

Oturma Veya Calisma izni

06- Ticaret Sicili Harci Makbuzu

20 Dakika




22

ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

TUZEL KiSi MUDUR
TAYINi TESCIL iSLEMI

01- Dilekge
02- Noter Tasdikli Karar Sureti
03- Yeni Muduarun;
e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi
T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi
Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
Ortak Dis1 Olmasi Halinde Gérevi Kabul Beyani,
Fotograf
Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa
Oturma Veya Calisma izni
04- Ticaret Sicili Harg Makbuzu

20 Dakika

23

TUZEL KiSi ADRES
DEGISIKLIGI TESCIL
iSLEMI

01- Dilekge
02- Noter Tasdikli Karar Sureti,(2 Adet)
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

15 Dakika

24

LIMITED SIRKET HISSE
DEVRI TESCIL iSLEMI

01- Dilekge
02- Noter Huzurunda Diizenlenmis Hisse Devir S6zlesmesi
03- Hisse Devri ile ilgili Noter Tasdikli Pay Defteri
04- Noter Tasdikli Genel Kurul Karari
05- Sirkete Yeni Giren Ortagin
e T.C. Kimlik Numaral Nufus Clizdani Fotokopisi
e Alanya Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
e Fotografi
e Sirkete Yeni Giren Ortagin Yabanci Uyruklu Olmasi Halinde Noter Tasdikli Pasaportu Ve
Terciimesi, Varsa Tirkiye'deki Oturma Veya Calisma izni,
06- Hisse Devri Sonucunda Miidir Tayini Varsa Ayrica Yetkilinin Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis
Tescil Talepnamesi,
07- Midur Ortak Disi ise Gérevi Kabul Beyani
08- Tadil Metni (Kolektif Ve Komandit Sirket),(3 Adet)
09- Hisseyi Devralan Tiizel Kisi ise;
e Sirkete istirak ile ilgili Yetkili Organ Karari
e Ortak Olunan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan Kisinin T.C.Kimlik Numarali
Niifus Clizdani Fotokopisi, Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi,
Noter Tasdikli imza Beyani, Fotografi
10- Hisseyi Devralan Kisi Ristiini ispat Etmemis Ve Anne-Baba Veya Bunlardan Birisi ile Ortak Olmasi
Halinde;
o Mahkemeden Kayyum Karari (3 Adet)
e Kayyum Tayin Edilen Kiginin Noter Onayl imza Beyani (3 Adet)
e Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

20 Dakika

25

TUZEL KiSi SIGORTA
ACENTELIGI TESCIL
ISLEMLERI

01- Dilekge

02- Acentelik S6zlesmesi (2 Adet),

03- Acentelik Vekaletnamesi (3 Adet)(Noter Onayli),
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

15 Dakika
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TUZEL KiSi SIGORTA

01- Dilekge

26 | ACENTELIGI FESHI 02- Fesihname(3 Adet)(Noter Onayl), 15 Dakika
TESCIL iSLEMLERI 03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
02- Noter Tasdikli Yonetim Kurulu Karari
03- Yeni Yénetim Kurulu Uyesinin;
e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi,
. A.S. YONETIM KURULU o T.C. Kimlik Num_arall Nufus CU;da_nl Fotokopisi . N 20 Dakik
DEGISIKLIK TESCILI ¢ Alanya Diginda _Ikam(?t E(:!enlerln Ikametgah Belgesi Fotokopisi 0 Dakika
e Ortak Digindan Ise Gorevi Kabul Beyani,
e Fotografi,
¢ Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa
Oturma Veya Calisma izni
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge (B12-02-TALO1-F13)
02- Birlesme Sézlesmesinin Onaylanmasi ile ilgili Devralan Ve Devrolunan Sirketlerin Genel Kurul
Evraklari(Tutanak Noter Tasdikli) (5 Adet)
03- Birlesme Sozlesmesi (5 Adet)
04- Birlesmeye Taraf Olan Tum Sirketlerin Yonetim Organlari Tarafindan, Ayri Ayri Ya Da Birlikte
Hazirlanan Birlesme Raporu. ( Ancak Kiigiik Ve Orta Olgekli Sirketlerde, Birlesme Raporunun
Diizenlenmesinden Vazgegcilmesi Halinde ise Bu Hususun Tiim Ortaklar Tarafindan Onaylandigina
iliskin Belge .Sirketin Kiiclik Ve Orta Bliyiiklikte isletme Oldugunun SMMM Veya YMM Raporu ile
Tespit Edilmesi Gerekir) (4 Adet)
05- Birlesmeye Taraf Olan Tum Sirketlerin, Ortaklarina inceleme Haklarinin isaret Edildigi, incelenecek
Belgelerin Nereye Tevdi Edildigi Ve Nerelerde incelemeye Hazir Tutuldugu Hususlarinin ilan Edildigi
Sicil Gazetesi Ve Sirket Sézlesmesinde Ongorilen Gazete. (Ancak Kiigiik Ve Orta Olgekli
Sirketlerde, inceleme Hakkindan Vazgegcilmesi Halinde, Bu Hususun Tiim Ortaklar Tarafindan
BIRLESME TESCIL Onaylandigini Gosterir Belge Mudurlige Verilir. Sirketin Kugtik Ve Orta BuyUklikte isletme
28 Oldugunun SMMM Veya YMM Raporu lle Tespit Edilmesi Gerekir) (4 Adet) 40 Dakika

iISLEMLERI

06- Birlesmeye Taraf Olan Sirketlerin Her Biri Tarafindan, Alacaklilarina Yapacaklari Cagriya iligkin
Hazirlanan ilan Ornekleri (ilanin, Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yediser Giin Ara ile 3 Defa ilan
Edilmesi Gerekir. Ancak Ik ilanlarin Birlesme Kararinin Tesciline iligkin ilanlarla Birlikte Ayni Sicil
Gazetesinde Yayimlanmasi Zorunludur) (5 Adet)

07- Denetime Tabi Sirketlerde Denetgi Tarafindan; Diger Sirketlerde ise Yénetim Kurulu Tarafindan
Onaylanmis Son Bilango Ve Gerektiginde Ara Bilanco (4 Adet)

08- Bakanlik Veya Diger Resmi Kurumlarin iznine Veya Uygun Gériisiine Tabi Olunmasi Halinde, Bu izin
Veya Uygun Goéris Yazisi

09- Birlesme Sebebiyle Devralan Sirkette Yapilacak Sermaye Artirimi igin Gerekli Belgeler

10- Birlesmenin Yeni Kurulugs Seklinde Yapilmasi Halinde Yeni Sirketin Kurulug Belgeleri

11- Devrolunan Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile Benzeri Sicillerde Kayitli Bulunan Mal
Ve Haklarinin Listesi Ve Bunlarin Kayitli Oldugu Siciller ile S6z Konusu Mal Ve Haklarin ilgili
Sicillerdeki Kayitlarina iligkin Bilgileri iceren Beyan(S6z Konusu Mal Ve Haklar Yok ise Olmadigina
Dair Beyan) (4 Adet)
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12-

13

14

15

16-

17

18

Birlesmeye Katilan Sirketlerden Her Birinin, Sermayelerinin Karsiliksiz Kalip Kalmadiginin, Sirket
Ozvarliklarinin Tespitinin Ve Sayet Devrolunan Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile
Benzeri Sicillerde Kayith Malvarliginin Bulunmasi Halinde Bunlarin Ger¢cege Uygun Degerlerinin
Tespitinin Yapildigi Yeminli Mali Misavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Musavir Raporu Ya Da
Denetime Tabi Sirketlerde Denetginin Bu Tespitlere iliskin Raporu(Raporda Alacaklilarin
Alacaklarinin Tehlikeye Dismediginin Gosterilmemesi Durumunda S6z  Konusu Alacaklarin
Teminat Altina Alindigina Dair Yonetim Organi Beyani ) (4 Adet)

Birlesmeye Taraf Olan Bir Sirketin, Sermayesiyle Kanuni Yedek Akgeleri Toplaminin Yarisi Zararlarla
Kaybolmus Veya Borca Batik Durumda Olmasi Halinde; Birlesmeye Taraf Olan Diger Sirketin
Kaybolan Sermayeyi Veya Borca Batiklik Durumunu Karsilayacak Miktarda Serbestce Tasarruf
Edebilecegi Ozvarliga Sahip Bulundugu Ve Buna iliskin Tutarlarin, Hesap Sekli De Gésterilerek
Dogrulandidi Veya Belirtilen Durumlarin Mevcut Olmadi§inin Dogrulandidi Yeminli Mali Misavir
Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu ( Devrolunan Sirketlerin Denetime Tabi Olmasi
Halinde Bu Rapor, Sirket Denetgisi Tarafindan Da Mudurlige Verilebilir) (4 Adet)

Devrolunan Sirket Tasfiye Halinde ise Malvarliginin Pay Sahipleri Arasinda Dagitiimasina
Baslanmadigina iligkin Tasfiye Memurlarinca Hazirlanacak Rapor(4 Adet)

Kanunun 156 Nci Maddesi Uyarinca Kolaylastiriimis Usulle Birlesen Sermaye Sirketlerinde Birlesme
Sdzlesmesinin Genel Kurul Onayina Sunulmamasi Halinde, Birlesme Sézlesmesinin Onayina ligkin
Genel Kurul Kararinin Noter Onayli Ornegi Yerine Yénetim Organinin Birlesmeye iligkin Kararinin
Noter Onayli Sureti (4 Adet)

Genel Kurul Toplantisina Bakanlik Temsilcisinin Katiimasinin Zorunlu Oldugu Anonim Sirketler ile
Kooperatiflerin Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcisi Atanmasi ile ilgili Atama Yazisi

3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Dizenleyecegdi Raporlarin Ekinde Oda
Faaliyet Belgesi

Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

29

TUR DEGISIKLIGI

01-
02-
03-
04-
05-

06-
07-
08-

09-

10-

Dilekce

Tar Degistirme Plani(5 Adet)

Tur Degistirme Planinin Kabuliine iliskin Genel Kurul Kararinin Noter Onayli Ornegi(5 Adet)

Sirketin Yonetim Organi Tarafindan Hazirlanan Tur Degistirme Raporu(4 Adet)

Denetime Tabi Sirketlerde Denetci Tarafindan Diger Sirketlerde ise Yénetim Kurulu Tarafindan
Onaylanmis Son Bilanco Ve Gerektiginde Ara Bilango(4 Adet)

Noter Tasdikli Sirket S6zlesmesi (5 Adet)

Tur Degisikligi Sirasinda Sermaye Artirimi Yapiliyor ise Sermaye Artirimi ile llgili Evraklar

Tur Degisikligi Yapan Sirketin Sermayesinin Odenip Odenmediginin, Karsiliksiz Kalip Kalmadiginin,
Sirket Ozvarliginin Tespitinin Ve Sayet Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile Benzeri
Sicillerde Kayith Malvarliginin Bulunmasi Halinde Bunlarin Gergege Uygun Degerlerinin Tespitinin
Yapildigi,Mal Ve Haklar Yok ise Olmadigina Dair Yeminli Mali Migavir Veya Serbest Muhasebeci
Mali Miisavir Raporu Ya Da Tiir Degistiren Sirket Denetime Tabi ise Denetcinin Bu Tespitlere iligkin
Raporu. (4 Adet)

Tur Degistiren Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Milkiyet Sicilleri ile Benzeri Sicillerde Kayitli Bulunan Mal
Ve Haklarinin Listesi, Bunlarin Kayith Oldugu Siciller ile S6z Konusu Mal Ve Haklarin ilgili Sicillerdeki
Kayitlarina iligkin Bilgileri iceren Beyan. (4 Adet)

Bakanlik Veya Diger Resmi Kurumlarin iznine Veya Uygun Gérisiine Tabi Olunmasi Halinde Bu izin

35 Dakika
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Veya Uygun Goéris Yazisi.

11- Kiigiik Ve Orta Olgekli Sirketlerde Tiir Degistirme Raporunun Diizenlenmesinden, Tiim Ortaklar
Tarafindan Vazgegilmesi Halinde Buna lligkin Belge( Sirketin Kiiglik Ve Orta Biiyiiklikte isletme
Oldugunun Yeminli Mali Misavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Miisavir Raporu ile Tespit Edilmesi
Gerekir) (4 Adet)

12- Genel Kurul Toplantisina Bakanlik Temsilcisinin Katilmasinin Zorunlu Oldugu Anonim Sirketler ile
Kooperatiflerin Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcisi Atanmasi ile ilgili Atama Yazisi

13- 3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Diizenleyecedi Raporlarin Ekinde Oda
Faaliyet Belgesi

14- Ticaret Sicili Harg Makbuzu

TASFIYEYE GEGIS

01- Dilekge

02- Genel Kurul Evraklari (Tutanak Noter Tasdikli)(2 Adet)

03- Noter Tasdikli Karar Sureti ( 2 Adet)

04- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisi Asli, (Kooperatifler ile Kurulus Ve Degisiklik
islemleri  Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin)

05- Tasfiye Memuru /Tasfiye Kurulu Uyelerinin;

30 |t1ESciL ISLEMLERI e Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi 25 Dakika
e T.C. Kimlik Numaral Nufus Clizdani Fotokopisi
e Alanya Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
e Ortak Disindan ise Gérevi Kabul Beyani
e Fotografi
06- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
01- Dilekge
02- Sirketin Malvarliginin Pay Sahipleri Arasinda Heniiz Dagitiimaya Baglanmadigina iligkin  Tasfiye
Memurlari Tarafindan Hazirlanan Rapor (2 Adet),
03- Tasfiyeden Dénme, Midur/Yénetim Kurulu Secimi Ve Temsil Ve ilzam Sekline Ait Noter Tastikli
Genel Kurul Karari(3 Adet),(Tutanak Noter Tasdikli)
04- Midurlerin/Yénetim Kurulu Uyelerinin;
31 TASFIYEDEN DONUS 05- T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi (2 Adet), 25 Dakika
ISLEMLERI 06- Alanya Disinda Ikamet Edenlerin lkametgah Belgesi Fotokopisi (2 Adet ),
07- Yabanci Ise Pasaportunun Noter Tastikli Sureti, Terciimesi, Var Ise Yabanci Ortagin Tiirkiye'de
Oturma Veya Calisma izin Belgesi (2 Adet) O
08- Ortak Disindan ise Gérevi Kabul Beyan
09- Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)
10- Noter Tastikli Karar Sureti (2 Adet),
11- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
st‘ihEigEEs 02- Notgr 'I'fiS_(;liin K.ar.ar Sureti (2"A.(_1Ie_.t)
32 | SERMAYE, MUDUR 03- Yeni Mudur Tayini Var Ise Muduran: 20 Dakika

DEGISIKLIGI TESCIL
ISLEMLERI

e T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi
e Ticaret Unvani Altinda Dizenlenmis Tescil Talepnamesi
o Fotografi,
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e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi,
e Varsa Oturma Ve Calisma izni,
04- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu

LIMITED SIRKET TERKIN

01- Dilekge
02- Noter Tasdikli Genel Kurul Karari (2 Adet),
03- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet),

33 iSLEMLERI 04- Sirket Alacaklilarina Yapilan Cagri ilanlarina iliskin Gazeteler, 20 Dakika
05- Bildirim le ilgili Formlar,
06- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
01- Dilekge o
34 SUBE TERKIN iSLEMLERI 02- Merkez T_a_rgflndan Alinmis Sube Kapanisgi lle ligili Noter Tasdikli Karar Sureti(2adet) 15 Dakika
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
. . 01- Dilekge
35 MERKEZ NAKLI TERKIN 02- Merkez Naklinin ilan Edildigi Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi 15 Dakika
ISLEMLERI 03- Yeni Sirket Merkezinin Bulundugu Yer Ticaret Sicil Mudirligi Yazisi Olmasi Halinde 01 Ve 02.
Maddelerde Yazanlar Aranmaz
01- Dilekge
) ) 02- Genel Kurul Evraklari,(Tutanak Notertasdikli) (2 Adet),
36 KOOPERATIF TERKIN 03- Genel Kurul Toplantisi lle ligili Komiser Atama Yazisi Asli, 20 Dakika
ISLEMLERI 04- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet)
05- Alacaklilara Yapilan Cagri llanlarini Igeren Gazeteler.
06- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
01- Dilekge
o 02- Fesih Sézlegsmesi ( 2 Adet),
37 KOLLEKTIF SIRKET 03- Tasfiye Sonu Bilangosu,(3 Adet), 20 Dakika
TERKIN ISLEMLERI 04- Tasfiye Sonuna lligkin Noterden Tasdikli Karar Sureti (2 Adet),
05- Alacaklilara Yapilan Cagri llanlarini Iceren Gazeteler.
06- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
; i i 02- Fesih Sozlesmesi (2 Adet),
ADI KOMANDIT SIRKET 03- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet), :
38 | TERKIN TESCIL : S - . 20 Dakika
iSLEMLERI 04- Tasfiye Sonuna lligkin Noter Tasdikli Karar Sureti(2 Adet),
05- Alacaklilara Yapilan Cagri llanlarini Iceren Gazeteler.
06-Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
; i ; 02- Noterce Dizenlenmis Ticari Rehin S6zlesmesi(2 Adet)
39 }gfém_lgéiETME REHNI 03- Rehin Beyannamesi 20 Dakika
04- Rehinli Mallarin Bulundugu Yere Ait Kira S6zlesmesi Veya Tapu Belgesi(Noter Onayli)
05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
40 TICARI ISLETME REHNI 01- Dilekge 15 Dakika

TERKIN iSLEMLERI

02- Rehin Alacaklisinin Ticari isletme Rehninin Terkini Ve Rehin Serhinin Kaldirilmasina iliskin Yazisi
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03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

TESCIL ONCESI

01- Hazirlanan Ana Sézlesme Sureti

41 | ANASOZLESME UNVAN N . ; 1 Giin iginde
VE EVRAK KONTROLU 02- Varsa Diger Tescile Tabi Evraklar
BELGE VE ONAY HIiZMETLERI
42 TASI_)iKLi DOSYA SURETI 01- Talep Dilekgesi 1 Giin
VERILMESI 02- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
TICARET SiCiL 01- Talep Dilekgesi ,
43 | TASDIKNAMESI 02- Ticaret Sicili Harg Makbuzu 10 Dakika
; ; 01- Talep Dilekgesi .
44 | YETKI BELGESI 02- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu 10 Dakika
. 01- Talep Dilekgesi
45 TSY. MADDE 111E GORE 02- Merkez Nakli ile ilgili Tadil Tasarisi, Noter Tasdikli Karar Sureti, Anonim Sirket igin Genel Kurul 10 Dakika
BELGE TALEBI Evraklar
03- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
, 01- Talep Dilekgesi
a6 | TSY. MADDE 120°YE 02- Sube Acllig ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti 10 Dakika
GORE BELGE TALEBI . 2
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
ODA SICIL KAYIT SURETI . . .
47 FAALIYET BELGESI 01- Talep Halinde (Dilekgceye Gerek Yoktur) 10 Dakika
48 MESLEK GRUP ) 01- Dilekge 7 Giin
DEGISIKLIK TALEBI Not: Degisiklik Yapilacak Meslek Guruba iliskin Oncelikle is Konusunda Degisiklik Tescili Gerekmektedir.
49 | UYE SiCiL LEVHASI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
P iR 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) ]
50 zﬁ_ﬁ'_'lgrlfz’é'?gt':“'nxgm 02- 1 Adet Fotograf (Yeni Kimlik Talebinde) _ _ Ayni Giin iginde
03- Kullaniimakta Olan Gegerli Oda Kimligi (Yilhk Vize Bandrolu Islemleri Igin)
51 ODA ONAYLI GAZETE 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
SURETI
52 |iMZA ONAYI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

ViZE REFERANS : .
53 BELGESI 01- Dilekge 10 Dakika
4734 SAYILI KANUN
54 | UYARINCA DUZENLENEN 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
BELGELER
55 | DIGER BELGELER 01-Dilekge 1 Giin
56 RESMi YAZISMALARIN 01- Muzekkere 7 is Giinii
CEVAPLANMASI Resmi Yazilar Oncelik Sirasina Goére Ayrilip Yazilmaktadir. $
SGK VE (BAGKUR) . . .
57 BELGELERI ONAYI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
YABANCI DILDE BELGE . . ..
58 DUZENLENMESI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 1 Giin
59 |SIRAKLIK SOZLESMESI 01- 4 Takim Ciraklik Szlesmesi 10 Dakika
ONAYI
UYE FIRMALAR . ..
60 | HAKKINDA BiLGI EDINME | 01 Dilekee 1Gin
61 |UYE LISTESI 01- Dilekge 1 Giin
ORTAKLIK DURUM . .
62 BELGESI (IHALE) 01- Dilekge 10 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: Emine ORDUKAYA
. Sicil Sube Mudura

: Atatiirk Cad. No:19-Alanya

: 0242 5121697
: 0242 5136907
: sicil@altso.org.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-posta

: Erhan AKMAN

: Genel Sekreter

: Atatirk Cad.No:19-Alanya
: 0242 5121697

: 0242 5136907

: eakman@altso.org.tr



mailto:gsekreter@altso.org.tr

ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

TICARET SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
01- Kapasite Raporu Muracaat Formu
02- Isyeri kira kontrati (1slak imzali) veya tapu fotokopisi (Odadan Temin Edilecek) 3Gi
in

01 KAPASITE RAPORU 03- Isyerinde galisan kisilerin SSK ise Giris Bildirgesi veya Bag-kur Kimlik Fotokopisi

04- Oda faaliyet belgesi

05- imza Sirkiisi (Sirketler igin)

06- Yeminli Mali Musavir veya Serbest Muhasebeci Mali Miisavir onayli makine ve tesisat listesi, makineler
kiralik ise kira s6zlesmesi

1- Dilekge
2- |s Makinesi Sahiplik Belgesi
e Sifir Araglar igin Fatura

02 i$ MAKINESI TESCIL VE e is Makinesi ithal Edilmig ise Faturaya Ek Olarak Gumrik Girig 30 Dakika
DEVIR iISLEMLERI e Ikinci El Araglar icin Noter Satis Senedi Ve Daha Once Tanzim Edilen Ruhsat
e Arag Miras Kalmis ise Veraset ilani
e Yukarida Anilan Belgelerin ibraz Edilmemesi Durumunda Mahkemeden Alinacak Sahiplik
Belgesi
; i | 01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek) .
03 |MENSEISAHADETNAMESI 02-T.C. Kimlik Numarasi 30 Dakika
; 01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek) .
04 |ATRDOLASIMBELGESI 02-T.C. Kimlik Numarasi 20 Dakika
i | 01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek) .
05 |EUR1DOLASIMBELGESI 02-T.C. Kimlik Numarasi 20 Dakika
06 FORM A BELGESI 01- Belge Tal_ep Formu (Odadan Temin Edilecek) 20 Dakika
02- T.C. Kimlik Numarasi
1- Dilekge
) ) 2- Kapasite Raporu )
07 |YERLIMALIBELGESI 3- Sanayi Sicil Belgesi (Sanayi Sektoru Igin) 30 Dakika

4- Gida Sicil Belgesi ( Gida Sektor()
5- Gida Uretim Sertifikasi




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

TURK MALI BELGESI

1-
2.
3-
4-
5-

Dilekge

Mustahsil Makbuzu, borsa tescil beyannamesi, maden ruhsati, alis faturasi vb.
Menseli olman Urinler igin ithalat beyannamesi, alig faturasi vb.

Kapasite Raporu

Oda Kayit Sureti

30 Dakika

09

MUCBIR SEBEP BELGESI

1- Dilekge

2- GUmrik Giris Beyannamesi
3- Gegici Ithal 1zin Formu

4- Fatura

30 Dakika

10

FiRE VE ZAYIAT TESBITI

01-

Dilekce

Yeni Tespit: 30 Giin
Mevcut: 20 Dakika

11

TEAMUL KARARLARI

01-

Dilekce

Yeni Tespit: 30 Giin
Mevcut: 20 Dakika

12

FATURA TASDIKI (SAGLIK)

1- Basvuru Dilekgesi
2- Regete Ya Da
Rapor Fotokopisi 03-

15 Dakika

13

FATURA TASDIKI (TICARI)

1- Basvuru Dilekgesi.
2- Faturanin Asli ) )
3- Fatura lgerigi Uriin/Imalata lliskin Detayl Bilgi. (Teknik Gizim, Katalog Vs.)

2 Giin

14

BILIRKISIRAPORLARI

1- Basvuru Dilekgesi

2- Tapu (Varsa)

3- Ruhsat (Varsa)

4- [mar Durum Belgesi (Varsa)

4 Giin

15

BILIRKiSI TALEPLERI

01-

Basvuru Dilekgesi

7 Giin

16

RAYIC FiYAT TESPITI

1- llgili Kurumun Talep Yazisi
2- Malzeme Listesi
3- Teknik Sartname
4- Teknik Cizim
(Yaklasik Maliyet Talep Edilen Uriin/imalat Ozel Uretim ise, Teknik Cizim Génderilmesi Gerekmektedir)
5- Idari Sarthame
(idari Sartnamede Fiyata Etki Eden Birtakim Ozel Sartlar Ve Belirlemeler Mevcut ise idari Sartnamenin de
Gonderilmesi Gerekmektedir)

7 Gin

17

IHRAG URUNLERI
EKSPERTIZI

1-
2-

Talep Dilekgesi
Fatura

2 Giin

18

FiiLl SARFIYAT BELGESI

01-

Dilekge

2 Giin




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

. . . 1- Dilekge
19 AYNIYAT LISTELERI 2- Tesvik Belgesi Asl Ve Fotokopisi 1 Giin
ONAYI 3- Gumrik Giris Beyannameleri Fotokopileri
4-  Ayniyat Listesi
20 TAHKiI\_II UYGULAMASI 1- Dilekge i 60 Giin
TALEBI 2- Tahkim Sarti Veya So6zlesme Ornegi
; ; 1- Dilekge (Yatirimin Bitirlememe Nedeni Belirtilecek)
21 \S(GEERll.l}AZ;I'IE'ISI\)I”igI_BEEI\III_iGESI 2- Yatinm Tesvik Belgesi Asli ) 4 Giin
3- Yatinm Takip Formu (Teblig Ekindeki Ornegi Uygun Olarak Doldurulacaktir.)
TICARET SERVISI
KONUSUNA GIREN . .
22 KONUL ARDA BILGI 01- Dilekge 2 Giin
TALEBI
1- Basvuru Formu(Odadan Temin Edilecek)
2-  Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi
3- Iflas Konkordato Belgesi
4- |ki Adet Vesikalik Fotograf
5- En Son Mezun Olunan Okul
Diploma Sureti 06- Ticaret Sicil
Gazetesi
o 07- Ticaret Sicili Tasdiknamesi
GERGCEK KISI SIGORTA 08- Mal Varligi Beyani
23 LEVHAYAKAYIT 09- Taahhiitname (Ek-1 Ve Ek-2) 2 Giin

ISLEMLERI BASVURUSU

10- Bilgi Formu Ek-3
11- Tanzim Edilmisse Mesleki Sorumluluk Sigortasi Sureti
12- Yabanci Dil Biliniyorsa Yabaci Dil Belgesi
13- Sigorta %(irket_i ile Acentelik S6zlesmesi Yapiimissa Si%)rta Sirketi ile Yapilan Sézlesme Sureti
- Gergek Kisi Sigorta Acentesi Teknik
1- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi
2- flas / Konkordato Beyani
3- Diploma Sureti
4- iki Adet Vesikalik Fotograf

ersoneli Igin Istenen Belgeler:




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

24

TUZEL KiSi SIGORTA
LEVHAYAKAYIT
ISLEMLERIBASVURUSU

- Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri igin istenen Belgeler:

01- Bagvuru Formu (Odadan Alinacak) 02- Ticaret Sicil Gazetesi
03- Ticaret Sicili Tasdiknamesi 04- Sirket Ana Sozlesmesi
05- Vergi Levhasi Sureti 06- Iflas Konkordato Belgesi
07- Taahhitname (Ek-1 Ve Ek-2) 08- Bilgi Formu (Ek—3)

09- Tanzim Edilmisse Mesleki Sorumluluk Sigortasi Sureti  10- Sigorta Sirketi ile Acentelik S6zlesmesi
Yapilmisgsa Sigorta Sirketi lle Yapilan
Sozlesme Sureti

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Yetkilileri igin istenen Belgeler:

01- ikametgah Belgesi (Ev Adresi) 02- Vukuatl Nufus Clzdani Sureti
03- Arsiv Kayitli Adli Sicil Belgesi 04- iflas / Konkordato Beyani

05- En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti 06- Taahhitname Ek-1

07- Bilgi Formu Ek-3 08- iki Adet Vesikalik Fotograf

09- SSK Veya Bagkur Kaydi

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Miidiirii igin istenen Belgeler:

01- Vukuath Nufus Clzdani Sureti 02- .C. Kimlik Numaral Nifus Ciuzdani Fotokopisi
03- Arsiv Kayitli Adli Sicil Belgesi 04- iflas / Konkordato Beyani

05- E Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti 06- iki Adet Vesikalik Fotograf

07- SSK Veya Bagkur Kaydi 08- Taahhitname Ek-1

09- Bilgi Formu Ek-3 10- Yabanci Dil Biliniyorsa Yabaci Dil Belgesi

11- Cep Telefonu Numarasi 12-imza Sirkisii

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Teknik Personeli igin istenen Belgeler (Her Bir Personel igin):

01- Vukuath Nufus Clzdani Sureti 02- TC Kimlik Numarali Nufus Clizdani Fotokopisi
03- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi 04- Iflas / Konkordato Beyani
05- En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti 06- Iki Adet Vesikalik Fotograf

07- SSK Veya Bagkur Kaydi

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Tiizel Kigi Ortaklar igin istenen Belgeler(Her Bir Ortak igin):
01- iflas / Konkordato Belgesi 02- Taahhitname Ek-1
03- Bilgi Formu Ek-3

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Ger gek Kisi Ortaklari igin istenen Belgeler (Her Bir Ortak Igin):
01- Vukuath Nifus Clzdani Sureti 02- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi
03- iflas/ Konkordato Beyani 04- Taahhitname Ek-1
05- Bilgi Formu Ek-3

2 Giin
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25

TUZEL KiSi SIGORTA
ACENTELERI SUBELERI
LEVHAYAKAYIT
iSLEMLERIiBASVURUSU

1- Dilekge
2- Ticaret Sicil Gazetesi

1 Giin

26

TAPDK SATI$ BELGES|
SAHIS (GERGEK KiSi) YENI
BASVURU

1) Satis Belgesi Bagvuru Dilekgesi

2) http://www.tapdk.gov.tr/ internet sitesinden alinan TAPDK Satis Belgesi online bagvuru formu

3) Vergi Levhasinin Asli Ve Fotokopisi

4) Kayitl Bulunulan Odadan Alinan Faaliyet Belgesi Asli

5) Adli Sicil Belgesi Asli (Online 6n bagvuru sisteminde TAPDK tarafindan arastiriimasini istemeniz halinde
getirilmeyecektir. Ancak bu sure¢ ortalama 30 guin sirmektedir.)

6) Kadehte icki Sunumu Yapilan isyerlerinde Kiiltiir ve Turizm Bakanhig Tarafindan Diizenlenmis "Turizm
isletme Belgesi" veya Belediye Tarafindan Diizenlenmis "isyeri Acma ve Calistirma Ruhsati Asli ve Fotokopisi
(Acma Ruhsatinda “igkili" ibaresi yer almalidir.)

7) Belediye Tarafindan Diizenlenmis "is yeri Agma ve Calistirma Ruhsati" asli ve fotokopisi (Perakende
Market, Bufe, Kuruyemisgi.. vs.)

8) Yeni Kayit islem Bedelinin yatirildigina dair Dekont

9) Niufus Clzdani Fotokopisi

10) Belediyeden Alinacak 100 metre Mesafe Sartina iliskin Yazi (Belediye Ruhsatli isletmeler igin)

5 Dakika

27

TAPDK SATIS BELGESI
SIRKET (TUZEL KiSi) YENI
BASVURU

1) Satis Belgesi Basvuru Dilekgesi

2) http://www.tapdk.gov.tr/ internet sitesinden alinan TAPDK Satis Belgesi online bagvuru formu

3) Vergi Levhasinin Asli Ve Fotokopisi

4) Kayitl Bulunulan Odadan Alinan Faaliyet Belgesi Asli

5) Adli Sicil Belgesi Asli (Tim Yetkililer icin) (Online én bagvuru sisteminde TAPDK tarafindan arastiriimasini
istemeniz halinde getiriimeyecektir. Ancak bu slire¢ ortalama 30 giin siirmektedir.)

6) Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi

7) Yetki Belgesinin Asli Ve Fotokopisi

8) imza Sirkileri Asl ve Fotokopisi

) Belediye Tarafindan Diizenlenmis "is yeri Agma ve Calistirma Ruhsati" asli ve fotokopisi (Perakende
Market, Bife, Kuruyemisgi.. vs.)

10) Kadehte Igki Sunumu Yapilan isyerlerinde Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Tarafindan Diizenlenmis "Turizm
isletme Belgesi" veya Belediye Tarafindan Diizenlenmis "isyeri Agma ve Calistirma Ruhsati Asli ve Fotokopisi
(Acma Ruhsatinda “igkili" ibaresi yer almalidir.)

11) Yeni Kayit islem Bedelinin yatirildigina dair Dekont

12) Kimlik Fotokopisi (TUm Yetkililerin)

13) Belediyeden Alinacak 100 metre Mesafe Sartina iliskin Yazi (Belediye Ruhsatli isletmeler igin)

5 Dakika
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ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

1) Satis Belgesi Basvuru Dilekgesi
2 http://www.tapdk.gov.tr/ internet sitesinden alinan TAPDK Satis Belgesi online bagvuru formu
3) Vergi Levhasinin Asli Ve Fotokopisi
4) Kayitl Bulunulan Odadan Alinan Faaliyet Belgesi Asli
5) Adli Sicil Belgesi, (Tim Yetkililer igin) (Online 6n bagvuru sisteminde TAPDK tarafindan arastiriimasini
istemeniz halinde getirilmeyecektir. Ancak bu sure¢ ortalama 30 gin sirmektedir.)

; 6) Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi (Kurulug Gazetesi)
o |TAEDKSATISBELSES!, 7 Vot oiesinn Ao Ve Forapl
BASVURU 8).$|rket Imza Slr_l_(ule.r|.A§I| ve.Fotokop|S| o _

9)Ithalatgi ya da Uretici Firma ile yapilmis olan yetki dagitim verme belgesi Asli

10)ithalatgi ya da Uretici Firma ile yapiimis olan yetki dagitim beldesini imzalayan kisinin sirket imza sirkiileri
Asli ve Fotokopisi
11) Belediye Tarafindan Diizenlenmis "is yeri Agma ve Calistirma Ruhsati" asli ve fotokopisi ya da Sube tescili
12) Yeni Kayit islem Bedelinin yatirildigina dair Dekont
13) Kimlik Fotokopisi (TUm Yetkililerin)

1)Adres Degisikligi Dilekcesi

2) Satis Belgesi asli

TAPDK ISYERI ADRES 3) isyeri Acma ve Calistirma Ruhsati ash ve fotokopisi (Yeni Adresli)
DEGISIKLIGI 4) Vergi Levhasi asli ve fotokopisi (Yeni Adresli)

5) Kayith bulunulan Odadan alinan faaliyet belgesi asli (Yeni Adresli)
6) Ticaret sicil gazetesi (Adres Degisikligini Gosteren)

29 5 Dakika

1) Unvan Degisikligi Dilekgesi

2) Satis Belgesi asl

30 TAPDK UNVAN 3) isyeri Acma ve Calistirma Ruhsati ash ve fotokopisi (Yeni Unvanli)
DEGISIKLIGI 4) Vergi Levhasi asli ve fotokopisi (Yeni Unvanli)

5) Kayitl bulunulan odadan alinan faaliyet belgesi ash (Yeni Unvanli)
6) Ticaret sicil gazetesi (Unvan Degisikligini GOsteren)

5 Dakika

1) Yetkili Degisikligi Dilekgesi
2) Satis Belgesi asli
3) Son alti ay igerisinde alinmis adli sicil belgesi asli

TAPDK TUZEL KiSiLIK 4) Nufus c({zdam asli ve fotokopisi & Dakik
YETKILi DEGISIKLIGI 5) lkametgah Beyani o ik
6) Ticaret sicil gazetesi fotokopisi (Yetkiliyi Gosteren)
7) Yetki belgesinin asli ve fotokopisi

8) imza sirkdleri asli ve fotokopisi

31



http://www.tapdk.gov.tr/

ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

1) Dagitim Yetkisi ilave Dilekgesi
TAPDK TOPTAN 2) Satig Belgesi asli .
32 | SATICILAR ICIN DAGITIM  3) Dagitim Yetkisini Gosteren Yetki Belgesi asli 5 Dakika
YETKI ILAVESI 4) Dagitim Yetki Belgesini imzalayan firma yetkilisinin imza sirkileri fotokopisi
TAPDK TOPTAN 1) Dagitim Yetkisi iptal Dilekgesi
33 | SATICILAR iCIN DAGITIM [2) Eski Satis Belgesi asli 5 Dakika
YETKIsi iPTALI 3) Imza Sirkuleri Fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : MUSTAFA GULUMOGLU isim : Erhan AKMAN

Unvan : Ticaret Sube Mudurd Unvan : Genel Sekreter

Adres : Atatirk Cad. No:19-Alanya /Antalya Adres : Atatlrk Cad.No:19-Alanya/Antalya
Telefon : 0242 51216 97 Telefon : 0242 51216 97

Faks : 0242 513 69 07 Faks : 0242 513 69 07

E-Posta : ticaret@altso.org.tr E-posta : eakman@altso.org.tr



ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

TURIZM DIS iLISKILER VE FUARLAR KOORDINATORLUGU

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC()

01

ViZE BASVURUSU
ISLEMLERI

Herkesten ortak istenecek belgeler:

Vize talep dilekcesi

Vekalet

Basvuru sahibi tarafindan tamamen doldurulmus ve imzalanmis basvuru formu. (Oda’dan alinacak)
Onceki pasaportlar (mevcut olmalari halinde)

Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

Iki adet yeni cekilmis arka fonu agik renk biyometrik fotograf (ilgili konsoloslugun istedigi dlciilerde).
30.000 Euro veya $ 50.000 tutarinda, Schengen bolgesindeki tiim seyahat siiresi boyunca gegerli olan,
birden fazla girisli vize durumunda asgari olarak ilk giris siiresi i¢in gecerli olan bir Seyahat Saglik
Sigortasi

Ulasimin gergeklesecegi tiim rezervasyonlar

Konaklama rezervasyonlari (Otel rezervasyonu veya konaklamanin gergeklesecegi yeri gosteren evraklar )
Vukuatli Niifus Kayit 6rnegi

Bagvuru sahibi tarafindan yazilan seyahat amacini belirten dilekge.

Son ii¢ aylik hesap akisini gosteren banka hesap 6zeti

Tapu, Arag ruhsati gibi varlik evraklari

Basvuru sahibi bir sirkette calisiyor ise:
Isveren mektubu ve/veya izin onay1

Son 3 aylik maas bordrosu(kaseli ve imzali)
Ise giris bildirgesi(SGK)

Son 3 aya ait hizmet dokiimii (SGK)
Giincel Ticaret Odas1 Kaydi

Sicil Gazetesi kopyasi

Giincel Vergi levhasi

Imza sirkiileri

Ozel bir sirket sahibi veya serbest cahsan ise:
Giincel Ticaret Odas1 Kaydi

Sicil Gazetesi kopyasi

Giincel Vergi levhasi

Imza sirkiileri

1Ay




ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

TURIZM DIS iLiSKiLER VE
FUARLAR SERVIiSi

02 |ALANINA GIREN *Dilekce 2 giin
KONULARDA BIiLGI
TALEBI

o3 |VIZE ICIN REFERANS * Dilekge . 1 saat
MEKTUBU * Referans Istenen Konular ile Ilgili Belge ve Taahhiitname

oa |VIZE ICIN YABANCI DiLDE | * Dilekge . 1 saat
REFERANS MEKTUBU * Referans Istenen Konular ile Ilgili Belge ve Taahhiitname

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim : Esme DURUSOY

Unvan : Turizm Dis lligkiler ve Fuarlar Koordinatorii
Adres : Atatlirk Cad. No:19-Alanya /Antalya
Telefon : 0242 51216 97 dahili 203

Faks : 0242 513 69 07

E-Posta : turizm@altso.org.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-posta

: Erhan AKMAN

: Genel Sekreter

: Atatiirk Cad.No:19-Alanya/Antalya
: 0242 51216 97

: 0242 513 69 07

: eakman@altso.org.tr



ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

PROJELER VE KALITE SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
. . * Tez Bagvuru Formu (www.altso.org.tr)
YUKSEK LISANS VE * Tez Ozeti (1 Sayfa)
01 |DOKTORA TEZ DESTEK * Ozgegmis 7 Giin
BASVURSU * Yiksek Lisans veya doktora programina kayith oldugunu gdsteren 6grenim belgesi
* Tez konu basliginin Tez danismani tarafindan onaylandigina iligkin yazi
02 ViZE REFERANS * Dilekge _ 1 Saat
MEKTUBU * Referans Istenen Konular ile ilgili Belge ve Taahhiithame
03 YABANCI DILDE * Dilekge . 1 Saat
REFERANS MEKTUBU * Referans Istenen Konular ile ligili Belge ve Taahhitname
04 PROJE ORTAKLIK VEYA Dilekge 7 giin

ISTIRAKGI BEYANNAMESI | *Proje Ozeti ve Talep Edilen Rol ile Ilgili Bilgi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: ZEHRA KANMAZ isim : Erhan AKMAN

: Projeler ve Kalite Koordinatori Unvan : Genel Sekreter

: Atattrk Cad. No:19-Alanya /Antalya Adres : Atatlrk Cad.No:19-Alanya/Antalya
: 0242 51216 97- 204 Telefon : 0242 51216 97

: 0242 513 69 07 Faks : 0242 513 69 07

. projeler@altso.org.tr

ikinci Miiracaat Yeri

E-posta : eakman@altso.org.tr



http://www.altso.org.tr/

ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKILER SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; i i ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
01 TOPLANTI SALONU 01- Talep Dilekgesi (www.altso.org.tr) 7 Giin
TALEBI 02- Salon Hizmet Bedeli Odeme Dekontu (Ucretli Olmasi Halinde)
BiLGIi EDINME Lo : . ..
02 BASVURULARI 01- Bilgi Edinme Basvuru Dilekgesi 7 Giin
03 | ODA YAYINLARI TALEBI 01- Talep Uzerine 1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri:

: Necati SATANA isim

: Basin Yayin ve Halkla iligkiler Koordinatérii Unvan

: Atatirk Cad. No:19-Alanya /Antalya Adres
10242 51216 97 - 211 Telefon
: 0242 513 69 07 Faks

: basinyayin@altso.org.tr E-posta

: Erhan AKMAN

: Genel Sekreter

: Atatlirk Cad.No:19-Alanya/Antalya
: 0242 51216 97

: 0242 513 69 07

: eakman@altso.org.tr



http://www.altso.org.tr/

ALANYA TICARET VE SANAYi ODASI

EGIiTiM VE KARIYER SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; i i ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
o1 OZEL iSTIHDAM BUROSU | 01- Basvuru Formu (www.altso.org.tr) 15 Dakika
PERSONEL BASVURUSU | 02- T.C. Kimlik Numarasi
OZEL iSTIHDAM BURASI i .
02 ISVEREN BASVURUSU 01- Isveren Bagvuru Formu (www.altso.org.tr) 10 Dakika
01- Egitim Bagvuru Formu (www.altso.org.tr)
03 |EGITIM BASVURUSU 02- E_g|t|_m Bedeli O_d_eme Dekontu (Ucretli Olmasi Halinde) 10 Dakika
03- Kimlik Fotokopisi
04-2 Adet Resim
TOPLU KURS - EGITIM e :
04 TALEBI ALINMASI 01- Program Egitim Oneri Formu (www.altso.org.tr ) 10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri:

. Ali YAVUZ isim

: Egitim ve Kariyer Sube Muduru Unvan

: Ataturk Cad. No:19-Alanya /Antalya Adres

: 0242 51216 97 - 216 Telefon
: 0242 513 69 07 Faks

. egitim@altso.org.tr E-posta

: Erhan AKMAN

: Genel Sekreter

: Atatlrk Cad.No:19-Alanya/Antalya
: 0242 51216 97

: 0242 513 69 07

: eakman@altso.org.tr



http://www.altso.org.tr/
http://www.altso.org.tr/
http://www.altso.org.tr/
http://www.altso.org.tr/

