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	HİZMET STANDARTLARI PROSEDÜRÜ
	DÖKÜMAN NO: B07 - 06

	
	
	YAYIN TARİHİ: 22.10.2010

	
	
	REV TARİHİ:

	
	
	REV.NO: 

	
	
	SAYFA NO:  1/ 2



TURİZM DIŞ İLİŞKİLER VE FUARLAR MÜDÜRLÜĞÜ 
	1
	VİZE BAŞVURU DANIŞMANLIĞI HİZMETLERİ
	A / HERKESTEN ORTAK ISTENECEK BELGELER:

1. Vize ile ilgili danışmanlık hizmeti vermek

2. Vize Talep Dilekçesi

3. Matbu/Online Başvuru Formu doldurmak

4. -Son 6 ay içinde cepheden, kulaklar gözüküecek şekilde çekilmiş beyaz fonlu 2 adet biyometrik fotoğraf(konsoloslukların istediği formatta)

5. -10 yıldan eski olmayan ve en az 6 ay geçerli pasaport ve varsa eski pasaposrt  ve varsa eski pasaportlar.

6. -Pasaport fotokopisi

7. -Seyahat tarihlerini kapsayan 30.000 Euro teminatlı seyahat saülık sigortası(seyahaten 1 gün önce başlayıp 1 gün sonra bitecek şekilde.)

8. -Tam Tekmilli vukaatlı aile nüfus kayıt örneği ( E-devletten barkodlu)

9. -Yerleşim yeri belgesi(E-devletten barkodlu)

10. Yerleşim yeri belgesi(E-devletten Barkodlu)

11. -Konaklama Rezervasyonu(konaklama otelde ise)

12. -Uçak Rezervasyonu

13. -Davetiye varsa

14. -Konsolosluğa hitaben antedli kağıda, masrafların kimin tarafından karşılanacağını ve seyahat amacını belirten,şirket ise imza sirkülerindeki yetkili tarafından imzalı/kaşeli dilekçe

15. -Güncel Tarihli(son 3aylık) ve bakiyeli şahıs/şirket  banka hesap cüzdanları(bankadan ıslak imzalı,kaşeli veya banka cüzdanları

16. -Tapu,Araç ruhsatı gibi varlık evrakları(isteğe bağlı)

17. -Vergi Levhası(Fotokopi)

18. -İmza Sirküleri(fotokopi)

               -Güncel tarihli Oda kayıt belgesi(asıl)(en fazla 3ay) / Güncel tarihli Oda Faliyet belgesi(asıl)(en fazla 3ay)

19. -Ortaklık payını gösteren Ticaret Sicil gazetesi (fotokopi)

20. -SGK Hizmet dökümü(asıl)(E-devletten barkodlu)

21. -Vekaletname(gerektiği durumlarda)

 B/ BAŞVURU SAHİBİ BİR ŞİRKETTE ÇALIŞIYOR İSE AYRICA;

1. -İşveren mektubu ve/veya izin onayı

2. -Son ayllık maaş bordorsu (kaşelive imzalı)

3. -İşe giriş bildirgesi (SGK)

4. -Son 3 aya ait hizmet dökümü (SGK)

 C/ EV HANIMLARI/ÇOCUKLAR/EMEKLİLER

1. -Eşlerinin/ebeynin maddi durumu gösterin belgeler,gelir ve işyerinine ilişkini evraklar

2. -Eşi/ebeynyni tarafında konsolosluğa hitaben yazılmış, masrafların karşılanacağını belirten dilekçe

3. -(öğrenviler) Öğrenci belgesi ve Okuldan izni kağıdı
4. -Reşit olmayan çocuklar)noterden muvaffakatname

5. -(emekliler) Aylık emekli maaşını maaşını gösteir emeklilik belgesi


	3 saat 

	
	
	 D / VİZE BAŞVURUSU İÇİN VİZE MERKEZLERİNDEN RANDEVU ALMAK

1. -Pasaport

2. -Seyahat tarihlerini gösteren belge
        EVRAK KONTROLÜ SONRASI BAŞVURU YAPILMAK VİZE MERKEZİNE YÖNLENDİRMEK
	

	2

	TURİZM DIŞ İLİŞKİLER VE

FUARLAR SERVİSİ ALANINA GİREN

KONULARDA BİLGİ TALEBİ
	* Dilekçe 
	2 Gün 

	3
	VIZE İÇIN REFERANS MEKTUBU
	 * Dilekçe
* Referans İstenen Konular ile İlgili Belge ve Taahhütname                                                                                                                                               

 * Güncel tarihli Oda Faliyet belgesi(asıl)(en fazla 3ay)
	                               1 saat

	4
	VIZE İÇIN REFERANS MEKTUBU YABANCI DİLDE
	* Dilekçe
* Referans İstenen Konular ile İlgili Belge ve Taahhütname                                                                                                                                             

  * Güncel tarihli Oda Faliyet belgesi(asıl)(en fazla 3ay)
	1 Saat

	5
	TAŞINMAZ TİCARETİ YETKİ BELGESİ
	* DANIŞMANLIK HİZMETİ                                                                                                                                                                                           

  *Mesleki Yeterlilik Belgesi Sınav Başvurularını Almak                                                                                                                                                      

 • Başvuru Formu (MEYBEM) (Islak imzalı )
• Nüfus Cüzdanı Fotokopisi , 
• 2 adet fotoğraf
• Sınav ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu
                                                                                                                                                  
	1 Saat

	7
	İKİNCİ EL MOTORLU KARA TAŞITI TİCARETİ YETKİ BELGESİ
	* DANIŞMANLIK HİZMETİ                                                                                                                                                                                                 

 *Mesleki Yeterlilik Belgesi Sınav Başvurularını Almak                                                                                                                                                    

 * Belge kullanım Sözleşmesi (Her Sayfası Islak İmzalı)                                                                                                                                                        

  • Başvuru Formu (MASFED) (Islak imzalı )                                                                                                                                                                         

 *Aday Sözleşmesi (her Sayfası Islak İmzalı)  
• Nüfus Cüzdanı Fotokopisi , 1 adet Fotoğraf                                                                                                                                                                                                    

*Lise Diploması       
• Sınav ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu
	1 Saat


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri                                                                                                                                   İkinci Müracaat Yeri
	İsim
	: ESME DURUSOY
	İsim
	: AFŞİN BAYIR

	Unvan
	: Turizm Dış İlişkiler ve Fuarlar Koordinatörü  
	Unvan
	: Genel Sekreter

	Adres
	: Atatürk Cad. No:19-Alanya /Antalya
	Adres
	: Atatürk Cad.No:19-Alanya/Antalya

	Telefon
	: 0242 51216 97- 204
	Telefon
	: 0242 51216 97

	Faks
	: 0242 513 69 07
	Faks
	: 0242 513 69 07

	E-Posta
	: turizm @altso.org.tr
	E-posta
	: gsekreter@altso.org.tr
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